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PecraBpanust - apxuBaMK 10KyMEeHTTEPAH CAKTOOHY
KAMCBI3 KbLJIYYHYH BIKMAChI KaTapbl
(ApxuBaepze pecTaBpalisuIbIK HINTEPIH aTkapyyra
YCYIIYK CyHyIITama)'

Kupuni ce3

Wimrenun 4bIKKaH yCyJyK CyHYIITaMa apXyuB KbI3MaTKeplIepUHE JTOKYMEHTTEp-
1 pecTaBpanysuIOOro 3apbll TAXKPHIHOa KaHa MPAaKTHKAJIBIK KapiaMm, 0.a. alapabH
[y3aKKa CaKTaJIyyCyH KaMChI3 KbUTyy MIITEPUHE OarbITTalraH.

Cynymrama y4 OelyKTeH Typar.

BrprHun GenyryHe JOKyMEHTAIIBIK MaTepHaliapbl CAKTOOHY KaMChI3 KbIITYY
0OIOHYA apXMB KbI3MaThIHBIH MUJIZIETTEPH KbICKa4a KUP/IH.

OKUHYHM OOIYMYH/I® “pecTaBpaiys’ JereH TYHIYHYKTYH MaaHHCH, aHBIH MaKCaThl
bKaHa MUJIZICTTEPH OEpHIIET.
YuyHuy 06JyMYH/I0 JOKYMEHTTEPIH PEeCTaBpalnsuioo 0oroHYa OapAbIK UIII Yapa-
Tap TONYK YarbUIbIPhIIAT.

By 6esrym OapabpirsiHan KeHupH 0oy, Oemr 0eyMue10H Typar:

pecTaBpalsianyydy JOKYMEHTTEP/I TaH/all ayy ’aHa ajap/sl KaTToo;

KOK K€ KypT-KyMypcka 0ackaH JOKyMEHTTEp/IU HIITEIl YbITYy (apbuITyy);

pecTaBpaiyst KbIIyy4y KbI3MaTKep/ Iy )KyMYII OpJy MEHEH KaMChI3 KbIIyY;

pecTaBpaysirs KepeKTyy MaTepHaiiap kana JJOKyMEHTTEP/IN PECTaBpaIsiioo
MIITEPUHIH TEXHOJIOTHSICHI.

Byn cynymrama Keiprei3 PecriyOnnkacbIHBIH apXUBIECPUHIIE PECTABPALHSIBIK
PKYMYIITap/ibl ©TKOPYYT® YCYIIYK JOKYMEHT — KOJIZIOHMO OOITyTI CaHasar.

l.Ale/IB KBbI3BMATBIHBIH JTOKYMEHTAJABIK MaTepHAJIAaPAbI CAKTOOHY
KaMCbI3100 00I0HYA MUWIACTTEPH

ApXUBICPIMH HETU3TH MIJIICTTCPUHUH OMPU apXHUBAMK JOKYMEHTTEPIHH y3aKKa
CaKTaJIyyCyH, apXMBJNK MaTepHaJJap/iblH CAKTATyyCyH KaMChI3[J00 OOyl caHasar.

ApXMB UIIHN 63YHO, XUMUS, (PU3UKA, OUOIOTHSI, OLIOH/OH 3JI¢ HH)KCHEPIUK- TEeX-
HIKAJTBIK OMITUMICPIN KAMTBITaH KECHUPU UMM 401pecy.

V3akKa cakTajiraH JOKyMEHTTEPAUH (PU3NKO-XUMHUSUIBIK CaaThl TaKail Hayapiioo
ycTYHze 6onot. By mporecc TOKyMEHTTEpIMH ACKUPYYCY Jen aranar. MyHy TOKTO
Tyyra 60100#T, OMpOK ara Taacup TYY4y HErn3ru cedenteprH ouce Oy mpoueccTr
OJYTTYY JCHIIIIe OacaHaarca OoJoT.

JIOKyMEHTTEp/IMH 3CKUPYYCYHO 3KM HETM3TH - WYKH JKalll THIIIKBI CEOCTITH
[kepceTyyre 60m0T.

WNuku ceberke JOKYMEHTTEPANH KypaMblHa KMPIeH MaTepHalliapAblH cararbl KHPET
pKaHa aJT JOKYMEHTTEP/IMH THIIIKBI Oy3ylyy ceOenTeprHe OIyTTYY TaaCUPHH THHTH3ET.

Brpox TokyMeHTTep/in apXUBJe CaKTOO MAapTHIHAA JOKYMEHTTEPANH Oy3ynyycy-
Ha HETM3WHEH THIIIKBI cebenTep Heru3 0ooT: Oyl JKapbIK, TEMIIEpaTypa-HbIMAYYIYK

! ApXuB areHTTHrHHUH Unnmuii-ycynnyk keHemmHae 6eKuTunres, nporokon N° 2 26-mait 201 / -x.
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’KaHa CAaHUTAPABIK-TUTHEHAIIBIK PeXXUM/ED. YIbTpadroIeTHBINK Hypiap, TeMIiepary-
PaHBIH jKaHa HBIMYYITyKTYH ©3TepYIl TYpYILy, apXHUB CaKTAIyydy *aliabH abachiHaa
YaHABIH OOJYIIy JOKyMEHTTEPIMH ACKUPYYCYH Te3eTeT. YaH b HauH e, aiarTa,
KOKTYH KOpPOHTrecy, KypT- KyMypCKaJlap/iblH KyMypTKaJIapbl )kaHa OaKkTepusiIapbl
6o0noT. MbIH1aH 06JIeK 1a Kara3 JOKyMEHTTEpANH HeTU3UHIH, TEKCTHHUH Oy3yTyIy-
Ha aHbI MPAKTUKAJIBIK JKaHA WIIMMAHN UIITEp YUYH Te3-Te3 MaiilalaHyyCy aIbll KeJeT.
JlokyMeHTTepIuH Oy3y/TyyCyHa aJblIl Keayydy ap Oup ceOenTHH MEeXaHN3MHUH Onnyy
MEHEH, apXHBJEP JOKYMEHTTEP/IMH CAKTAITYyCyH KaMChI3/100 OAarbIThIH/a UIIl Yapa-
JIap/IbIH KOMIUIEKCHH OTKOPYII TYPYyyCy Tallall KbIJIBIHAT. ApXUBEPAC JOKYMEHTTEp-
JIMH CaKTaJIyyCyH KaMCBI3/100TO OarbITTaJIraH TOMOH/IOTY1e/ HIII-4apajap eTKepyJIeT:

KOOTICY3/IyK IIapTTapblH TY3YY;

CaKTOOHYH ONTHUMAJIJIBIK IIAPTHIH TY3YY JKaHa Ke36Mell;

Oy3yiTyynap/blH ajl/IbIH ayydy TUIaH/bIK HII-9apajiapblH 6TKOPYY;

JIOKyMEHTTEP MCHEH HMIITOOHYH aTaiibIH TYPIAOPYH 6TKOPYY;

AKBIPKBITA JIOKYMEHTTEP/IM 63 YOarslHaa TaH/100 jKaHa peCTaBpaIysra eTKepyy
KHpET.

2. PecTaBpanusi TYIIYHYTY, MHJIIETH 5KaHA MAKCAThI

PecraBpaiust JaThIH THIMHEH KOTOPTOH/O - “KaJIBIOBIHA KENTHPYY , APXHB-
JIMK MaTepUaJIIbIH )KOK OOJTyIITyHa aJIbIIl KeIYYHIY SCKUPYY MTPOIECCHH JKOI0Y JIETCHIN
TYIIYHIYPOT.

JIOKyMEHTTEpIN pecTaBpasIo0 JAereH Oy3yiIyH JKaTKaH K€ MIITEH YbITBII
KaJIraH JIOKYMEHTTEpAN OaIlTarKbl carnaTblHa jKaHa THIIIKBI KeJIOSTHHE TOTyK 0010
K€ OIIOTO >KaKbIH KaJIbIObIHA KEITUPYY OOIyTl caHanar. PecTaBpalusiibiK HINTETYYTO
MEXaHUKaJIBIK, (U3NKO-XUMHUSUIBIK XKaHa OMONIOTHSIIBIK Oy3yITyyiapbl Oap, aapabl mai
JlallaHyyra MyMKYHIYK OepOereH skaHa Oy3yiraH JOKYMEHTTEPMH ©3YHO a aHbl Me-
HEH Karap Typraijapra Taacupu THATECH JTOKYMEHTTEp TapThIIaT.

ApPXMBIHK JOKYMEHTTEP/IN PECTABPALMSIO010, ONPUHYH Ke3eKTe, Oy3yiyy
MIPOIIECCH KOK KBUTBIHBIIIBI KepeK, OAp/IbIK )KyKKaH KaTMapiapblHaH apbUITHUIBII
’KaHa MYMKYHJYKKe jkapaiia JOKyMEHTTHH Oy3yllyy ceOenTepH >KOK KbIIbIHBIIIBI Ke-
pek. PecraBparyst Me3rmimHe JOKyMEHTTHH MaaHUCHH OypMaiara KoIryMJaliap/bl
»KaHa JOKyMEHTTHH TEKCTHHHH OYTYHIYTY XKaHa CaKTalyyCyHa JI00 KeTYYdY HIITepaAn
aTkapyyra >xos 6epmitoeiT. JJokyMEeHTTHH XKOK OOy KeTKEeH OeIyKTepy pecTaBpanu-
STAHBII JKaTKaH JOKYMEHTTHKHH/ICH caraTTarsl MaTepraiiap MEHEH TOJyKTaar.

PecraBpanusiioonyH TaOMATHIH, KypaMbIH jKaHa caraThlH Tak OMioeH,
pecTaBpanysI00a0 KOJJIOHTOH 3aTTap/ibIH TAACHP 3TYYYYy MYHO3YH XKaHa bIKTapbIH
TYnryHOe! HIKe KUPUIITYYTe O0I00MNT.

3.ApxuBjiep/e J0OKyMEHTTepAH PecTaBPALUIO00
3.1.PecTaBpanusiiaHyy4y JOKYMEHTTEPAH TAHJA00 KaHA KATTOO

JIOKyMEHTTEpIM pecTaBpalysAra UPTell alyy JKaHbl JOKYMEHTTEP apXHUBIe TYIIYIT
KATKaH/a, IOKyMEHTTEPANH TYTOJIYTYH KaHa (PU3UKaJIbIK a0aJIblH IJTaHTa jKapalia
TEKIIEPYY ME3THIIMH/E, OIIOHI0H 3J1e Oalika UiI-yapanap >KYpry3yJIyI skaTKaHia
(oHnx cakToOoUyNap TapaObIHAH HIIKE alar.
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Tanm0010 ZJOKYMEHTTHH MAaaHWITYYJIYTY, Oy3yllyy JEHI33IIH, sKaHa aliaasanyycy
9CKe anbiHaT. bupuHun ke3ekre keOypeeok Oy3yinraH, 6aaryy jkaHa KelIl KOJIIOHYITyydy
JIOKyMEHTTEP PECTABPALMSIIOOTO AJIBIHAT.

Tyypa TaH100 XKaHa KOKTOMEJIepAY PECTaBPALUATd 6TKOPYY JOKYMEHTTEPIHH
CaKTAIYyCyH KaMChI3 KbITyydy MaaHWIYY MII OOITyIl caHanar. JJokyMeHTTep ap KaH-
Iail TapeIXbIA OaayyayKTapra 33, TYpiIepy, HeTH3H, Oy3ylryy JAeHI33H O0foHYa 1a
aiipipManasseln Typar. OMIOHIYKTaH pecTaBpanus JKyMYIITApbIH aTKapyyzia apXuB/e
TY3YJITeH abajra xapaia TaHJOOHYH Oenrminyy Oup NMPHHIUNTEPHH KEeTEKININKKE
alyy 3apblil.

Kexremenepay pecraBpanusra Uprem aryyHyH HETU3TH KpuTepuiiiepu Oomy:

(u3nKaNIbIK abam;

MaTepHaliblH 0aanyyIyry caHajiar.

Bainyyiyry karapbl JOKYMEHTTHH TapbIXbIi, CAsChIH, MIMMHIA, SKOHOMUKAIIBIK, MAJIaHUI
KaHa Oallka KOOMIyK MaaHITYYJIyTYH IIapTTaraH MaaibIMaT MYMKYHUYITYTY3CEITENET.

PecraBpanysiiiooro OoH0M 3J1€ TOMOHAEI' Y6l JOKYMEHTTEp aJIbIHaT:

Kara3blHBIH alPBIM KEpIIepH JKe TOIMyK Oy3yIlyIly, CbIHA TypraHiail MOPTTYTY;

JIOKyMEHTTHH O0OJYKTOPYHYH TYIIYTI KaJIbIIIbI;

GapakTap/bIH >KyNTalIbII KaJIbIIIbI;

TEKCTUH KarasblH 06JIYKTepY MEHEH KOO KYOYIyT KaTKaHAbITbI;

KaraszblH KUCIIOTTYYIyTy Kl OOJITOHJyKTaH Kara3/iblH OapAbIK OCTHHMH e ai-
PBIM OOIYKTOPYHYH Capraibll KeTUILH;

MeJIOBaH/IAITaH Kara3IelH OCTHHUH KYOYIYII TyIIe 0amroocy;

MaTepHaIbIH HbIM OONTOHAYTYHYH HETM3HH/E OapaKThIH YETTEPUHUH KYPOH
TycTe Oomymy:

KarasJbIH 6Te KUPAEH KETHIIH, KHP JKe ChbIs TAKTap;

GapakTap/bIH THITBIIBIIIBI, OYKTOIYIY, OBIPHINIBI, TEIIMIIHIIN, OMIOHOH 31 YeT-
TEPUHHH TYPYIYIIY CBISIKTYY MEXaHHUKAJBIK Oy3yiyynap;

OTTOH K€ CyyZaH jkara 9YeKKeHaep (KyiKkaiaHraH, KYHTeH, Cyy OOJTOoH).

PecraBpanusira kenun TYIIKeH JOKyMEHTTEp aTalblH KypHaira Karraiar 0.a.
KEJIUTI TYIIKOH J]aTackl ’KaHa JOKyMEHTTHH H3[06 AapeKTepH ((oH, TH3UM, HOMED,
OapakTap/ibIH CaHbl), JOKYMEHTTHH THIIIKBI KOPYHYIIYHYH, Kara3JiapbIHbIH jKaHa
TEKCTUHHH Oy3yITyIITapbl KbICKaua *a3blIar.

PecraBparus nmrrepu OYTKOHIOH KUIHMH *KypHAJJIA 1aTackl KOIOJIAT, KOJIJOHYII-
ra" Matepuanaap (karas, Kiei, TyHAypMa) )kaHa aTKapbUIraH HIITepANH TYpy Oe-
THJICHET, PECTaBPaTOPAyH (haMUIHSICHI )KaHa aHBIH KOy KorojaT. OmIon e xepie
pecTaBpanysIaHral JOKYMEHTTEPAN KaObUT allTaHBITHl TYYpallyy (poHI cakToody
KOII KOET.

W xyHY asiKTaraHzia JI0OKyMEHTTEp Meepaenyydy ceildre ke Temup mkadra cax-
Tanar. Jrepie UIITEM YbITYy TEXHOIOTHSIChIHA bUIAHBIK JOKyMEHTTEDP MPECC acThIH/IA
xe Oarrka skabayyma 60Ico ool kabayy OpyH alraH )al ke IMapaT MeepIeITyIl
OCKHUTHIIET.

JIOKyMEHTTep pecTaBpalHsUIaHbII KaTKaH jKai/IbIH aUKbIUbl KYH CaiibIH THIIKAT
apKbUTYy apXMBAWH UMapaThIHBIH KY36TYHO 6TKOPYIIOT.
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3.2. %Kok KbL1Yy MIII Yapajapbl

PecraBparust syMyITapsl JOKYMEHTTH KBUIAATTHIK MEHEH M3MIIJICTI YbIKKAaH1aH
KAHHMH UIITENET. Drep/e JOKYMEHTTH KK Oachll KeTce, ajl co3Cy3 TYP/® HIITETYY10H
orymy kepek. Kek 6acyyryH Oenrucu 00IyTI, JOKYyMEHTTHH OapakTapbIHa, TYOYHIe,
OIIIOHJOH 37Ie MyKaOachIH/Ia KOK TaKTap/IbIH OOITYIITy dCEenTeNeT. AT ap TYPAYY
TYCTOry, a/1aTTa, Kapa TYCTOH MaJjia KbI3blI TYCKO YEHMHKH MUTMEHTTHK TaK KaTapbl
naiia 00JI0T, aHak TyCcTery TakTapbIH Maiiia 0oayry Kara3asiH Oy3ysia Oamrairan-
JIBITBIH MYHO3/1yY Oenrucu 0oyl caHasar.

JlokyMeHTTepiu KoK Oaca OamranranabIrbl )ke KypT-KyMypcKa Taiaa 00aroHayry
Oaiikasca, TOKTOOCY3 TYPA© JE3MHCEKIIHS )Kaco0 Taslar KbIIbIHAT.

JIOKyMEHTTep/IM YaHIaH apbuITYY, Ie3UH(EKINS KaHa Je3UHCEKIUS apXUBIUH
03reue, Ka0bIK KallapbIH1a HIITENET.

Bapakrapbl Ae3MHPEKINII00 JOKYMEHTTHH Oy3y 1yIlly YeHeM/YY OOJITOHI0 aTKa-
pbuIaT. JIOKyMEHTTEp/AN UIITEN YBITYY a0aHbl COPYIT UBITAPBIIN TYPYyydy Kadayycy
6ap »Ke JKaKIIbI )KSJICTHUIT TYPYydy UMapaTTa HIIKe allbIPbIIyyCy MaKcaTka bUTabIK.
W yeTy miacTUK MEHEH KalTajraH CTOJIYH YCTYH/I® jKacanar. AJrad *aJlak KUCTh
K€ TAMIIOH MEHEH OapaKTaH Maii/ia bITIbIP-CHIITBIP, KOK OACKaH XKepaepy Ta3alaHar.
Amnpan xkuitng 2% (opmannHre MaJbIHTaH BaTa jke Mapiis TAMIIOH MEHEH “TeKCT arblIl
KeTIeil” Typrauabirbl TEKIIEPIET. AJl Y4YH JOKYMEHTTHH YEKTEYY )KEPUH CEKHH
HBIMJIANT. Orep/ie TEKCTTHH TerepertHe MalIaHbIIIIKaH TakK naia 0osco xaHa
SCKMJIMTH ’KETKEH JIOKYMEHTTEp MEHEH UIITee1e Oanrkada Ae3nHPEKINUTIK HIITep-
1, 6.a. 2% GopMaTHHINH 3pUTMECHH/IE PUITPIYY Karasabl HbIM/AI, JOKYMEHTTHH
Gaparbl MEHEH HBIMAITaH 0apaKThIH OPTOCYH 1A Kyprak GUITHPIYY Kara3 KOrojar.
Wimrenui 9bIKKaH JOKYMEHTTEp MOIY3THIICH TUICHKAara OpoJioT jkaHa yIrya abana |
cyTKara KaiTelpbuiar. Jlesundeknusiianran JOKyMEHTTep/In KypraThl TypyI MypAaa
CaKTaJraH )KepruHe KOET XKe, 3apbul 00JICO, KHIMHKN peCcTaBpalisIIbIK HIITEpre sKnoe-
pet. “Oopyran” JOKyMEHTTEp CaKTaJITaH KyTyd4a e Mamnka ( OIIOH/I0H 3J1e mKad e
KOHTelHep) popManuHINH 2% 3pUTMECH MEHEH CYPTYIIOT.

BapakTap 6oroH4a 1e3uH(eKIUs HIITEPHH aTKapyyda €e3¢y3 TYPAd pe3HHa KoJI-
Kar ’KaHa JieM aJlyy OpraHapbiH CaKT00 YYYH BaTHO-MAapJIs/IaH JKacajiraH 6er
Kan KHHI, Ke3ro (popMaJuHINH 3PUTMECH THIT€H/IEH CAKTOO0 Kepek.

Kamepaza ke anryydy ne3uHQEKIUs aTaiibH )kadayy-1e3uHPEeKINsUIo0y Kame-
PaHBIH XKap/laMbl MEHEH jkacaiar. JleskamepanapbIH ap TYpyYy bIKMaJia UIITereH

Oup Hede TYpy Oap, aHBIH MIMH/IE a0/JaH )KOHOKO! jKaHa KOl KOJIIOHY/ITaH, apXUBINK
JIOKyMEHTTEPM 1e3UH(EKIMAI00T0 bUIAHBIKTYy-TapO(pOPMATMHANK bIKMA. O3YHYH
TEXHHUKAJIBIK MYHO316MOCY O0roHYa apxuszep yayH BDD -209 sxe BOD - 02/0.2 (ka-
Mepa Je3MHPEKIHMOHHAs AIEKTPUYECKast) bUIAMbIK KeJleT.

Kamepara 800- 1000 kexkTeme Oarar. A4biIraH KOKTOMeIep IKad THOMHIETH KaMepaMbIH
TEKYECHHE TUTHHEH KOIoNIaT. AMphIM OapakTap *KaibUIraH TYp/ie OpyH aJiar. DIIUTH KbLT-
YBIKCBI3 >KaOBUIBII JIEKTP BICBHITKBIY ylIaHThUIaT. PopMasH bIckIrana Oyyra aiIaHblII,
OLIOHYH KapAaMbl MEHEH Ae3NH(EeKIMsIbIK nirep atkapsuiar. [Iponecc yu caarka co-
3ynar. JKaxiibuiar KenIeTHIreHeH KUIUH IOKYMEHTTEp YbIrapbuUIar.
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3.3 PecraBpaTopayH M1l OPAYH YIOIUTYPYY

PecTaBpaiisuibIk HINTEp aTKAPBITYydy KaWIbIH Tepe3esiepr, TOKYMEHTTEpre
KYHIYH HypYHYH TaaCHPHH a3aiThI YIYH, TYHIYK JKe OaThImI TapaObIHaa OOMyIry
3apbul. PecTaBparop araiiblH KOHCTPYKLHAATb, JOKYMEHTTEPIU JKapbIKKa Kapai ajia
Typrangai cTonao HmTedT. CTONYH YCTY HBIMAYY CYPYII Ta3aJI00ro MYMKYHIYK Oep-
TeHJICH, TeTu3, JKpIIIMa KaHa TYPYKTYy OouyIry 3apsul. By Tamanrapra ycTy TyHYK
OpTraHUKAJBIK aifHEK MEHEH jKaObUIraH CTOJ TOIYK KOOI OeperT.

PecraBpatopayH KXyMymrdy opay KepeKkTYY pecTaBpalusIIbIK HIITEPAUH
caraTblHa TAaaCHPUH THUTHU3YYYY Kapaxarrap, HHCTPYMEHT, MaTepruangap MEHEH
JKaOIbUTBIIIBI a03e.

Kadayymnap

. ’KappIk KoroiTaH pecTaBpaIiiIbIK CTOMT

. Temup mkad (xe ceid)

. GapakTapzpl Kypraryyra xaomyy ( KypraTtkerd mkag)
. [Ipecc (koHTOPAYK k€ MyKaOaHbI KBICYydy)

. Cron-Bepcrax

. Kapron kecyyuy craHok

. Koseryd cranok e »IeKTpoapeinb

. DnekTporuTa

9. OnexrpoyTtior 10 uctumnsarop

11. Texexka

12. Kara3 kecyy4y maiimiHa

13. Texaukanbik (2 Kr 4elinH) xaHa )KOHOKOU Tapa3a
14. Cronro koromyydy Kara3 KeCKud (Kaidbl)

15. bapakTap/sl Teru3neere maiMan

16. bapakTap/sl KOKTeere maiMaH

17. My3naTkera

0NN N bW =

HNHucTpymeHTTEp

1. MenuuuHaNbIK CKambHenaep (H4Ke, Ko3re KOJIIOHYIYydyY )
2. llImarennep

3. Ty3 xaiusl

4. Kuctunep ( sxymmrak skana karyy NelNe 2, 4, 10, 14, 18, 20; s1u - 4 cm. Qureiin)
5. lunnerrep

6. 8 acenuk myma

7. XKpuiManareu-ceex

8. JIuneiika xxana 6emykrepy 6ap OypuTyk

9. llubere

10. Turyyuy uitaenep ( TeMeHe)

11. X¥UMHUSITBIK TEPMOMETP

12. Pe3una Bamuk

13. XKoonayry 3 -3,5 MM. k03004

14. banka



Unnrep

1. y4 >xaHa Gert JI. SMalb MUCKeWIep

2. AiHEK >Ke I1acMacca/iaH )acajrad cblibIMIyyinyry 500cM3 cyy yuyH, Karnkarbl
Oap ceritpiMayymyry 5-100 cm3 kie# yayH gamkanap

3. DOpur™menep YuyH 1-2 1. aliHek OeTenkesep

4. Ap TYypayYy KeJaemery KoBeTTep

5. @apdop xe TeMHp KaIIbIKTap

6. XuMus WANIITePH: CTaKaH, BOPOHKA, KOJI0aap, ThHITBIHEI Oap kombamap (100-
300 cm3), 50, 100, 250 cM 3ergeeuy MUITHHAUPIICD

Kemexuy marepuajap

. 'urpockonusiibik Bata

. MenunuHaIbpIK MapIist

. Hefitpan cambin ( 6anmmap yayH)
. Oprcrekiio JucToBOM

. Ne 00 >xana NeOOO Hakak karas
. Ap Typayy eudypryurep

. JlucroBoit BUHUIIPO3

. Kon kxamrrap (MequInHAIIBIK)

03N N B W~

3.4. PecraBpanusi Y4YH MaTepuajjaap

JIOKyMEHTTEep/IM PECTAaBPALUSIIOOr0 KUPHUIIIUII JKAThII, OMp Kaparaxaa, 0ap/ sk dJie
pecTaBparysra bUIaHBIKTYy KJICHIep KaHa Karazaap Oy MakcaTka KoJIgoHyna 6epoeit
TYPraH/IbITbl ACKE AJIBIHBIIIBI KEPEK.

Kypawmsb! 6enrucus marepuaiisl KOJJIoHyyra 1a 00I00iT, ajlap JOKYMEHTTHH aba-
JIbIH KAKIIBIPTYYHYH Op/yHa, aHbIH OYJIYHYIIYH TE3JeTYYCY Ja MYMKYH.

PecraBpanus uiitepuHe KICHINH, Kara3iblH, OaliKa MaTeprasiap/IblH )KaHbl
TYPYH ©3I6IITYPYYHYH aJJIbIH/A, aIUCTeP TapaObIHAH alap/IbIH TJOKYMCHTTHH MaTe-
pHAJIIIBIK HETH3HHE, TEKCTKE 3bIIHBI TUHOCH TYpraHAbITbl KbUIIAT U3MWIICHHUII, 0alK0O-
JIOH OTKOPYJIYIIY 3apbL.

3.4.1. PectaBpanusi Y4yH Kara3

PecraBpanus y4yH KOJIIOHYIYy4y OapIbIK Karasuap 9KU TOIKO OeIyHeT:

a) HerM3ry Marepuall Karapbl KOJJIOHY/IyYdy pecTaBpalusbK Kara3aap;

0) KeMOKUY KyMyIITap YUYH KOJIOHYIyydy Karaszap.

PecraBpanusira KOJIIOHYIyy4y KarasiapblH I39PIUK OapIbIrbl MEXaHHKaJIbIK
JKaKTaH OBIIIBIK JKaHa YblgaMayy Oonymar. KarasmapabeiH Oy KacHeTH anapabH
KypaMbIH/Ia TIaXTaHbIH, 3bITBIP/IBIH Oyasiapbl ke Cyb(aTThIK LEJUIFI03aHbIH 00ITyIITy
MEeHeH Hiaprranar. PecraBpauus yayH, Oupzeil canarrarbuiap/iblH apachlHaH, HBIKTY-
YAYTYH, KaJIbIIBITBIH, (PAKTYpaChiH, TYCYH 3CKE allyy MEHEH >Koropky (Ne0) sxaHa 6u
puHun (Nel) coprrory Kara3gapipl KOJIOHYY CyHYLITAJar.
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PecraBpanusinoono y3yHyHaH A2 TyypacblHaH Jia alpblIyyra ObIIIBIK, HBIM Ke-
3MH/IE TyypPachIHbIH YOOIy y3yHYHYH HOrOIyIryHaH 5-10 sce kom kara3 6omymry
JCEMKE aJIbIHBIIIBI 0371,

KarazapIH TOKyJITaH/IBITBIHBIH Y3YH K€ Tyypa OarbIThIH aHBIKTAII YYYH HBIMAYY
ryOka MEeHEeH OapKTBIH YeTH KapuIbl-TepIin OareiTTa HeIManar. Jledopmacuscsl,
penbedTyyIyry KeOYypeek OONTOH YeTH Tyypachl OOITYTI SCETTENET.

ADpXUBIIE pecTaBpalUsUIBIK HIITEPIN 6TKOPYYIS, yIyp/ia, COBET ME3THIIHHCTH
JIOKYMEHTTEP CaKTOOO TYPraH/bITbl 3CKE aJIbIHBIIIBI a03el1, AJIap/IbIH KOMUYITyTYHYH
cakToo MeeHeTy 60-80 »kbu1bI TY30T. bup Karap ydypnapna Oyil apXMBIUK MaTepHa-
JTap/IbIH OBIIIBIKTBITE TAPBIXBIH ME3THIre OaliIaHbIIITYy: COBET JOOPYHYH aJITadKbl
ME3TrHJIMHAC Kara3ablH, ChIAHbBIH, KHeﬁHHH Hayap cariaTbl. JKpIrau MaccachbIHaH Ka-
CaJlraH Karas/bIH, TYPYKCY3 CHHTETHKAJIBIK OOEKTOP/LyH KEHUPH KOJZOHYIYITY Kara3
HETH3/IETH apXHUBIUK MaTepHaIapAbIH CallaTbIHBIH KECKUH TOMOH/IOIIYHO JKaHa
OBIIIBIKTHITBIHA TAACUPUH THHTU3TEeH. TY3YIyIT KanraH mapTTa COBETTHK ©HOp-Kaii
JIOKYMEHTTEP/IMH ap KaHJai IeHrIAIAeTH Oy3yTyITapblH KaJdblObIHA KENTUPYYTO, ap
KaHJal Karasiap/blH TYPYH Ubllaprat.

MUKaJIeHTTHK Kara3 JOKyMEHTTHH YeTTEPHH, alipbUITaH jKepliepuH Oekemieere,
O6up OETTYY TeKCTETH TOKYMEHTTEPIMH apThIHA KOUYPYYTO, JKOIOIYII KeTKEeH (par-
MEHTTEPHH YJIOO0T0, OYKTOJIIOH XKEepIepHH OeKeM100re K.0. KOJIOHYIIaT.

KonyieHcaTopayk Karas 9KH »ak OeTHHE TEH TEKCT jKa3bUIraH JJOKYMEHTTH Ka-
JIBIOBIHA KEITUPYY, allpbUITaH JKepUH KaHa HETU3MH OeKeM/1eere KOJIoHyaT. by
KaraszbIH KYpeI] TYCY 3CKH caprapraH Kara3Jap/blH jKaHa 3CKU ra3eTagap/IblH TYCYHO
HIaKern 0oy Typar.

[MTapadunneere Herus 0oyydy Kara3 MOpT OapakTap/ibl, OapakTap/bIH YeTTEPHH
»KaHa MoJsUIapbIH OCKEM/106Te KOJIJJOHYJIAT.

QunTHpIeevy KOIeKk HeIMAaI0009y 0apak 4eTTepruH OEKeMI06Te, KOTOJITOH
06ITYKTOPYH KaJbIObIHA KEITHPYYT®, XKYKa Karas/bl OpOIIIOpaIoo10 KOIJIOHYIYYdy
TYOYH Aasip100ro, MUCAJIbI MAUPOCTYK Karasaa KOJIJAOHYIAaT.

JnadaMMaltblk Karas arep/ie TeKCT YeTHHE JKAKbIH 00JICO IOKyMEHTTHH 0aparbl-
HBIH COJI aK YETHH y3apThIII YIYH KOJIJOHYJIAT.

eCYM}IYKTBH KacaJiraH NE€pramMeHTTKE HEIrn3 Kara3 ThIr'bl3 HCTU3AETU JOKYMCHT-
THH OK OOJIyIT KeTKEH 0OJIYKTOPYH KaJbIObIHA KEITUPYYT® KOJIIOHYJIAT.

JKoropky canarrarsl xa3yy karasnaps! (NeO sxana Nel) — GapakTbIH )KETHIIIIIECTCH
OOIYKTOPYH pECTaBPaIIsIIOOT0, TYOYHYH CaraThlH JKaKIIBIPTyyTa XK.0.

Cynb(UTTHK IEIUTION03aHBIH OyJIachIHAH JOKYMEHTTEPINH JKOTOJITOH 0OIYKTOPYH
TOJYKTOO YYYH, YalnTan0oo04dy, TYCY 3CKH Kara3Jap/slH TYCYHO OKIIOII aTaifbiH pe-
CTaBPANMSUIBIK Kara3 MINTEINI YbITHII JAaspAajraH.
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3.4.2. Kemekuy nurep y4yH kara3s
POuITPII66YY J1a00PATOPUSIBIK Karas

ATapbUIbIl KaKIIBIPBIUIraH LEeJUTI0I03a/IaH JAaspaajiart, XKeIuMAEIOe T, OIOHTYK
TaH CUHUPYY CalaThl )KaKIIbl. PecTaBpanus ydypyHaa 3CKUINTH )KeTKEH JOKYMEHT-
TEPAUH aCThIHA KOIOYIa, IIPECCTTOO KaHa Kypraryy olepalnysulapblHa allblKya HbIM
JIbl COpYII ajlyyra JIOKyMEHTTEPUH apachlHa CajblHyy4dy MaTepuai Karapbl KbI3MaT
KbUIAT. Drep/ie YanTallbII KaJica, HBIM/I00 KOy MEHEH JKeHWUJI aJIbIHaT.

IMapadungenren BII-5 :kana BII-6 karazgapol

XKait kyproouy Kieil MEHEH cyrapblirad 0apakrapzbl IPeccTTee yuypyH/a apaa-
pBIHA callyy yuYH Kojytonysnar. [lapadun karMapel MeHEH »xa0bUIraH Kara3 pecraBpa
LUSJIaHTaH TOKYMEHT MEHEH apachlHa CAJIBIHIaH Karas/blH YalTajIbIl KaJlblIIbIHAH
cakTaiT. JlokyMeHTKe *aObIIIaT.

ITapa¢guHaeareH opToro cajabIHyyqdy
(MpoKJIa04YHbII) KAPTOH

VYTIOrIyH *KapaaMbl MEHEH BbIChITaH MPeCCIIaH/IaH ajlblHIaH KAPTOHIYH KU
Oetune TeH KaablHAbITel 0.5-06 MM spuTHIreH napaduH CHHUPTHIT )Kacajar.
JlokyMeHTTepIiH OBIPBIIIBIH jKa3yyra ( IPeccrreers) KOMIOHYIYII, TapapuHICITeH
Karasra ca- JIBIIITBIPMaITyy, KOJIZIOHYYTa bIHrailiyy 6ouryn cananar. 3amaH0an pecras-
palys UIiTe- PUHIC KOOOUTYYUY KaHa KOIUPIIeedy 3aMaHOar xa0ayyiap/sl KOJia0-
HyYyZaH yjiaM, Kara3ablH 5Kallbl COPTTOPYH IaijjaaHblIaT.

3.4.3. Kaeiinep

Karas Herusneru 10KyMeHTTEPIU peCTaBpaIMsIO0 UIITEPUHE KIIeil canarTyy
YanTar, JOKyMEHTIep YUYH 3bISHCHI3, TEKCTTH JKaall Kandaraniaain, )KeTHIIIPINK
JICHII3J1/Ie TYHYK O0yIny Kepek. At yynyy 005100# »aHa OTKO YbIIaMIyy, MEKPOOP-
TaHU3MJIEP/IMH TaaCUPUHE TYPYKTYY, pECTaBpalusra KoJJoHyllyydy Oalika MaTepu-
aJ1ap MEHEH BIKTALITALyyra bIHIAlIIyy, OLIOHOM 3JIe KypraraijaH KUiluH Ja y3aK
ybaKbITTapra 4YeilH 63 KaCMETHH CaKTall KaJlyy cararTapblHa 33 Oonyury ad3e.

Karaz Herusners JOKyMEHTTEP/IM PECTABPALMSIIOOr0 KOIl KOJIZOHYITaH yH/aH
JKacaJlraH Kieu scenreser. byn kel pecTaBpalysiioouy Karasiapbl, KETHILIIEH
KajiraH 0eJYKTOPYH YanTooro, THIIITOOTO X.0. onepauusiiapra kojgonynar. Kasue Oy
Makcarrapra KOMOMHUPOBAaHHBIHM KJIel KOJIOHYAT. AJl YUYH JasipAajirad MeTHIILel-
JIFOJIO3aHBIH CYYy/arbl )pUTMECHHE YHJIAH )KacallraH KIIei Aasp/arl KOLIyIl, apajaliThl-
par. MbIHail Kieiau My31aTKbIuKa 5-6 KYHJIOH allbIK CAKTOOr0 OOJIOOMT.

MeTumienono3a. AK TycTery Mopomiok, 3% cyyaarsl 3putMe TYPYHIIO KOIOHYJIAT.

HarpuBas conb kapOOKCUMETHIIIICIITIONO3bI - KbickapThiranaa Na KM, 3% cyynarst
SpHUTMeE TYpYHA KoioHynar. KonnonyyHyH anasiHaa 15-20 MT. mIUIiepuH KOLIyrar.

[1oAMBUHUIIOBBIN CIIUPT - KBITCHI3, aK TYCTOTY MOPOIIOK. 8% Cyyaarsl 3puTMe
TYPYHAe KonaoHynar. GunTupiaeHresieH KUt spurMere 80 MIt INIMLEPUH KONIYIaT.
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CuHTeTHKaNBIK Oy KISHIepaUH Cyyaarsl 3pUTMECHHIH YI0OHY TE€H YHIaH
JKacairaH KJICHIN jKaHa JKeNIaTHH MPOKIICHKaHBbI Tasip/100 KaHa CaKTOO 00p OOITOHIO0
KOJIZIOHYY CYHYyIITaJIaT.

CHHTEeTHKAIBIK KJICHIEPIUH CyyIarsl 3pUTMECH, KOITIYJIYK ydyp/ia, JOKYMEHT-
THH Kara3bl MCHEH PECTaBPalMsUIBIK Kara3ablH OCKeM YanTajbIIIbIH KAMCBI3IAiT
JKaHa cuiupyydy spurme katapsl (0, 8-1, 0% koHIeHTpanusaaa) KOIJOHyITraHaa
JOKYMEHTTH OCNTHITYY ACHII3JI/IE KyMIIapTaT. BUpok, yHaaH acairaH Kiei kaHa
JKETIATHH TMPOKJIEHKa Kara3 HeTH3/IeTH JOKyMEHTTEPIN PECTABPAIMaIO0HYH OapAbIK
oTieparysAIapbIH/Ia KAKIIBI HATBIHKA OepeT.

IMonmBrHMmanerarHas romononumepHast auctepeus (I1BA)- aHda-MbpIHIa MYHO3IYY
JKBITHI Oap, ak, Koty Macca. PecraBparsmoono [IBA 6up ame onepanmsaa - Kara3aslH
)XbIpara” >KepuH OMPUKTUPYYAO KOIJOHYIYII, MyKabajIoo -OpoIIroparoo HINTSPHUHIE
keHupH Konponyiat. Aubl [IBA smymecuscer, [IBA kireiin x.0. gen aramar.

3.4.4. Kemoxuy marepuaJjjiap

Opranukansik aitHek TY-MXII - TyHyK, )KeTUIITYY JEHII3I1JIE Karyy marepuait. Jlo-
KYMEHTTHUH Kara3JapblH PecTaBpalisIIoo/0, YOH GopMarTarsl MaTtepualiiapasl (ra-3era,
adua, kapTa) Kka3yy/a )kaHa Kypraryysa acTblHa KOOy Y4YH, PECTaBpaLHsIoocy
CTOJIIyH OETHHE KOIOYyIIaT

Bununpo3s CTVY 30-14 TyHyk 11CcTOBOI MaTepHal, OpPrcTEKIOro CaIbIIITHIpMaIlyy
JKyKa JKaHa aH4a KaTyy sMec. PecTaBpanusuibk )KyMyITapa acTbIHa KOIOY, TOKYMET-
TEP/IH JKa3blll TYPYY UIITEPUHAE aCThIHA TOIIOOre KOJIIOHYJIAT.

3.5. I[OKyMeHTTepI[H pecTaBpanusijioo HIITCPUHUH TEXHOJIOTIHAJBIK ITPOrmeccu

ApPXUBIVK JOKYMEHTTEP/HM PECTaBPALMSIIO0, OapAbIK yOaKTa, alap/blH ©3revYeyK-
TOPYH 3CKE allyy MEHEH HILIKE alllbIpbUIaT, TOMOHKY (DaKTOPIOp ICKE aJIbIHAT:

JIOKYMEHT KaHJ1ail a3bUIraH;

MyKaOalaHTaHOBI K€ Ya4KBIHOBI;

Oy3ysyy/apbIHBIH MYHO3Y jKaHa JCHII3JIN - Karas/iblH jKaJIlbl HauapJiallibl )KaHa
afpbIKTap, THITHUITAH JKaHa TYIIYI KaJraH )KepJepauH OOJyIly, Kara3/iblH canarsl,
KaJIBIHIBITBI, HBIMAYYITYTY, TYCY ’KaHa Kara3 OylalapAblH )KaKTyyIyry;

TEKCTTHH MYHO3Y - 0achlIraH, THIOTrpadusuIbIK, MallIMHKa[a 0achuIraH, KOJaro
JKa3bUITaH, KapaH/IaIl JKe ChbIsl, TCKCTTHH HBIMI'a TYPYKTYYIIyTy XK.0.

Yy e3re4esyKTepre blIalblK PECTaBpaLUsIIOOUY MaTepHaIap TaHIabIIl allbl-
HaT JKaHa PeCTaBPALMSHBIH bUIAHBIKTYY TYPY KOJIIOHYJIAT.

PectaBpanusizioono agarTa, MIITHH TOMOHAOTY bIPAATTYYIyTy CaKTajar:

JiepectaBpaiys (Myp/arbl pecTaBpalysuIbIK HINTEITCHIEPICH apblITyy) YaH/1aH,
KHpIIeH, KaOBIIIKaHIapIaH Ta3an00 (Kyprak bIkMa);

CYy TYHIlypMaJlapbIHbIH, OPIaHUKAaJIBIK 9PUTMEJIEP/IMH jKapAaMbl MEHEH Ta3apTyy
JKaHa JIEPECTaBpaLMsIIOO; arapTyy. TeKCTHH Maiiananyydy TyHIypMalapra TypyKTy-
YIAYTYH TEKIIEPYY )KaHa TeKCTHH TypYKCy3 OOIYKTOPYH OCKeM/100 UIITEPHUHEH KUHIH
yKacaar;

JIOKyMEHTTH OEKEM/186 3aTTapbl MCHEH KaHBIKTBIPYY;
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0apakThIH YETTEPHH, alPbIIraH )KaHa OYKTeJTeH XKepJepHH OCKeMI00, JKETUILTICH
KaJITaH )KePJICPUH TOIYKTOO, THIIITOO XK.0.;

JIOKYMEHTTEP/IU IIPECCTTOO KaHa Kypraryys;

WIITEN YBITYY (MPITTOO) )KaHA HPree;

pecTaBpalMsiHBIH 63046 y4ypJiapbl.

CyHyII KbUIBIHTaH OllepansIap/blH bIpaaThl, KOIYYIYK yIypHa, Kara3 Heru3aeru
JOKYMEHTTEp YUYH bUIAHBIKTYY, OMPOK Oy3y/TyyHYH TYPYHO Kapail HIITeIl YbI'yyHYH
Kaif Oup Typiepy umTendei KajabImbl MYMKYH.

3.5.1. lepecTaBpauus

HepecraBpanusasl (0.a. Myp/Iarsl )kacajlraH pecTaBpalisIbIK HIITEPACH, YanTa-
T'aH KarasJap/iaH, TeKCTH 0achIl, KOpCoTIoN KajaraH KISHIMH KaTMapblHaH apblUITyYy)
Kyprak bIKMaJia, CKaJIbIIEIIIH JKapAaMbl MEHEH HIITOOTO apakeT KbUIbIHAT. AIIBIKIA
KHPJETEH JKepJIePUH KyMIIaK euypryd, KHCTH, Mai/ja Ha)K/1aK Kara3slHBIH KapIaMbl
MEHEH TazalaiT. Drepse aHJaH HaThliKa YbIKIaca, JOKYMEHT OpTaHUKaIIBIK TYHIYP-
MaHBIH CyyJarsl 3pUTMECH MEHEH HIITETHIIET.

3.5.2. Ta3zagaoo0

Tazanoo, XKyy >kaHa arapTyy UIITEPHHNH aTbIH/IA, TATHII 5ke OyIT 3aTTap/is! (Tperapar-
Tap/IBl) skaHa KISHIepIn KOMIOHYY MYMKYHAYTYH aHBIKTOO YIYH “TEKCT arbIl KeTImeecy
TEKIIEpPHIICT.

Byn MakcarTa TEKCTHH ©3reUelIoHToH, YeTTe sKalTallkaH 06y Ty aJlbIHBII, (GHITHPITYY
Karas/iblH OaparslHa YakaH Ke30HeK TermeT. DHITHpIIeHTeH Karasiarsl KO3eHOK
M3WIACHYYTY TEeKCTKE Jiajl KeJIreH Iel KOOy, (PHITHp Karasra 2-3 TaMybl Cyy JKe opra-
HUKaJIBIK PUTME TaMUbLUIaHAT, OMp Hede CeKyH/T N3FIIICHUIT KaTKaH TEKCTKE OachuIar.
@unTp Karazaa TEKCTTHH JKYTYIT KaJIbIIIbL, KOJJIOHYITYdYy OIION 3aTTaH ““TEKCTTHH arbIi
KETYYCYH  alirMHEJIEHUT.

MBpIHa# TEKIIepYY/10H TOKyMEHTTE OOJITOH TEKCTHH OapAbIK TYpIepy JKaHa pe-
CTaBpanus HIITEPUHE KOJIOHYIYYTy 3aTTap/IbIH Oap/IblK KypaMbl ©TKOpYIyI, Oupu-
HYU Ke3eKTe OOEKTOPYHYH CyyTa TypyKTYYIyTy, aH/aH KHHHH, OapakTarsl Tak TOTYK
Kypraranjia KMinH, Oarka 5puTMesIepIiH TEKCTKE THITHU3TEH TaaCHpH U3IIIICHET.

Cyyra TypyKcy3 TEeKCTH OeKeM 106 YUYH aTalblH PEaKTHB KOJIOHYJIAT.

K931 HBIMTa TYpYKCY3 TEKCTH BICBITIIAM, 6aChIM apKbUTYy TEKCTHH YCTYHO JKYKTY-
pyn napaduH MeHeH OEKUTYYTe 00JI0T. JIOKyMEHT MEHEH MINTOe® asKTaraHaa TeKCTTeH
OCKHUTYYTO KOIIOHYITaH OapIbIK 3aTTap OPTaHUKAIBIK dpuT™Menep (0eH307, OCH3HH,
JIIATHI 3GUP, YETHIPEXXJIOPHUCTHIN yIIepo) MCHEH Ta3allaHar.

Texctn OexeMaee Kyprak Ta3aJl00/I0H KMHHH aTKaphlIat, 00100co OeKUTYYydy
TUTEHKAaHBIH ACTBIHJIA KaJITaH KU, TAKTap JOKyMEHTTHH OCTHHEH Ta3ajaaHOai Kajar.

Tazanoo, spuT™Menepre CHHUPTYY, )KyKTYpPYYHYH aCThIH/Ia KJIEHI00 ChISKTYY k.0
PECTaBpAISUTBIK UIITEP OapaKTHIH OPTOCYHAH OarTar, 00pOopIoH YeTHHE OarbITTO0
APKBUTYy WIIKE AIIBIPBUTBIIIBI KEPEK.

Kupneren noxymeHTTepan (TEKCTTHH arblll KeTUIINH TEKIIEPTreHIeH KNIHH)
CaMBIH/IBIH PUTMECHHE, OCH3MH, CIIMPT, HAIIATHIP CHUPTHHE K.0. MaJbIHTaH KeOe3
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TaMITOH/IYH >Kap/laMbl MCHEH, JOKYyMCHTTHH acThIHa Cyy OOJTOHYHa Kapalla yjiam
AIMAIITHIPBIT (PUITHPIIOOUY Kara3 TeIel, Ta3aaooro 0oJIoT.

Kup Taxrapnpl, aiipsikda, 6apakTeiH OypayHIarsuiapasl YHIaH jKacalaral KIeHu
mIbI0ar, aHaaH KMHUH )KyMIIaK KHCTH MEHEH CYPYII Ta3ajooro 0onot. MmenreH sxep
CYy MEHEH XKyyJIar.

Cyyra spuTHireH KIeHaAnH KaTMap OOTyH XKyTyIl KaJIraH TaKTapblHaH My3/1aK
K€ )KBUTYY CYY K€ Ty3 KHCIIOTAChIHBIH >kernit aput™ecH (1%) curupriiren ¢unrp
Karas- JaH KOMITPECC Kacoo apKbuTyy apbuica 60s10T. CHHTETHKAIIBIK KJICH/ICH KalTraH
TaKTap/bl /1a YIIyHIal bBIKMAa MEHEH, OMPOK OPraHUKAJIBIK SPUTMEIEPIH KOIJOHYI
Taza-naca 00J0T. A3BIPKbI TEKCTTEPIMH KOITIYJIYT'Y 3pPUTMEIECP/ICH KOOIy KeTedd-
PHH 3CKe ayy a03ell.

K93 xe3nepae maii sxxe 60EKTopIyH, O0ETryUYTapIbIH TaKTapbIHAH Ta3aJI00 Tajar
KbUIbIHAT. MOM, cTeapyH, napaduH TakTapAaH apbulyyaa, ajarad OyIap/IbIH allbIKTapbl
KBIPBIN Ta3asaHaT. JIoKyMeHT alipbIKia KHpJIETeH ’Karbl MCHEeH (DPHITHpIICHTeH Karas-
JIap/ibIH TYPMOTYH® KOIOJIaT. DpUTME TaMITOH/IYH >Kap/iaMbl MCHEH JIOKyMEHTTHH 0a-
parsIHBIH apThIHA MIbI0aat. TaMIOH JKaHa acThIHJArkl Kara3z OMp Hede Koy ajMarl-
TBIpBUIAT. PeareHTt karapsl 6EH30I1, TOTYOII, YETHIPEXXJIOPUCTHIN YIIIEpO, Ta3adaHTaH
OeH3MH KaHa Oalllka OpraHUKaJIBIK SPUTMEIIEDP KOJIOHYJIAT.

Ko ’xa3ma MEHEH HIITee 10 TaKTapJaH apbUITYY, Ta3aJ00T0 alpbIKYa KOHYI
Geiryyre 60J100T, TOKYMEHTTHH TEKCTHHE 3BISTHBI THHHIIN MYMKYH.

JKeHui Kek TakTap JOKYMEHTTEH CKaJIbIIEIIbINH, Kyprak Ke0e3 TaMIOH JKe KUCTH-
HUH ’KapZaMbl MEHEH Ta3ajaHar. Kok Karasna »albUIbII, KOl Ke3/ICIIKEeH e Karas/ bl
arapTyy TaJarn KbUIbIHAT.

Tunorpadusuibik TEKCTTEp XKe Kapa rpauT KapaHaall MEeHEH Ka3bUIraH JIOKY-
MEHTTEp aiipbIM raHa yqypJapaa arapTbuiar.

Heivayy mapTTa cakrajiranabIKTaH YarTallbll Kairal OapakTap/isl apajapbiHa Te-
MUp IITANeIb KUPTH3HIT aKbIpaTaT. Jrep/e JOKYMEHTTHH OapakTapbl OBIIIBIK 00JICO,
OyJT MIITH TYPMOKTY Y3yHYHaH apKbI-TEPKH OYTYY ke OpTOCyHa Oapak cajIbII, METaI
BAJIMK MEHEH CYPYY JKOJIy MeHeH Te3zierce 6oioT. Karasapia Oy3ynyy skaHa 6apakrap-
JIBIH YalnTallyy JACHIIJIMHE Kapara, Oyil niTepau oaikan uirtoo ad3es. Yanramnisin
Oy3ynaran 6apakTap/bl pecTaBpaysIIo0 JKOrOpKY KBATU(PHKALMSITYY PECTaBpaTopiIop
TapaObIHAH r'aHa aTKapbUIarT.

3.5.3. bekem1604y HBIM/100

Bekem1009y HBIMII00 JOKYMEHTTHH OapaKTapblH MEXaHUKAJIBIK JKAKTaH OBIIIBIK-
T, )KyMIIapTar.

Bopmon, kapapbinn KeTkeH ObUTOBIpaK Karasaarsl, OLIOH/ION 3J1€ yIIaJaHraH, Obl
PBIIKaH OapakTarsl JOKYMEHTTEP HBIM/IOOHY Tajlal KbUIarT.

Hemvmoo GapakTaps! Ty3/1e11, OBIPBILIBIH, TYPYJITOH OypUTaphIH, KalpbUran
JKep-JIEPHH KaJIBIObIHA KEITUPYYTe® MYMKYHAYK Oepert. JKanmax >ka3sl KHCTH ke KeOe3
TaMITOH MEHEH KM TapaObIH TeH HBIMAOOIOH KUHHH TOKyMEHT (HIIBTD K€ BUHHUIIPO3
Karas Jla KOMHaTaJIbIK Tereparypajia Kyprarbuiar.
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3.5.4. Herusun 0exkem100, :keTULINereH 66JyKTOPYH TOJIYKTOO

MexaHHKaJIbIK Typ/e Oy3ynraH 0apakTap/ibl OeKeM 106 HeTH3-Karasabl HbIM/IAI
OBINIBIKTOO/IOH KUMHH Kacajar.

Tekcreru alipbIKTap/Isl OO KOLIY/AraH IMOJIMBUHIIALCTATTYY SMYJIbCHSI MEHEH
OexeM/IeHT ANpBUITaH KepIICpANH YeTHHE CKAIIBIIEIh MCHEH aH4Ya Kol AMeC Kiei
CYHKeIyTI, KJICHICHTeH JKep HBIMJTYy MapiIsi MEHEH 9KH JKarblHaH TeH alHeKKe OachuIar,
AfHeKTEH aKbIPaTBUIBII, (UIBTP Karasjaa ke BUHUNPO3 OapakTa KypraTbuiar.

BapakThIH XKeTHIIIEreH 0eIyTy OIIOJ 3JI€ )KOTOJITOH 06IYK TYPYHAery, aH4da Y0H
IMec, OUPOK KeneMy aHAaH 2MM.YOHypaaK KarasiblH OeJIyI'y MCHEH TOIyKTajaT.
ToykToOouy Kara3 pecTaBpalsUIbIK CTOJJIO YKAPBIKTHIH jKapAaMbl MEHEH OCJITHIICHET.
AnapzpIH 4eTTepH YH/AH KacalraH KJIei MEeHEH IIbI0aaT, JOKyMeHTKe OMPUKTHPH-
JeT xaHa Kyprarbuiar. [1aiina 601roH aKOOHOION KaJlraH XKEpJICPUHUH YeTTepy O0I0HYa
CKaJIbIIETIb MCHEH aJIbIHAT.

Taxpb1ii0a TONTOTOHIOH KHHHH ap TYPAYY OBIIIBIKTHIKTATBI JKe MUKAJICHTTYY Kara3aaH
YKETHILIIEH )KaTKaH (pparMeHTTepu ap Tapadbl OOIOHYA MYYHOM KJIeil MEHEeH »aObIIIThI-
PBIIT TOJYKTOO a0/1aH BIHTAMITyy. YIIYIT 371€ bIKMa 3Tep/ie TeKCT OapaKThIH YETHHE KaKbIH
6011c0o OapakTapbIH YETTEPHH YJIall jKaHa TY3/106re KOJIOHyyTa CYHYIITaJIarT.

BapakThlH TeKCT jKka3buIdaraH alpbuIraH JKepHUHE MUKAJICHTTYY OapaKThiH y3yHY-
HaH, OBIIIBIK JKarblHaH KECHJIN aJbIHIaH THIKECH YarnTalar. AJJIbIH-aj]a aHYa Y0H
IMec, TYPMOK KaTapsl TYpyJTeH, xka3sicel 0,5,1, ana 2 cM. THIIKeIepan Aaspaarn
ajlyy CyHyIITajar.

Bup Gerrern abnan Oy3yaran JOKYMEHTTEp MUKAJICHTYY Karasabl KaTMapiioo
MEHEH OexkemeneT. AJl YIYH JOKYMEHT JKa3bUIraH TapaObl MEHEH CTONIYH aifHETMHE
KOIOJIAT JKaHa apThIHA a3blpaak OCKUTYYUY JKEJIATHH KOUIYJIraH yH/aH jKacajira Kien
mpI0anar. YCTyHe KejaeMy JIOKyMEHTTCH YOHypaak MUKaJICHTTYY Kara3 KOIOIyIl, HbIM-
Janra” Mapis canb(eTka MeHEH, 0apakThIH TapaObIH ACKE alyy MeHEH, 00pOopIoH
YETHH Kapai )KeHHJI ChUIall JOKyMEHTKE yKaObIIIThIPAT. AHJaH KUHHUH CKaJIbIEbINH
»KapJlaMbl MCHEH JJOKyMEHT aiiHeKTEH aJIbIHBII, KypraTyy Y4yH QUITpIYY Karasra
KOIOYJIaT.

OKH aK OETH TeH TEKCT Xa3blIraH JOKYMEHTKE KOHJICHCATOP/IyK 0apaK KoJzo-
HyJar. AJl Y9YH JOKYMEHT OPTCTEKIIOHYH YCTYH/I0 OCKHTYYYY KEJIAaTHHTE YbLIaHTaH
MapIis TAMIIOH MEHEH TeTU3/ICNHI, CYIOK Kieil mbibanar. blpaaryy Typae, 1okymMeHTTa
OIi/10/16H BUIJIbIH K€ BUIIBINTAH 611116 (opMaThl JOKyMEHTTHH ()OpPMAThIHAH YOH, Kyprak
KOHJICHCATOP/IyK Karas/bIH Oaparsl a3bl KHCTHHHH >Kap/laMbl MEHEH CHUIAHBII JIOKY-
MEHTTHH YCTYH® >ka0biar. JIOKyMEHTI ! TOJyK KypraTnai TypyIl, JOKyMEHTTH Kyprak
(AT Kara3bH YCTYHO KOOI, OllepallisiHbl JOKYMEHTTHH SKUHYH JKarblHa KaiTa-
naiT. Knelinern abanpIH Maiiia OypTyM4eepyH CKaJIbIIe/Ib MCHEH KOHJICHCATOP/IYK
Karaszars! OypTyKdesiepy asip TEIIHI, HBIMIYY calb(eTka MEHEH ChIIall ’KOTOTOT.

By uiin abian ke sKyMyIiTy, OSITHIYY ASHII3JIIE MPAKTHKAIBIK TAXKPhIHOAHbI
Tayan Keurad uir. OUIOHTyKTaH KOH/ICHCATOP/AYK Karas/pl KaTMapA0OHy MypAa Ma-
KyJaTypasia MIITeN KOpYIl, aHaH JTOKYMEHTKE OTYY TaJlal KbIJIbIHAT.
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JIOKyMEHTTHH OYTYITOH JKepJACpUHHUH Oy3yayIITaphl, YHAAH jKacairad KIeHIu
naijananbl 5Ku TapaOblH TeH MUKAJICHTTUK Karas bl (Ka3bUIbITbl 2-4 MM.) KaTMap-
JTI00 MEHEH OCKEeM/ICIIET.

Tunkenep, MYMKYHUYIYKK® jKaparia, TSKCTUH CallTapbIHBIH apachlHA JKaHTaIlIThI-
pbUIaT. MBIHaM BIKMa MEHEH UILTENUI YbIKKaH JOKYMEHTTEp, IPecCcTeNeT.

3.5.5. Kypraryy, npeccreo

Cyyra spureH Kiieil MEHeH pecTaBpalMsiIaHTaH JJOKYMEHTTep KOMHATTHIK TeMIIe-
parypaja, aTaiiblH peleTKaia, KaTMapayy Kyprarksrarapna, Guiarp karasmapiH Oapak-
TapbIH/A Kyprarbuiar.

VYTrOT KaHa Oalllka bICHITYY4Y JKa0yyliapabl HBIMAYY TOKYMEHTTEPN Kypraryyra
KOJITOHOOTOH OH. AHYa BICBHITBUIOATaH YTIOT Kyprak, adJiaH ObIPBIIIKaH, OUPOK Oy3yiI-
OaraH TOKyMEHTTEpIH (MaIluHaa OAChUIraH, MAMMPOCTYK Karasaarsl x.0.) Terusuieere,
OLIOH/IOH 2J1€ Karas/iblH OYKTONYII, KaTTallIbIIT KaJlraH jKepIIepHH TY3/100re KOJII0HYJIaT.
JIOKYMEHTTH pecTaBpallMsUTBIK UIITEP KYPTY3YTYII )KaTKaH 1A KbLIMaI00 MaKcaTKa
BUTAWBIK, aHTKCHU OMPHUKKEH, a)KbIparaH kepiepu Komymyua OekemaeneT. JJoKkyMeHT
MPEeCcCcKe OACTHIPYYHYH alIbIHIA, MapJyIsl calTb()eTKa MCHEH JKCHIII HBIMJIAJIBIIT JKaHa
napaUHACITCH KapTOHIYH e BUHUIPO3YH OapaKkTapbIHbIH OPTOJIOPYHA KaWTalll-
THIPBUIAT. JJOKyMEHTTHH OCTH >KbUITHIPAIT KaJIOaIl Y4YH KApTOH MEHEH JIOKYMEHTTHH
OpPTOCYHA (PHJIBTP Kara3IblH Oaparsl KOJYII, YJIaM ajIMaIlThIPbUIBIT TypaT. XKalbuibi
KETYY9Y TEKCTH 0ap TOKyMEHTTH TY36TYY/1e Oallkavya HbIM00 KOJIIOHYJIAT, TOKYMEHT
MCHEH HbIMIaJIraH 0apaKThIH OPTOCYHa 2-3 Kyprak (GuiIbTp Karas koronar. [Ipecctee
WIITEN YBITYY MPOLECCHH/IE, Kara3IblH TYPYHO jKaHa UIITEIl YbITyy bIKMAChlHA bUIAWBIK
1-2 cyTkara ueiinH co3ynar. [Ipeccke caybiHTaHmap Ker 00JIroHI0 0ACKIMIBIH OupeH
GouTylry Y4yH OpPTOJIOpYyHA ITaCTUHANIAP KOKOJIAT.

3.5.6. UpasTTee, upree

Ty3menreH JOKyMeHTTep OamTanksl (POpMATBIHAANW KECHIIET, YETTEPH, OBIPHITII-
Taphl TETH3/IETIET, alllbIKya KICUIepH kaHa Kara3aaphl abHat. bailikabait TekcTn
KOIIIO KECHIT ajialll yuyH, ap-Oup 0apakTel e3yHue kecyy ab3en. HoH ¢opmarTars
JIOKyMEHTTH OYKTOIIl YUYyH OYTYJITOH jKepJIepUH aHua-MbIHYa HBIM/IAIl KOI0Y MaKcaTKa
BIJTAHBIK, aHTKCHU OYTYJITOH KepIIepH )KapblUIbI KETYY0H cakTalT. byrynyyuy sxep-
JICpUH TaK OeNThIee YIYH, aHJai xKepliep COOKIe MEHEH ChlIaHaT. bapakrap HoMmepH-
HE bUIalbIK UPETTENET.

AWpBIM YHUKAJTYy JTOKyMEHTTEp KJIalaH/Iyy KapTOH Markajiap/a, apajapbiHa mo-
MMPOC Karasbl CalIbIHbII, OapakTap OOOHYA cakTanar. BUpok KemuyayK JTOKyMEHTTep
KOKTeMere OporrropainaHar. MeTasu cKpenkanap/bl, ckodanap/ibl, CKOPOIIUBATEIACPAN
KOJIJIOHYyTa THIIOY CaJIbIHaT.

3.5.7. PecraBpanusiHbIH 031046 y4ypJIaphbl

- Cwymkar Kieinep/iH >kapJjaMbl MEHEH KacalraHAarbl YarTajrad JJOKyMeHTTep-
JIM PeCTaBpanysioo. MbIHal HINTETYYIIOP/Ie YanTalraH KepIIepIrH capraibIl >kaHa
TaMraJap/bIH OHYIl KETHILIH, arbIll Maiia OypTyKdeIepayH naiiia OoIyIny MyYHO3yY.
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MpIHzall AOKYMEHTTEPIE CyyIarsl 3pUTMENEPAN KOJJIOHYY, CEJIMKATTIK KIEHIUH Kypa-
MBIH/Ta OOJTOH IIIEIOYTOH YJIaM TEKCT TOIYK YKOFOTYTI KeTUIIIMHE aJTbIT KeTyyCy MyMKYH.
CHITMKATTHIK KT KOJIOHTOHAYTYH OMIIHII YIYH YaNTaJlraH >Kep/IeH CKaJIbIeb MCHEH
KBIPBIHIBI aTbIHAT. KBIPBIH/IBI TUCTUPIICHTESH Cyy MEHEH HBIM/IaraH JJAKMYCTYK Karasra
casica KerepyIl KeTHIIIH, aHBIH KypaMBbIH/a IIEI0Y 0ap SKSHIUTHH KOPCOTOT.

MpIHaai JOKyMEHTTEPIH PECTaBPAIIIIOONO KyKa CKATBIICIIIH KapIaMbl Me-
HEH, TeKCTKE THUTH30€H, MaiiIanarn KeIpBIT, KIeHIH KaOBIKYaChIHaH MYMKYH OOJTyIITyHYa
TaKBIp Ta3aJdaHaT. AHIAH KUIKH, YanTairad skep 3% CIUPTTHH SpUTMECHHIICTH ITIaBeTh
KHUCJIOTAaChl MEHEH CYPTYJIOT.

- DcKH razeranap/bl pecTaBparysiioo. ['a3eranap Me3rui ©TKOH CailbIH caprapbil,
MopT Oonyrl, bUIOBIpan Kajar. Yerrepu, OykresreH epiepu aipbuia Oamrait. bekemioo
YuYH OOp KOIIyJIraH MOJIMBUHHJIAIIETAT SMYJIbCHSICBIHBIH S)PUTMECH MEHEH I'€3eTaHbIH 9KH
KarblH Tell Ke3eK MEHEH HbIMJtas1at. AOan Oy3yiraH razeranap (GpuibTp KarasapH Oaparbi-
Ha Kotonar. Kyprarsuiranian KHAHH CY3YJITOH >KepiepH, Oarika Oy3yimyyrapbl OeKeMIIeseT,
YKOFOJITaH JKePIICPH TYCIIOJIOIIKOH MUKAICHTTYY JK€ CYY JKyKIIaraH Kara3s MEHEH TOIYKTa-
JIaT, mpeccke dackiTar. ['a3erara KOHICHCATOPIYK Kara3bl KaTMapIaITBbIIIIBl MYMKYH.

- Kaparpagur TekcTTyy JOKyMEHTTEpIN PECTaBPAIISIIO0

Kymrmmak kaparpadut kapaHaall MEeHeH JKa3bUIraH JOKYMEHTTEp KONIOHYyIapiaH
“xaifprTa” GarnTalT. Amapasl pecTaBpaisIoo0, arad, )KyMIIIaK 69ypryd MeHEH KHp
(oHIOH TazayiaHaT. AH/IaH KUIUH YCTYHO KellaThH npokiieiika xe 0,8-1% MeTniui- nesuio-
JIO3HBIH cyynarsl aputMecH xe Na KMILI MeHeH TekcT Oekemener.

- YKene3oraioBslii Chisi MEHEH JKa3bUIraH JIOKYMEHTTEP/IN PECTaBPaLHsLIOO.

JKenezorayuioBblii ChIsi MEHEH a3bUIraH JOKYMEHTTEp/E ““CaObIHBIH TYKYIT KJIBIIIBI
Jien arajirat Oy3yiyy MyHe3ayy. Tyypa aMec Ty3YJIreH »KeJle30ralioBbIi ChITHBIH Kypa-
MBIHZIArbI AITbIK KUCIIOTa HETH3/IETH Karas/ibl TOJYTY MEHEH “¥Kerl”’, ChIsi MCHEH Ka3bUIraH
TamrajapAblH OP/Iy TEIIIIAIT Kaat. by xkep/iery kara3 HadapIiar, bUTObIPAI KajiaT, OIIOH-
ITyKTaH Oy3yJIraH yKepre KICHIIH IUICHKAChIH CYikee cyHy KeuTbiHAT. (1000 Mr kiefire 1
I. 60p Korrynrad 3,5% MeTHILIIEINTIONO3HBIH Cyyaarsl aputMecn ke Na KMLI).

- Kexremerepmy ke KUTETITEpIH PEeCTaBPaLIsIIOn

Karasnaper, TekcTi, MykaOach! ariblkda Oy3yaraH KOKTOMe e KATEITep 63YHIo
nebnepye e Oapak KbUTBI corynioT. PectaBpanysiuioo 60roHYa OapIbIK Oreparysiiap
OYTKOHIOH KUIHH Myp/Iarbl MyKaOCBIH/Ia KaJIbIObIHA KETHPHII, KalipaaaH KoKTeneT. bpo-
IIFOpaIaHraH KOKTOMOJIOPIYH YOH 3Mec Oy3yinyyiapbl OJIOKTY COKIIeH, Oy3y/ran OapaKkThIH
acThIHa (UIIBTP Kara3 )e BUHUIIPO3 KOOI pecTaBpalysiiaHar. PectaBparmsiianrad 0apak
KaHallia 0apakTaH HBIMIANTYYCyHa yKapallla, aJIMaIIbUIBIT TYPyy4dy (GUIBTp Kara3 MeHeH
Togynar. Omron To3ynran 6apak MEHeH OMpre CalMakTyy TOCKaHbI KOJIJIOHYY MEHEH Ipec-
CKE CaJIbIHaT.

KekTememeH YbITHIIT KairaH OapakTap KOKTeIYyre THHHII, OUPOK YalTabIIIIE 12
MYMKYH. AJI Y9YH TYIIYT KaJdraH OapakThl HBITBI3 Kara3 MEHEH TYIITOUT, YHIaH yKacalraH
KJICHITHH yKapIaMbl MCHEH TYIIIKOH YKSPUHUH JKaHBIHIATHI Oapakka yanranar. Yanranran
YKepH CYPTYJYTL, KypraTbUIbII, (DIIBTP Karas CalbIHBIM, peccKe Kotomar. JleOnepmiH
OMoryHaH TYIIKOH OapakTap /1a yITylT bIKMaJIa kacajar, Onpok Oapakrap OupHu-Oupr MeHeH
KOKTOIIOT, KOKTONIToH OapaKkrapra TyIl YalTaJar.

- Texctr Hauap KepyHreH (euyr OaparkaH) JOKYMEHTTEP/I PECTaBpalUsIoO

Orepyie JOKYMEHTTHH TEKCTTH KOPYHOOM, 09yl OapaTkaH 00JICO, pecTaBpalisiIOOHYH
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QJJIBIH/IA KOHTPCTHIK ()OTOKOMMSICHIH 5Kaco0 KepPeK, AaHTKEHN PeCcTaBpalMsHBIH HaThIIKa-
ChIH/IA (MUCAJIBI KATMAPI00) TEKCTTHH KOPYHYIIY aHaH Ja HavyapJiar KeTUIIN MyMKYH.
ApXMBIIMH NPAKTUKACKIH/IA TEKCTHH J[aaHa KOPYHYIIY YUYH THITI %Ke Oy XUMHSUIBIK
3arTap/ibl KOJJOHYyyTa O0I00UT; Karas Oy3yiTyIl TOKYMEHT JKOK OOJIyTT KeTHIIIM MYMKYH.

JlokymMeHTTepu (hOTOpEeCTaBpanysuIoo HIITEPH O9YIT OapaTkaH TeKCTTePIH Kajbl-
ObIHa KeITHUpPYY OOrOHYa TaxphIiidackl Oap (orormaboparopusiapia xacaiar.

Byn ycynayk cyHymrama JOKyMEHTTEP/IH PECTaBPalMsUIOOHYH Oap/IblK OOJITOH
BIKMaJIapbIH KaMThIN an0aiT. Bynap pecraBparopiiopro ycyiamyk xapiam Karapsl,
OIIIOH/IO 3JI€ aJIap/bIH KECUIITHK JACHII3JIMH JKOTOPYJIaTyy MAaKCaThIH KO3/0Tl, apXUB
KbI3MaThIHBIH PECTaBPALMSIIBIK OOJYMIOPYHYH MaTepPHAIIbIK-TEXHUKAJIBIK KAKTaH
KaOJIBUTYYCYH KEPEKTYY JACHII3JINH YarbuIIbIparT.
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1. “Ksiprei3 PecniyOnukachIHbIH YIIyTTYK apXxuB GoHIY Tyypaiyy * Kelprei3
Pecmyonmukaceabiy Merii3aMbl. bumikek 1999-xk.

2. OcHoBHBIe npaBuia padboTs! rocynapcTBeHHbIX apxuBoB CCCP. M., 1984r.

3. BonkoB A.A., CokonoBa A.B. OGecrieuenne coXpaHHOCTH JJOKYMEHTOB B
NapTUHHBIX apxuBax. MeToauueckue pekomenaauuu. M., 1986r.

4. OcHoBHBIE MpaBuIIa pabOTHI TAPTUHHBIX APXHBOB 0OKOMOB, KPAHKOMOB
naptuu 1 ¢punuranzoB UM nmpu LK KIICC M., 1970r.

5. OcHOBHBIE TTpaBUIIa pabOTHI TOCYIapCTBEHHBIX apxuBoB Poccuiickoit e  nepa-
. BHUNJIAJI-M2002T.

6. [Tpusanos P.®d. Obecneuenre COXpaHHOCTH apXUBOB JIOKYMEHTOB Ha
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PecnyOnuku. b., 2009t
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PeCTaBpamm KaK OAUH U3 ME€TO10B,
OﬁeCHe‘ll/lBalOl[[l/lX COXPAHHOCTb APXUMBHBIX TOKYMECHTOB

(MeTonnyeckue peKOMEHIAINH 0 TPOBEICHUIO
pecTaBpaIMoOHHBIX PaboT B apXuBax)!

BBenenue

Metoauueckne peKOMEeH/IAIH PU3BaHbl aTh HEOOXOAUMBI MUHUMYM 3HAaHUH 1
0Ka3aTh MPAKTHYCCKYIO MOMOIIb apXUBHUCTAM B PECTaBPaIlUU TOKYMEHTOB, U, CIIEI0-
BaTEIILHO, B JieNie 00ECHeUeHNsI UX AIUTEIbHON COXPAaHHOCTH.

PexoMeHa1Mu coCTOST UX TPEX Pa3/iesioB.

B nepBoMm pazjene KpaTKo W3IaratoTcs 3a7auu apXUBHOM CITy kOBl 110 o0ecrieue-
HUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTAJIBHBIX MAaTePHAJIOB.

Bo BropoM paszene naetcst onpeiesieHne MOHATHS «pecTaBpalys», ee eI 1
3aa4n.

B TpeTbem pasnene noapoOHO u3naraeTcs BEChb KOMIIJIEKC MEPONPHUATHH MO 1po-
BECHHIO PECTaBpallly JOKYMEHTOB. DTO Handosee OOIMPHBIN pa3aen peKoMeHaa-
i1 OH BKJIIOYAET B c€0s MATH MOPA3/ICNIOB:

- 0TOOp ¥ PEerucTpalts PECTaABPUPYEMBIX JOKYMEHTOB;

- 00paboTKa JOKYMEHTOB B CIIy4ae UX MOBPEKICHUS TICCEHBIO M HACEKOMBIMHU
(McTpeOUTETHHBIC MEPOIIPUATHS);

- OpraHu3anys pabouero Mecra pecTaBparopa;

- MaTepHaJIbl, HCIIOIb3yeMbIe TSl pECTaBpallHH;

- TEXHOJIOTHYECKHUH IPOLIECC PECTaBPAlMOHHON 00pabOTKH JOKYMEHTOB.

HacTostiue pexoMeHIannu sBIsSOTCS METOANYECKUM ITOCOOMEM IO TIPOBEICHHIO
pecTaBpallMOHHBIX padoT B apxuBax Keipreizckoit Pecnyonuku.

1. 3agaum apXUBHOH CIYKOBI
no o0ecrne4yeHn 0 COXPAHHOCTH J0KYMEHTAJIbHBIX MaTepHaJI0B

OnHOM U3 OCHOBHBIX 3aJ1a4 apXUBOB SBJISIETCS 00€CTIEUeHHE JUTUTEIHHON CO-
XpaH-HOCTH apxmsm)lx )IOKyMeHTOB. O6GCHG‘ICHI/IC COXpaHHOCTI/I )IOKyMeHTaJ'IBHBIX
MaTepHasIoB - 3TO OOIIKMPHAs 00JACTh 3HAHUM, BKJIFOUAOIAs B CeOs ONpE/ICICHHBIC
CBCICHUA apXI/IBOBe)I‘-IeCKI/IX JUCHUIIIINH, XUMHH, (I)I/IBI/IKI/I, 6I/IOJ'IOFI/II/I, a TAKKEC UHXKC-
HepHO- TEXHUYCCKUC 3HAHU.

HpI/I JJINTCIIBHOM XpaHeHI/II/I JIOKyMeHTOB l'IpOI/ICXO)II/IT IIOCTOAHHOC yXy}II_HeHI/Ie nux
(hU3UKO-XUMHUYECKHUX CBOMCTB. DTOT MPOICCC HA3BIBACTCS CTAPCHUEM TOKYMECHTOB.
[Ero Helb3st OCTAaHOBUTb, HO, 3HAast OCHOBHBIC (haKTOPBI, BIUSIOIINE Ha 3TOT MPOIIECC,
IMOKHO B 3HAYUTEJILHOM CTEIIEHH €r0 3aMe/IJINTh.

BbhLIensioT ABe 0CHOBHbBIE IPYIIIBI (PAKTOPOB, OT KOTOPBIX 3aBUCHT CTapPEHHE J10-
IKyMeHTOBI BHyTpeHHI/IC 1 BHCUIHHC.




K BHYTpEeHHNM OTHOCATCS CBOMCTBA MaTepraioB, BXOSIIINX B COCTAB JIOKyMEH-
TOB, OHU K€ B 3HAYUTEIBbHON CTENIEHU ONPEIEIISIIOT CTOMKOCTh IOKYMEHTOB K BO3CH-
CTBUIO BHCITHHUX (DAKTOPOB.

Ho B ycnoBusiX apXUBHOTO XpaHEHHsI JOKYMEHTOB INIaBHAS POJIb IPUHAJJICKUT
BHEITHUM (AKTOPaM: 3TO CBETOBOH, TEMIIEPaTypPHO-BIAXKHOCTHBIN U CAHUTAPHO-
THTHCHUYECKUH peKUMBI. Bo3nelicTBre yasTpadHoNeTOBBIX TyUel, KoneOanus
TEM-TICPATYPHI U BIAXKHOCTH, IPUCYTCTBHUEC B BO3AYXE XpPaHUJINII NBUIA YCKOPAIOT
cTapeHHUE JJOKyMEHTOB. [IblJIb, KaK MpaBuilo, MOJKET COJIEPIKaTh B ceOe MHOXKECTBO
CHOp IUIECHEBBIX I'PHOOB, OaKTEepHN U silia HaceKOMBIX. KpoMe Toro, K pa3pymeHunio
Oy-Ma)XHOM OCHOBBI U TEKCTa BEJET U HMHTCHCUBHOE HCIIOIb30BAaHNE IOKYMEHTOB B
Hay4-HOH M IPaKTHYECKOH paboTe.

3Hast MeXaHU3M BO3/ICHCTBUS KaX/JI0T0O U3 (h)aKTOPOB, BIMSIOMINX HA Pa3pylICHNE
JIOKyMEHTOB, apXUBBI JIOJKHBI TPOBOUTH KOMITIEKC MEPOTIPHUSATHIA TI0 00€CTIEYEHHIO
COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB.

Jlns obGecriedeHust COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB HEMOCPEICTBEHHO B apXUBax
JIOJK HBI TIPOBOJIUTHCS] MEPOTIPHUSTHSI, 00€CIICUHBAIOIINE:

- CO3/]aHUE yCJIOBHI 0€30MacHOCTH;

- CO3[JaHUE U KOHTPOJIb ONTHUMAJIBHBIX YCIOBHIA XPaHEHUS;

- IPOBEJICHUE TUIAHOBO-IIPEYIIPEAUTEIbHBIX MEPOIIPUATUNL;

- IPOBE/ICHUE CIIEIMAIBHBIX BUAOB paboT ¢ JJOKYMEHTaMH.

K nmocneanuM 0THOCHTCSI CBOEBpPEMEHHOE TIPOBEACHHIE 0TOOpA 1 Iepeiadu J0-
KyMEHTOB Ha PeCTaBpalHIO.

2. [lonsiTHe, HA3HAYEHHE U LeJIN PecTaBPAIlUH

CI10BO «pecTaBpalysy B IEPEBOAE C JIATHHCKOTO S3bIKa 03HAYAET «BOCCTAHOBIIE-
HUE», T.€. BMEILIATEJILCTBO B )KU3Hb APXMUBHOTO MaTepuaa JUls YCTPaHEeHHsI POLIECCOB
CTapeHus], IpeloTBpallalolee ero nojiHoe paspyuienue. [lon pecraBparueii JOKyMeH-
TOB ITOAPA3yMEBACTCS] BOCCTAHOBIICHUE TIEPBOHAYATBHBIX MM OJIM3KUX K IIEPBOHA-
YaJIbHBIM CBOWCTB M BHEIIHUX NPH3HAKOB JOKYMEHTOB, OJIBEPTIIMXCS TOBPEKIACHHIO
WM pa3pylieHuio. PectaBpaninoHHON 00paboTKe MOAIEKAT T€ JOKYMEHTbI, KOTOPbIE
HUMEIOT MEXaHW4YecKne, (PU3NKO-XUMHUYECKHE  OMOJIOrMYeCKUe TOBPEKACHHS, 3aTPy/-
HSFOLIME UX HCIIOJIb30BaHKE U BIMAIONIME HA COXPAHHOCTb KaK CaMUX ITOBPEKICHHBIX
JOKYMEHTOB, TaK M CONPUKACAIONIUXCS ¢ HUMH JOKYMEHTOB.

PecraBpaiusi apxMBHBIX JJOKYMEHTOB, B [IEPBYIO Ouepe/ib, J0JKHA YCTPAHUTh
T0-CIIE/ICTBUS pa3pyLINTEIbHBIX TPOIECCOB, YAAIUTh BCE TIOCTOPOHHHE HACIOCHUS
1 110 BO3MOXKHOCTH, HCKJIIOYHTh MPUYHHBI aKTHBHOTO paspyIlieHUs ToKkymeHTa. [1pu
9TOM BO BpeMs peCTaBpaliy He JJOJDKHBI BHOCUTHCS JOOABICHHS, HCKaKAIOLIHE
CMBICIT JIOKYMEHTa, 1 OCYIIECTBIISIThCS paOO0ThI, CIOCOOHBIE HAPYIINUTH LETOCTHOCTD
U COXPaHHOCTB TEKCTa JIOKYMEHTa. JonoHeHne yTpadyeHHbIX YacTell JOKyMEeHTa Mpo-
W3BOJUTCS MaTEPHAIIOM, HE YCTYHAIOIIUM I10 CBOMM CBOWCTBAM PECTaBPHPYEMOMY
JOKYMEHTY.

PecraBpanust HenorrycTiMa 6e3 TOYHOTO 3HaHHSI IPUPOBI, CTPYKTYPhI U CBOWCTB
00beKTa, XapakTepa JeHCTBUI MPUMEHSIEMbIX ITPH PECTaBpalliy BEIIECTB U METOI0B
00paboTKH.
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3. PecraBpanust JI0KyMEeHTOB B apXHBaX
3.1. OTb0p n perucrpanus pecTaBpHPyeMbIX JOKYMCHTOB

OT00p JOKYMEHTOB Ha PECTaBPAILNIO OCYIICCTBISIOT XPAHUTENN (OHJIOB TIPH
IprueMe HOBBIX TIOCTYIUICHHUI, BO BPEMsI TUIAHOBBIX MPOBEPOK HAINYHUS U (PUIHUECKOTO
COCTOSIHUS IOKYMEHTOB, a TaKKe P MPOBEACHUH JIPYTUX MEPOTPUATHH.

ITpu 3TOM HEOOXOANMO YUNTHIBATH 3HAYMMOCTB JIOKYMEHTOB, CTEIIEHb HX I10-
BPEXICHUH M 9acTOTY HCIIONb30BaHuUs. B mepByro ouepenp pecTaBpanuyl MoaIekar
JIOKyMEHTBI C HaOOJIbIIEH CTENEHbIO PA3PYIICHHUS, LICHHBIEC M YaCTO HCIIOIb3YyeMbIE.

[TpaBuIIBHBIM 0TOOpP M cllava Je Ha PECTaBPAIHIO SBISICTCS BAXKHEHILCH paboToi,
KOTOpasi 00eCIeunBaeT COXPAaHHOCTh JIOKYMEHTOB. JJOKyMEHTBHI UMEIOT Pa3InuHyIO
HCTOPHYECKYIO LIEHHOCTh, OTIIMYAIOTCS OOJIBIINM Pa3HOOOpa3ueM 10 BUaM, OCHOBE,
CTETICHN MOBpeXAcHUs. I[103TOMY IpH ITPOBEJCHUH PECTaBPAIMOHHBIX pab0T HEOOXO-
JIIMO PYKOBOZICTBOBATHCS OIPE/ICIICHHBIMU IPHHIMIIAMH 0TOOPa, NCXOAS U3 CIOKHIB-
meiicst cutyaluuii B apXuse.

OCHOBHBIMHU KPUTEPHSIMH IIPU 0TOOPE JIC) Ha PECTaBPALNIO SIBISIFOTCSI:

- (hu3NUECKOE COCTOSIHUE;

- LIGHHOCTh MaTepHAJIOB.

Iox IeHHOCTHIO MOHUMAIOTCS MH(OPMAIIOHHBIE BOZMOKHOCTH JOKYMEHTA,
00yCIaBIMBaIOIINE €r0 HCTOPHUYECKOE, TOJUTHIECKOE, HAYTHOE, IKOHOMHUIECKOE,
KyJIBTYpHOE M HHOE OOILECTBEHHOE 3HAYCHHE.

PecraBpanun noayiexar Takxe JOKyYMEHThI, UMEIOLIHE:

- YaCTUYHOE WJIH TIOJIHOE paspylleHne OyMaru, HOBBIILIEHHYIO JJOMKOCTb, XPYIIKOCTb;

- BBINaICHUE YaCTEeH IOKYMEHTA;

- CKJIGUBAHUE JIUCTOB;

- OCBINTaHHUE TEKCTa BMECTE C YAaCTUI[AMHU OyMaru;

- CHJIBHOE TTOKENITeHNE OyMaru 1o BCeMy JIMCTY WM B OTIEJIBHBIX MecTaxX, KakK
CJIC/ICTBHE TTOBBIIICHHONW KUCIOTHOCTH OyMaru;

- OCBINTaHKe OOJIMIIOBOYHOTO CJIOSI MEJIOBAaHHOM Oymaru;

- KOPUYHEBBIN [IBET KPaeB JIUCTA, KaK CICICTBUE CHIIBLHOTO YBIAQXKHEHUS MaTepHana;

- CHJIbHOE 3arpsi3HEHUE OyMaru, rpsi3HbIC WIN YCPHUIIbHBIC TIOATEKHU;

- MEXaHMUYECKUE TOBPEXK/ICHNS, BEIPAKEHHBIC Pa3phIBAMH JINCTOB, CICIAMH Ya-
CTBIX ITIEPEernO0B, CKIAKaMH, MPOKOJIAMH, 3aKPyUYNBAHUEM YIJIOB U KPacB;

- IOKYMEHTBI, TOCTPAJIaBIINE OT OTHS WM BOJbI (0OOyIJICHHBIE, 00rOpeBIINeE, MOA-
MOUEHHBIE).

JIOKyMEHTHI, MOCTYNHUBIINE HAa PECTaBPALIUIO, PETUCTPUPYETCS B CIICHUAIEHOM
XKypHaJIe PETUCTPALHH, T.€. YKa3bIBAIOTCA AaTa MOCTYIICHNS U TIOMCKOBBIE IaHHbIC
IoKyMeHTa ((OH/I, OITHUCH, HOMEP, KOIMIECTBO JIFICTOB), TAETCS KPATKOE OTMCAHHE
BHEIITHETO BH/A JIOKYMEHTA U BCEX TOBPEXKICHUH OyMaru u TeKcra.

[ocne 3aBepIieHus pecTaBpaliy B XKypHaaIe OTMEUAIOT JaTy, IepeUnCIsSIoT Uc-
0JIb30BaHHbIE MaTepuaibl (Oymara, Kjel, pacTBOPbI) ¥ BU/IbI POU3BE/ICHHBIX padoT,
yKa3bIBaIOT (DaMHJIMIO PecTaBparopa M ero NoANKCh. TaM jke B MOJIyYeHUH OTPECTaB-
PHPOBAHHBIX JOKYMEHTOB PACIINCHIBACTCS] XPAHUTEID (DOHIOB.

o oxoHuaHnn pabovero JHS JOKYMEHTHI XPaHST B OTIEYaThIBAeMOM ceiide nmm
xeje3HoM 1kady. Ecim cortacHo TexHOIOTHH 00padOTKH JOKYMEHT JOJDKEH HaX0-
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JUTbCA B IPECCe WU B APYTOM 000PYLOBaHHUH, TO 3TO 000PYIOBAHHE MU ITOMELIe-
HHUE, B KOTOPOM OHO YCTaHOBJICHO, TAK)KE OINEUaThIBACTCS.

Ki1roum oT nmomenieHui, e NpoOu3BOIUTCS PECTaBpalys JOKYMEHTOB, CIIEyeT exe-
JTHEBHO C/1aBATh I10]] PACIIMCKY OXPAHE 3/1aHUS apXUBa.

3.2. UcTpeduTenbHBIE MEPONPUSTHSA

PecraBparyst J0JKHA IPOBOANTHCS TOJIBKO MOCIE TIATEILHOTO 00CIEI0BaHMUS 10~
KyMeHTa. Eciii JOKyMEHT MopakeH IIECEHBI0, TO OH MOJJISKHUT 00s13aTeNIbHOM 00pa-
6otke. [Ipr3HakaMu MmIecHEBOTO MOPAKEHUS SBISICTCS HAJTMYHE TJICCEHH Ha JIMCTaX,
KOpEIIKax, a TakKe Ha 00I0kKax JoKyMeHTa. OHO MPOSIBISIETCS B BUAE IIUTMEHTHBIX
ISITEH Pa3HOTO IIBETa, YaCTO OHU OBIBAIOT OT YEPHOTO JI0 PO30BOTO IIBETA, HAJTHMYHE
JTAHHOTO I[BETA SIBIISIETCS] XapaKTEPHBIM NMPU3HAKOM Pa3pyIIeHUs OyMary.

B ciryyae oOHapyeHUs Ha JJOKyMEHTaX CJIE/IOB )KU3HEIeS TeIbHOCTH TIECeHEH
WJIN HACEKOMBIX HEOOXOIMMO 00513aTeIbHO MPOBECTH I€3NHCEKLIUIO JOKYMEHTOB.

Onepanuu 006ecbUTMBaHNS, Ae3UHMEKIIMN U JE3UHCEKIINU TIPOBOIST B U30JIUPO-
BaHHOM ITOMEIICHUN apXUBa.

[NommcTHYTO Ne3nHGEKINIO TIPOBOIAT IPH HEOOTBITNX 00bEMax MOBPEKIEHHBIX
JIOKyMeHTOB. OOpaboTKy CIIeayeT OCyIIEeCTBIATh B 000PY/I0BAaHHOM BBITSDKHOW BEHTH-
JSIIUEH MM XOPOILO TPOBETPHUBAEMOM ITOMEIIEHHH. PaOOThI BBIIOIHSIOT HA TOBEPX-
HOCTH CTOJIa, IOKPBITOTO JINCTOM IutacThka. CHayasa MiIoCKOW KMCThIO MIIM TAMIIOHOM
YAQIISIIOT C JINCTOB MEJIKME YaCTHIIBI MycOpa M TPUOHOI HaJleT. 3aTeM BaTHBIM I
MapJIeBBIM TaAMIIOHOM, CMOYEHHBIM 2%-HBIM PacTBOPOM (hOpMaJTMHA U CJIETKA OTKa-
TBIM, TIPOBOJIAIT TIPOOY «HA PACTEKAEMOCTb TEKCTay. J{Jisi 9TOro 0CTOPOKHO YBIKHSIOT
TaMITOHOM He-O0OJIBIIOH yJacTOK MOBEPXHOCTH JOKYMEHTa. Ecim BOKpyT 211eMeHTOB
TEKCTa TOSIBIISICTCS LIBETHOM OPEOJI, a TAaKKe B CiTyyae paboThl C BETXUM JOKYMEHTOM,
CIJIelyeT IPUMEHSTH OTAAICHHYIO JIe3HH(PEKIIMOHHYI0 00pabOTKY, T.€. CMOYHUTD JINCTHI
¢bubTpoBanbHON OyMaru 2%-HbIM PacTBOPOM (pOpMaITMHA U MEX/TY JIMCTOM JOKYMEHTa
1 CMOYCHHBIMU JIUCTAMH TIPOJIOKUTB CYXy10 (PHIIBTPOBAIBHYIO OyMary.

O6paboTaHHbIe JOKYMEHTHI 3aBOPAYHUBAIOT B MTOJMITHICHOBYIO IJICHKY M OCTaB-
JISIFOT B TAKOM COCTOSIHUM Ha cyTKH. [Ipoae3nHpunnpoBaHHbIe JOKYMEHTBI CyIIaT 1
HAIpaBJIAIOT HA MECTO XPAaHEHUs! WIN, TP HEOOXOMMOCTH, Ha JATbHEHIIYIO pEeCTaB-
pairoHHy0 00pa—00TKyY. [IoBEpXHOCTH KOPOOKH HJIH MAMKH (a TakKe mKada wiu
KOHTEHHepa), T1e XpaHU JINCh 3apaKCHHBIC JIOKYMEHTBI, IPOTHPAIOT 2%-HBIM pacTBO-
pom dhopmanuHa.

IIpn BBINOTHEHUH MOTUCTHOM e3nH(peKIuN ciienyeT 003aTeIbHO M0JIb30-
BaThCSl Pe3MHOBBIMH NePYATKAMM U BATHO-MapJieBOii MOBSI3KOii 1151 321U ThI
OpraHoB AbIXaHHsI, Oepeyb [Ia3a 0T NONa aHus pacTBopa ¢popmMaHHAa.

Kamepnyro 1e3uH(pEKIHI0 TPOBOIST C MOMOIIBIO CIICIIHAIEHOTO 000pyI0BaHUS
- ne3nHpeKMoHHON KaMepbl. CyIecTByeT HECKOIBKO THIIOB Jie3KaMep, padoraro-
KX 1O Pa3InYHbBIM METOJIaM, 3 KOTOPBIX HanOosee MpoCToi M pacpoCTpaHeHHBIN
METOJI, IPUTOAHBIN IS 1€3UH(EKIINN apXUBHBIX JOKYMEHTOB - TapO(pOPMaTHHOBBIH.
[To cBOMM TEXHUYECKUM XapaKTepUCTHUKaM JUIs pabOThl B apXUBE HanOOJIee MOAXOST
KaMepa ae3nH(eKInoHHas MeKkTprdeckas BOD - 209 wmu kamepa ae3nH(pEeKIHOHHAS
B®D - 0.2/0.2.
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Kawmepa Bmemaer ot 800 no 1000 gen. PackpbIThie 1ena MOMENIAOT Ha IMOJIKaX
BHYTPHU KaMephbl MKa(pHOTo THIIA BEPTUKAIbHO. OTIEIbHBIC JIUCTHI PACKIIAIBIBAIOT
BeepooOpasHo. ['epMeTHYeCcKU 3aKphIBAIOT IBEPILY U BKIIOYAIOT AIEKTPONOAOTPEB.
dopmanuH, HarpeBasich, 00pa3yeT Napora3oByI0 CMeCh, C IOMOIIbIO KOTOPOH 1 OCy-
IIECTBIIACTCS Je3uH(eKIMOoHHas 00padoTka. [Iponecc nponomxaercs 3 gaca. [locie
HIPOAOJKATEIBHON BEHTWILIMKA IIPOU3BOAST BBIIPY3KY IOKYMEHTOB.

3.3. Opranuzauusi padouyero Mecra pecraBparopa

OKHa TMOMCHICHU A, B KOTOPOM BBIITOJIHAKOTCA PECTAaBPALlMOHHBIC paGOTLI, JOJDKHBI
BBIXOWUTH Ha CEBCP WJIU Ha 3ariaj, ‘1TO6])I OrpaHU4uThb BO3}16[ZCTBH€ COJIHECYHOI'O CBE€Ta
Ha JIOKyMeHTBI. PecraBpartop paboTaer 3a CTOJIOM CHeHaibHOM KOHCTPYKIMHU, KOTOpast
TO3BOJISICT TIPOCMATPUBATh IOKYMCHTHI «Ha MPOCBETY. [[OBEpXHOCTH CTOMA JOJIKHA
JIOTTYCKATh BIAYKHYIO YOOPKY, ObITH POBHOM, TIIAJKOI U TOCTATOYHO MPOYHON. DTUM
TpeOOBaHUSAM OTBEUACT MOKPHITUE U3 MPO3PAYHOIO OPTaHUICCKOTO CTEKIIA.

Pabouee MecTo pectaBparopa JOHKHO ObITH 00ECIICUCHO HEOOXOAMMBIM 000py-
JOBAHUEM, UHCTPYMCHTOM U MarcpuajiaMu, TaK KaK UX OTCYTCTBUC OTPAXKACTCA Ha
Ka4eCTBE peCcTaBpaIllMOHHBIX PaboT.

Oo6opynoBanue

. Cron pecTaBpallMOHHBIN C MOJACBETKOM

. Ulxad merannmueckuii (nnm ceid)

. [IpucniocoOnenue uist CyIIKU JIMCTOB (CYNIMIBHBIN mKad)
. [Ipecc (koHTOPCKUI MM OOKUMHBIH MEePETIETHBIN)

. Crox - BepcTax

. KaproHopyOmibHbIi cTaHOK

. CBepnubHas MallMHa WIK 3JIEKTPOJPEITb

. DJEeKTPOIUIUTKA
9. DnekTpoyTioT
10. Muctumnnsarop
11. Tenexka

12. BymaropesaspHast MaIivHa

13. Bechbl TexHuueckue (110 2 KI) U pa3HOBEC
14. Pe3ax ju1st Oymaru HaCTOJIBHBIN

15. TlpucniocobneHue AJist YKIaIKU JTIUCTOB
16. [Ipucnocobnenue /it NPOLIMBKY JINCTOB
17. XononunbHUK

O 1N L B WIN —

HNHcTpyMeHTBI

1. MeauuuHCcKue cKaabieau (OpIOIIMCTHIN, ITIa3HOMN)
2. narenu
3. HoxxHuUIs! npsiMbie
4. Kucru (msirkue u sxxectkue NeNe 2.4, 10, 14, 18, 20; duteitn-4 cM. miprHOi)
5. IIunneTsl
6. JIyna BocbMuKparHas
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7. KocTouka - maauika

8. JIunelika U yroiabHUK C JIEJICHUSAMHU
9. nto

10. Urne! mBelHbIE

11. TepmomeTp XUMHUYECKHIA

12. Banuk pe3nHOBBIN

13. Csepna auamerpoM 3 - 3.5 MM
14. MonoTok

Mocyna

1. KacTpronu smanupoBaHHbsie 3 1 5 1

2. Yamku cTeKITHHBIC WX I1acTMaccoBble i1 Boabl 500 cm3; mirst kires ¢
KpbIIIKOii - 5-100 cm3

3. ByThIIH CTEKISIHHBIE AJIs pacTBOPOB 1 - 2 1.

4. Kr1oBeThI pa3HbIX Pa3MepoB

5. @aphopoBbIe WIN METAUTNIECKNE JIOKKU

6. Xumuueckas Iocy/ia: CTakaHbl, BOPOHKH, KOJIOBI, KOJIOBI C IIPUTEPTHIMA
npobkamu (100-300 cm3), mepusle mumuHAps! 50, 100, 250 cm3

BcenomorarebHble MaTepHuaJbl

1. Bara rurpockonuyHas

2. Mapinst MeAMLIMHCKAS

3. Meuto HeliTpaiabpHOe («JleTcroe)
4.0OpreTexnno IMcToBoe

5. Haxxmaunas 6ymara Ne 00 u Ne 000
6. Pe3uHKu pa3nnyHbIX BUIOB

7. BuHMIIpO3 IMCTOBOM

8. [lepuarku (MEIUIIMHCKHE)

3.4. MarepuaJsl UIsl pecTaBpanuu

[Ipucrynas k pectaBpanyy JJOKyMEHTOB, HEOOXOIMMO UMETh B BUY, YTO JAAJIEKO
HE BCe, Ha MEPBBIH B3I, TPUTOHBIC JJIsl peCcTaBpaliy KJIEH U OyMaru MOTyT ObITh
MIPAaKTHYECKH MCIIOIb30BAHBI ISl 3TOH IIETIH.

He ciiemyer monb30BaThCst HEM3BECTHBIMHU 110 COCTABY MaT€pHAIAMH, TaK KaK OHH
BMECTO YKPETIJICHHUSI MOT'YT YCKOPHUTH pa3pylIeHHe JOKYMEHTOB.

BHenpenuio B mporiecchl pecTaBpalui HOBBIX BHJIOB KJIeeB, Oymar  Ipyrux mMa-
TEPUAJIOB JOJHKHO IPE/IIIECTBOBATH NX TIATEILHOE NCCIICIOBAHNE 1 alipoOUpOBaHHe
CHEHUANCTAMH C LEJIbI0 YCTAaHOBJICHHS MX 0€30MacHOCTH ISl MaTePHAIEHON OCHOBBI
JIOKyMEHTa ¥ TEKCTOB.
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3.4.1. Bymara st pectaBpanuu

Bce ucnonp3yemble B Iporieccax pecTaBpaiiy OyMard JeNSTCs Ha IBE TPYIIITBL:

a) OyMaru, UCIOJIb3yeMbIC B KaYeCTBE OCHOBHOTO MaTepralia, PeCTaBpalliOHHBIC,

0) Oymaru ayist oICOOHBIX PadoT.

[Toutn Bce pecTaBpaioHHbIe OyMard HMEIOT MOBBIIICHHYIO MEXaHHYECKYFO ITPOY-
HOCTB U JIOJITOBEYHOCTh. JTHU CBOICTBA OyMar 0OyCIIOBICHBI IIPUCYTCTBYFOIIUMHE B UX
KOMITO3HIIMU BOJIOKHAMH XJIOTIKA, JIbHA WM CYIb(haTHOH 1esnrono3sl. [Ipu mpoanx
PaBHBIX YCIOBHAX, YYUTHIBAs IOPUCTOCTb, TONIIHHY, (DaKTypy U MOAIBETKY Oymarw,
PEKOMEHIYeTCsI BRIOUPATh TS pecTaBpamuy oopasisl Beicmiero (Ne 0) u mepBoro
(Nel) copra Oymar.

[pu pecraBpanyy Hy»KHO YYHTBIBATh IOJICBOE MM MAIIMHHOE, O0JIee IIPOYHOE Ha
Pa3pbIB, U MONEPEYHOES HAIMTPABJICHIE OyMar, T.X. BO BIAKHOM COCTOSTHHH PACTSDKCHHE TT0-
JIOCKH OyMard B TOTIEPEIHOM HarpapiieHuH B 5 - 10 pa3 OoIbIIie 4eM B TIPOIOITHHOM.

JI7ist onpeiesieH s TI0IEBOTO U MOMIEPEYHOT0 HAIPABIICHUH OyMari CMaYrBalOT BIIAXK-
HOI T'yOKO¥ Kpas JIMcTa B IBYX B3aUMHO TIEPIICHIUKYISIPHBIX HarpaBieHusx. Kpaii, nedop-
Malyst KOTOPOTO CHITbHEE U pebepHEE, COOTBETCTBYET MONICPEUHOMY HAIPABJICHHIO.

[Ipu mpoBeneHNH pecTaBpallOHHBIX pa0OT B apXUBaX CICIYET YIHTHIBATH, UTO B
HACTOsIIIIEe BPeMsI Ha XPaHCHUH HAXOAATCS JOKYMEHTHI COBETCKOTO TICPHOIA, KOTOPHIC
xpanarcs yxe B Teuenue 60-80 ser. B psje cnyyaeB CHUXKEHUE TOJITOBEYHOCTH ITHX
ApPXUBHBIX MaTEPHAJIOB OBLIO 00YCIOBICHO HCTOPUICCKUMH yCIOBUSIMU: TIOXHM
Ka4ecTBOM OyMaru, YepHHUII U KJIEEB B TIEPBBIC TOIBI COBETCKOM BiacTu. Lllnpokoe pac-
MPOCTpaHeHHNE OyMary U3 APEBECHOIN MAcCChl M HEPOYHBIX CHHTETHUCCKAX KpacHTe-
JICH MPHUBETIO K PE3KOMY CHHYKCHHUIO Ka4eCTBa M JOJITOBEYHOCTH apXHBHBIX MaTepra-
JI0B Ha OyMaKHOW OCHOBE. B CIIOKMBIINXCS YCIIOBUSX COBETCKAs MPOMBIHEIEHHOCTH
BEIITyCKaJIa pa3HOOOpa3HbIC BUJIBI OyMar, UCTIOIb3YEMbIX Ha PA3TMYHBIX CTAIHSIX
YCTpaHCHHS TIOBPESIKICHUN JTOKYMCHTOB.

MukasieHTHas1 fymara rpeaHa3sHavdanach Uil YKPEIUICHHs KpacB, pa3phiBOB,
HACIJIOCHHUS Ha JOKYMEHTBI C OITHOCTOPOHHUM TEKCTOM, JJIsl HAPAIIUBAHUS OTCYTCTBY-
FOITNX (PPAarMEHTOB, YKPEIUICHUS CTHOOB H T.].

Konnencaropuas 6ymara mprMeHsUIach It HACTOCHHUS Ha IOKYMEHT C JIBYX-
CTOPOHHUM TEKCTOM, JUTS YKPEIUICHUSI HaIPHIBOB U OCHOBBL. BypHIil IBET 3TOM OyMaru
XOPOIIIO COYETAJICS C IIBETOM CTAPHHHBIX M TIOKEJITEBIIIIX OyMar, CTapbIX Ta3eT.

Bymara - ocHOBa 171 mapa)MHIPOBAHUS- IPAUMCHSUTACH JIJIS YIIPOUCHHUS XPYTI-
KHX JTUCTOB, KPAcB U MOJIEH JIUCTOB.

Bymara ¢uasTpoBajgbHasi MOPUCTAsi HEPA3MOKAeMast - TIPUMCHSUIACH TS YKPETLTe-
HUS KPaeB, BOCIIONHCHHS YTPAUYCHHBIX YaCTCH, M3TOTOBIICHHS KOPEIIIKOB, HCTIONB3YEMBIX
TIPU OPOIIFOPOBKE TOKYMEHTOB Ha TOHKUX Oymarax, HaripuMmep, Ha TarupyCHOM.

Bymara quarpaMMHasi IpUMEHSIIACH U HapalIUBaHU JICBOTO Kpasi JINCTA J0-
KyMEHTA, €CJTH TEKCT OJIM3KO TOAXOIIII K Kparo.

Bymara - ocHOBa IJIs1 paCTHTEIBHOTO TIEpPraMeHTa MIPUMEHSIIACH TSI BOCTION-HE-
HUS YTPa4eHHBIX YacTeH TOKYMECHTA Ha TUIOTHOM OCHOBE.

Boicoxocoprubie mucune Oymaru Ne 0 u Nel — Taxoke IPUMEHSIINCH B pecTaBpa-
IIUH JJ1s BOCIIOJTHEHUSI HETOCTAFOIINX YacTEH JINCTA, B KAYSCTBE KOPEIIKOB U T.1.
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Bbina paspaboTana u M3roTaBIMBaIACh U3 BOJOKOH CYIb(ATHOHN HEIUTION03bI U
CreLraibHas pecTaBpalioHHas Oymara 0e3 IpOKJIEHKH, ¢ TTOAIBETKOH, IMUTHPYTO-
el IBET CTapbIX Oymar, st BOCIIOIHEHHS YTPAYeHHBIX YacTel IOKyMEHTa.

3.4.2. Bymara a5 noaco0HbIX padot
@OuabTpoBaibHAs JJadopaTopHasi fymara

W3roTosiieHa u3 OeaeHO 001aropoyKeHHO 1EJITF0I03bI, HEKJICCHHAs, [T03TOMY 00-
JIaJlaeT BHICOKOM BIUTHIBAIOIIEH CIIOCOOHOCTHIO. B mpomeccax pecraBpanun CiyXuT
TIO/ITIOXKKOM ISl BETXUX JOKYMEHTOB, [IPOKJIQJI0OYHBIM MaTepPHaJIOM, JIETKO BOMparo-
MM JIMITHIOO BIIATY MIPU OTEPALUsIX OTIIPECCOBKU M CYIIKU. Bymary jerko ynannThb
YBIIQXXHEHUEM, €CJIM OHA MPHUKIEUTCS.

MMapadunuposannas dymara BII — 5 u BII — 6

Vcnonb3yercs B KauecTBe MPOKIAJOYHOTO MaTepuaia Mpyu MpecCOBaHUH JIHCTOB,
MIPONIUTAHHBIX MEIVICHHO COXHYIOIINMHU KJIesMH. bymara mokpsita cioem napaguHa,
KOTOPBIU MPETSTCTBYET CKICUBAHUIO MTPOKJIAJ0YHOM OyMaru ¢ OTpeCcTaBpupOBaHHBIM
JIOKyMeHTOM. HerocpeicTBeHHO ¢ IOKyMEHTOM HE COCTUHSCTCH.

KapTton npokiagounslii napagpuHupoBaHHBIN

[onyuaror u3 npeccuunada TonmuHou 0.5-0.6 MM IyTeM ero NpONUTKH C IBYyX
CTOPOH pacIljIaBIeHHbIM NapaguHOM, pa3orpeBaeMbIM Ha IIOBEPXHOCTH KapTOHA TOpsi-
9UM yTIOTOM. IIprMeHsieTcst mpu pa3niaXuBaHuM (IIPECCOBAHUN) JOKYMEHTOB U Ooree
ya00eH B oOpaleHny, 4eM napapuHupoBaHHas Oymara.

B coBpemeHHOI pecTaBpaliiy B CBS3U C MOSBICHUEM JJOKYMEHTOB, CO3JIaHHBIX C
MIPUMEHEHHEM HOBBIX, yCOBEPLICHCTBOBAHHBIX CPEJICTB PA3MHOKEHHS U KOIIMPOBa-
HUSI, UCTIOJB3YIOTCS] ¥ HOBBIE COpTa OyMarm.

3.4.3. Kiaen

Kneit s pecraBpannu TOKyMEHTOB Ha OyMa)kKHOM OCHOBE JTOJDKEH 00ecIieunBaTh
XOpolliee CKICHBAHUE, ObITh OC3BPEIHBIM ISl JOKYMEHTOB, JIOCTATOYHO [IPO3PAYHBIM,
9TOOBI HE 3aTEHATH TeKCT. OH HE JOKEH ObITh TOKCHYHBIM U OTHEOTIACHBIM, TOJDKEH
001a1aTh YCTOHYUBOCTBIO K BO3ACHCTBHSIM MUKPOOPTaHU3MOB, 3JIACTUYHOCTHIO U
CIIOCOOHOCTRIO COBMEIICHHUS C IPYTUMH MaTepHajaMHt, ICIIOIb3yeMBbIMU B pECTaBpa-
I[UH, & TAKKE CBOMCTBOM 0OPAaTUMOCTH IMOCIIe BhIChIXaHus. Kpome Toro, kel 1o-
JKEH COXPaHATh CBOU IOJIE3HBIE KAYECTBA HA MPOTSKEHUH JOCTATOYHO JJIUTEIBHOIO
BpEMEHH.

Hamnbonee ynoTpebisieMbIM [T pecTaBpallii TOKYMEHTOB Ha OCHOBE OyMaru
SIBIISIETCS MYYHOU KJI€H. DTOT KIIeH HCTONB3YIOT Ui HAaKJIEUBAHUS PECTaBPAIlMOHHBIX
Oymar, HeTOCTAIOIINX YaCTel, HACIOCHHS U IPYTHX omeparuid. IHorna 1yt 9Toi memn
MIPUMEHSIOT KOMOMHUPOBAaHHbIH KJiel. [lJist 3Toro 3apaHee MPUrOTOBICHHBIN BOIHBIN-
PacTBOp METHJI LEJIION03bI BBOJAT B MyYHOU KJIEH IOCIIE €ro MPUTOTOBICHUS U TIepe-
MEIIMBAIOT cMech. Takoi Kiei XpaHsT B XOJOIUIbHUKE He Oosee 5-6 THel.

Metun nemnionosa. [opomok 6enoro 1isera ucnomib3yercs B Buae 3%-Horo Bo-
JTHOTO pacTBoOpa

HarpuBas coib KapOOKCHMETHIIIISIUTIONO3BI - COKpaIieHHOe 0003HaYeHue Na
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KMII. Ynorpebmstitor B Buae 3% -Horo BogHOTO pactsopa. Ilepen ynorpediaenuem mo-
6apmsroT 15-20 MT mIHIIepHHA.

[TonMBUHMIOBBIN COMPT - MOPOIIOK OEIoTo 1BeTa, 6e3 3amaxa. Vcnons3yioT B
Buze 8%- Horo BogHOTO pactBopa [locie GpuiasTpoBanus B pacTBop 100aBistoT 10 80
MT DJIMIEpHHA.

Bcemu Tpems BuamMu BOAHBIX PACTBOPOB CHHTETUUECKUX KIIEEB PEKOMEHTYETCs
MOJIb30BaThCsl TONBKO B TEX CIIy4asX, KOTZa MPUTOTOBICHHUE M XPAaHEHUE MYYHOTO KIIest
1 5KEIaTUHOBOMU MPOKJICHKY SIBIISIETCS 3aTPyAHUTEIHBIMU.

Bonnble pacTBOpBI CHHTETHUECKHUX KJICEB 00ECIICUMBAIOT, 32 HEKOTOPBIM HCKIIFO4E-
HHUEM, TPOYHOCTD CKJICHKH OyMaru JOKyMEeHTa C pecTaBpalliOHHON Oymaroi u nmpu
UCIIONIb30BAaHNH B KQUECTBE NMPOMUTHIBArONIEro pactBopa (konuentpanus 0,8-1,0%)
COO00IIAIOT JOKYMEHTY ONpE/IeICHHYIO THOKOCTb.

OpHaKo MYYHOH KJIeH M JKeJIaTHHOBAsI IPOKJICHKa JAtoT JIydInui 2 dexT Bo Bcex
oTIeparysx pecTaBpaluy JOKyMEHTOB Ha Oymare.

[TonuBuHMIIALIETaTHAS TOMOIIOJIMMEPHAS IUCIIepCHs - TycTas Oenast Macca co cia-
ObIM XapakTepHbIM 3araxoM. B pectaBpanuu [IBA ncnonb3yeTcst TOIBKO JUIst OHON
oTIepalyn: coeMHeHne pa3pbiBoB Oymaru. LIInpoko ucroap3yercs B mepernieTHo-0po-
LIIOPOBOYHBIX paboTax. Ee HaspiBatoT amynscueit [1BA, kineem [1BA u ap.

3.4.4. BcnoMorare/ibHbIe MATEPHAJIBI

Oprannueckoe crekao TY-MII — npo3padHslii, JOCTATOYHO KECTKUI MaTepHa.
Hcnionp3yeTest JuTst HOKPBITHS TOBEPXHOCTH PECTABPALIMOHHOTO CTOJIA, B KAUECTBE
TIOITIOKKH TIPH PECTaBpaniy OyMaru JJOKyMEHTa, JUIs HAKaTKH ¥ BBICYIIMBAHUS MaTe-
puasoB Ooxpmioro ¢popmara (raser, aduil, Kapr).

Bunnmnpos CTY 30-14 nuctoBoii npo3pavHblii MaTepual, 0ojiee TOHKU, 4yeM
OPICTEKIIO M MEHEE KECTKHUil. McIonb3yeTcs Kak MOUI0KKa IPH PeCTaBPAIMOHHBIX
paboTax, Kak IIPOKJIaJOYHBII MaTepuall, B Ka4eCTBE OCHOBBI JUIsl HAKATKH.

3.5. TexHonoru4eckuii Npouecc pecraBpanioHHoi 00padoTKH JOKYMEHTOB

PecraBparus apXuBHBIX JOKYMCHTOB BCET/Ia IIPOBOAUTCS C YUCTOM HX OCOOCHHO-
creit. [Ipu 3TOM YUHTHIBAFOTCS CIIEAYIOIINE (PaKTOPHI:

- KaK 0(OpMJICH JOKYMCHT;

- IePeIUICTEHBI IOKYMEHTHI HIIHHAXOJSTCS B POCCHITIH;

- XapakTep M CTCICHb pa3pyIICHUI! - 00IIee ocmabieHre OyMaru U pa3pbIBbl, Ha-
JUare 0OpPBIBOB U BHINTAI0B, KA4ECTBO OyMaru, TOJIIHNHA, TUIOTHOCTD, IIBET ¥ HATIPaB-
JICHHUE B HEW OyMa)KHBIX BOJIOKOH;

- XapakTep TeKCTa — MEeYaTHBIN, TUTIOTPad)CKUi, MAIIIMHOMIMCHBIHN, PYKOITUCHEIH,
KapaHJaIIHBIN FIH YePHUIBHBINA, CTOMKOCTh TEKCTa K BIIAre M T.1.

B 3aBrCcHMOCTH OT 3THX 0COOCHHOCTEH MOJOUPAFOTCS PEeCTAaBPALMOHHBIC MaTePH-
aJibl ¥ IPUMEHSIIOTCSI COOTBETCTBYIOIIUE PUEMbI U METO/IbI PECTABPALIHH.

[Tpu npoBeneHnyu pecTaBpaly 00bIYHO COONIIOAIOT CICAYIOIIYO MOCIEA0BATEb-
HOCTb OIEpaIMii:
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- nepecraBpalys (yaaJeHUe CIIE0B CTAPOH pecTaBpalin), OYUCTKA OT MbLIH, Ha-
CIIOCHMI, 3aTpsI3HEHUHN (CyXO# c11ocob);

- OYHCTKA U JICPECTaBPALKs C TOMOIIBIO BOJAHBIX PACTBOPOB, OPraHUYCCKUX pac-
TBOpUTENei; oroenuBanue. [Ipon3BOIUTCS MOCIIE ONPEACTICHUS CTOMKOCTH TEKCTa K
HCIIOJIb3yeMbIM PACTBOPAM U 3aKPEIUICHHSI HECTOUKUX YIaCTKOB TEKCTa,

- YIIPOUHSIIOLIAsk IIPOITUTKA JIOKYMEHTA;

- YKpEeIJICHNE Pa3pbIBOB, KPAEB U MEPErnOO0B JIHCTA; BOCIIOIHEHHE HEA0CTAIONINX
YyacTel; HACIIOCHHE U JIp.;

- CYUIKa ¥ MPECCOBAHUE JJOKYMEHTOB;

- OTZIeJIKa U 1oI00p;

- 0coObIe CclTydan pecTaBpalluy.

[IpemtoxkeHHas TTIOCIE0BATEIBLHOCTh MMPOBEACHUS ONICPAIMH SBISICTCS ONTHMAITh-
HOM JUTst OOJIBIIMHCTBA JIOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOW OCHOBE, HO B 3aBUCHMOCTH OT BHJIA
MTOBPEKICHUI HEKOTOPBIE CTaIUN 00pabOTKH MOTYT OBITH OITyIIICHBI.

3.5.1. lepecTaBpanus

HepecTaBparurio (T.e. yIaJeHue CTapoil pecTaBpalluOHHONW 00pabOTKH, OyMaKHBIX
HaKJIeeK, KJIEEBBIX TICHOK, 3aTEMHSIIOIINX TEKCT MOBEPXHOCTHBIX MTOKPBITUH U 1Ip.)
CTaparoTCs BBITIOJHUTH CYXUM CIIOCOOOM C TIOMOIIBIO cKaibIels. Oco0o 3arpsi3-
HEHHBIEC MECTa OYHIIAIOT C TIOMOIIBIO MSITKON PE3UHKU, KUCTH, TOHKON HAXIa4HON
Oymaru. Ecim mpu 5TOM He yaaeTcst JOCTHYb Pe3ylbTara, TO MEPEexXoasT K 00paboTke
JOKYMCHTa BOOAHBIMU pACTBOpaMH U OPraHNM4YCCKUMU paCTBOPUTCIIAMU.

3.5.2. Ouuctka

Ilepes 0YUCTKOM, OTMBIBKOW M OTOCITMBAHUEM IPEIBAPUTEIILHO MTPOBOIST POOY
Ha «pacTeKaeMOCTh TEKCTa», YTOObI yCTAHOBUTH BO3MOXKHOCTH IPUMEHEHHS TEX HIIH
MHBIX TIPETIApaToB U KIICEB.

C 371011 11enbI0 BEIOUPAIOT 000COOICHHYIO YaCTh TEKCTa, PACHOIOKEHHYIO OIIKe
K Kpato. B nucre ¢punsrpoBanibHOi Oymaru JienaroT HeOolbIloe OTBEpCTHE. 3areM
(bUIBTpOBATILHYIO OyMary HakJIa/JbIBalOT Ha JOKYMEHT, COBMEIIIasi OTBEPCTHE C HCCIIe-
JTyeMbIM y4acTKOM TekcTa. Ha Kycouek (puiabTpoBaIbHON OyMaru HaHOCAT 2-3 Karuin
BOJIbI MJIM OPTaHUYECKOTO PACTBOPHUTEINS U MIPMKUMAIOT €T0 Ha HECKOJIBKO CEKYHH U
uccienyemomy tekcty. [losiBiieHne oTreuarka Tekcra Ha GUIBTPOBaIbHON Oymare
(«0TMapbIBaHKE») CIY)KUT ITPU3HAKOM «PAaCTEKaeMOCTH TEKCTa» OT JJAHHOTO COCTaBa.
Takoit mpoBepKe MOABEPTaloOT BCE BU/BI TEKCTOB, MMEIOIINXCS Ha JOKyMeHTe. Tarke
UCCIIEYIOT BCE BUABI COCTABOB, KOTOPBIMU MPETIONAraioT B JalbHEHIIEM BOCIIONb-
30BaThCs MpH pecTaBparuu. IIpu 3ToM B mepByio odepe b UCCIEAYIOT BOTOCTONKOCTh
KpacuTesel M TOJIBKO M0CIIe MOIHOTO BBICHIXaHUS IISITHA Ha JINCTE UCCIIEIYIOT JeH-
CTBHE JIpyTHUX PACTBOPHUTEJICH Ha TEKCT.

JUi1s1 3aKperieHns BOJO HECTOMKO IO TEKCTa IMPUMEHSIOT CIICIUANIbHBIN PEaKTHB.

VHorna BIaroHeCTOMKUN TEKCT YaeTCs 3aKPEUTD MapapuHOM, KOTOPBI HAHOCHTCS
Ha ITOBEPXHOCTH TI01 JIaBJIeHHeM Oe3 Harpesa (HacianBaetcs). [1o 3aBepiieHnn padboThI
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JIOKYMEHTOM BCE BHJIBI 3aKPETIUTENCH TEKCTa YAAISIIOT OPraHMYeCKUMI PACTBOPUTEISIMH
(6eHz010M, OEH3MHOM, TUSTUIIOBBIM 3(PHUPOM, YETHIPEXXIIOPUCTHIM YIIIEPOIOM).

3aKperieHue TEKCTa CJIETYeT TPOU3BOIUTE ITOCIIE CYXOH OYHUCTKH, HHAYe 3arpsi3-
HEHUS1, OKAa3aBIINECS MO TUICHKOW 3aKpENHTelIs, He OyayT y/IaJIeHbI ¢ TIOBEPXHOCTH
JIOKyMEHTA.

Takne pecraBpalliOHHBIC ONEpaliy, KaK OUMCTKa, HAHECEHNE MTPOITUTHIBAIOIINX
pacTBOPOB, MPOKJICHKA Mepel HACTOCHUEM U JIP. CICAyeT HAYMHATh C CEPEANHBI JINCTa
JIBIDKCHUSIMH OT LIEHTPA K KPasiM JINCTa.

3arpsi3HeHHBIC TOKYMEHTHI (IIPOBEPHB PACTEKAEMOCTb TEKCTa) MOYKHO OUHCTHTh
OT 3arps3HEHHUH BaTHBIM TAMIIOHOM, IIPOITUTAHHBIM MBUIBHBIM PACTBOPOM, OCH3MHOM,
CIHMPTOM, HAIIATBIPHBIM CITUPTOM H JIP., TIOJUTOXKHB MO/ JOKYMEHT (DHIIBTPOBAIIBHYIO
Oymary, KOTOpYIO 3aMEHSIOT 110 MEPE yBIAKHEHHS.

[TsaTHA rpsi3n, 0COOEHHO Ha yIIaxX CTPAHHIl, MHOT/IA YCIIEIIHO CHUMAIOT, HAHOCS
CJIOH MyYHOTO, KJIesl, M 3aTeM yAaJIIOT €ro, Kak Obl BTUpasi MATKoH KucThio. OOpabda-
TBIBAEMBbIH YIaCTOK IIPOMBIBACTCS BOTOM.

Jnst ynajgeHus HakJIeeK, BBIOJHEHHBIX € TIOMOIIBIO BOAOPACTBOPHMOTO KJIesl,
UCTIONB3YIOT KOMIIPECCHI 3 (PUIIBTPOBANBEHON OyMaru, MpoONHUTaHHbIE XOJIOAHON HITH
TEIUION BOJIOW MM cllabbIM pacTBOpoM constHol (1%-Hoit) kucnoTsl. Hakineliku ¢ mo-
MOIIIBIO CHHTETHYECKUX KJICEB MOTYT OBITh CHSATBI @aHAJIOTUYHO, HO C HCIIOJIb30BAaHHEM
OpraHnyeckux pactBoputencii. CieayeT HOMHUTb, YTO OT PAaCTBOPUTENIEH MHOTHE
COBPEMEHHBIE TEKCTHI PACTEKAIOTCS U NCUE3al0T.

Wnorna OpiBaeT HEOOXOIMMO YAAIHUTH XKUPOBBIE MATHA WIIH MSTHA OT KPACOK U
kpacutened. C IsTeH, OCTaBICHHBIX BOCKOM, CTEAPHHOM, NTapapuHOM, pe/IBapH-
TEJIFHO COCKaOIMBAIOT N30BITOK STHX BEIIECTB. YKIIA/IbIBAIOT JOKYMEHT HanOoree
3arpsI3HEHHOM CTOPOHOW Ha MavKy JUCTOB (GpruibTpoBanbHON Oymaru. PactBopurens
C TIOMOIIIO TAMITOHA HAHOCHTCS C IPOTHBOIIOJIOXKHON CTOPOHBI JINCTA JOKYMEHTA.
Tamnon n Oymary-nojyio)kKy HECKOJIBKO pa3 MEHSIIOT. B kadecTBe peareHTa mpumMe-
HSIOT OEH3011, TOITYOJI, YETBIPEXXJIO "PHUCTHIH yITIEpO/1, OUMIICHHBIN OCH3MH U JIpyTHE
OpraHUYEeCKHEe PACTBOPHUTEIIH.

[Tpu pabore ¢ pyKOIHCSIMH HE CIIEAYET YBICKAaThCS BBIBEICHUEM IISITCH M OYHCT-
KOH, TaK KaK MPU 5TOM MOXKET MOCTPAAaTh TEKCT JOKYMEHTOB.

[ToBEepXHOCTHBIC OTIIOKEHUSI TUIECHEBBIX IPUOOB yAAISIOT C JIOKYMEHTA CKaJlbIle-
JIeM, CyXHM BaTHBIM TaMITOHOM MJIM KUCTBIO. 151 ycTpaHeHNs BHI3BAHHOH IIJICCHEBBI-
MU OTJIOKEHHUSIMU IMTMEHTAMK Oymaru HeoOXomuma oTOernka.

Ot0ernke B MCKIIOYUTENBHBIX CIyYasX MOIBEPraloT JOKYMEHTHI C THITOTPAaCKUM
TEKCTOM MJIM TEKCTOM, BBITIOTHEHHBIM YEPHOTPA(UTHBIM KapaHIAIIOM.

[Ta4xy JMCTOB, CLIEMEHTHPOBAHHBIX TIPH XPaHEHUH BO BIIAYKHBIX YCIOBHSX, pas-
JIETISIIOT, BBOJISL MEXK/Ty JINCTAMH METAJUTMUECKHIA mmarens. Ecian Oymara JOKyMeHTOB
JIOCTaTOYHO MPOYHAS, TO MPOIECC MOYKHO YCKOPHUTH ITOTIEPEMEHHBIM ITEPEernOanueM
MaYKH MO NAroHai TO B OJJHOM, TO B IPYTOM HAlPaBICHUH WU ITPOKATHIBAsI MAYKy
METaJUTHMYECKIM BaJIMKOM Yepe3 MPOKJIIaI0uHyI0 Oymary.

JlelicTBOBATh Ha/I0 OCTOPOXKHO, YUUTHIBAS CTETIEHb Pa3pyIICHHs OyMart u 1ioT-
HOCTb CIETIJICHUS JTUCTOB. PecTaBpaliiio ClieMEeHTHPOBAHHBIX pa3pylIICHHBIX JINCTOB
MOYKET OCYIIECTBIIATh TOJIBKO PECTaBPaTOp BHICOKON KBaJIM(PUKAIINK.
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3.5.3. Ynpounsiiomasi NponuTKa

VYIpouHsoas IpoNUuTKa YBEJINIMBACT MEXaHUYECKYH0 IIPOYHOCTb U 2JI1aCTU4-
HOCTb JIUCTA JIOKyMEHTA.

B nporutke Hy/1a10TCsl JOKYMEHTBI Ha PBIXJIOi, TOTEeMHEBIIeH HENPOYHOU Oyma-
re, a TAKXKe Ha U3MATBIX, CKOMKAHHBIX JINCTaX.

IIponuTka 1103BOJISAET PACIPABUTH JIUCTBI, PACIPSIMUTD CKJIAJKU U 3aIHYThIC YIIIbI,
YCTPaHUTh 3a110Mbl. [locie 1ByXCTOPOHHEN NPONUTKY, IPOU3BOAUMON MATKOU IIUPO-
KO IIJIOCKOYM KUCTbIO WIHM BaTHBIM TaMIIOHOM, JOKYMEHTBI IIOJCYIIUBAIOT HA JIUCTaX
(unbTpOBaNIbHOM OyMaru Wiy BUHUIIPO3a IIPH KOMHATHOW TeMIIepaType.

3.5.4. YkpenieHue 0CHOBBI, BOCIIOJTHEHHE HEJOCTAIOIIMX YacTeil

K yxpenneHno MexaHn4eCKUX MOBPEKACHUH JMCTa MPUCTYHAOT TOCNE YIIpoye-
HUsE OyMaru-oCHOBBI, JOCTUTAEMOTO ITPOIUTKOM.

Pa3peIBbI 110 TEKCTY YKPEIUIAIOT IOJIUBUHUTIALIECTATHON 3MYJIbCUEH, B KOTOPYIO
JobasieH Mel1. Ha kpast pa3pbiBa HAHOCAT CKaJIblieJIeM HeOObLIOe KOJIUYECTBO Kiles
U MIPUITIAKUBAIOT HA CTEKJIE MECTO CKJIEMKU C IBYX CTOPOH JIUCTA OTXKATOH BIaYKHON
MapJield, OTAENSIOT OT CTEKJIa ¥ BBICYIINBAIOT Ha (DUIIBTPOBAIBHON OyMare WIlv JIUCTE
BUHUIIPO3a.

Henocraromye 4acTu iMcta BOCIOIHSIOT HEOOIBIIMMHU KyCOYKaMH OyMaru Takou
K€ KOH(DUTYpaluy, Kak yTpadeHHbIe ()parMeHThl (BCTaBKaMH ), TOJIBKO Ha 2 MM OOJIbIIe
1o pazmepam. KoHTypbl BCTABOK HAMEUAIOT C MOMOIIBIO MTOJICBETKH HA PecTaBpaly-
OHHOM cToje. Ha ux kpas HaHOCIT My4HOU KJIEH, COEIUHAIOT C JOKYMEHTOM U CyILIAT.
BosHukarolee npu 3ToM yTOJIIEHHE TI0 TEPUMETPY BCTAaBKH OCTOPOXKHO YCTPAHSIOT €
[IOMOILIBIO CKAJIbIIEIIS.

[Tpu BbIpaOOTKE HaBbIKA OYEHB YIIOOHO BOCIIONHSTH HEAOCTAIOIINE ()parMeHThI
HECKOJIbKUMH CIIOSIMU PaBHOIIPOYHON MJIM MUKAJIEHTHON OyMaru, HakJa bIBaeMoii
B Pa3HbIX HAIPABJICHHUSX U MPOKJIEHBAEMON MYYHBIM KJIeeM. JTOT e CIOCo0 peKo-
MEH/IyeTCsl JUIsl BRIpABHUBAHMSI M HAPAIIMBAHUSI KPAEB JIMCTOB, 0COOEHHO €CIIU TEKCT
OJIM3KO MOIXOAUT K KpasiM JIMCTOB.

Ha pazopBannble yacTy jmucTa 0e3 TeKcTa HaKJISHBAIOT TOJIOCKU MUKAJICHTHOW
Oymaru, Hape3aHHbIE B JIOJIEBOM, Oosiee MPOYHOM HalpaBlIeHUH. PekoMeHryeTcst uMeTh
MIOZI PyKOil 3apaHee 3aroToBIEHHbIE MONOoCKy mupuHoii 0,5, I u 2 cM, cBepHyThIE B He-
GonbIINe PYTOHYHKH.

OueHb pa3pylIeHHbIE JOKYMEHTBI C OTHOCTOPOHHUM TEKCTOM YKPEIUISIOT Hacloe-
HUEM MHUKaJICHTHON Oymaru. J[Jist 3TOro JOKyMEHT YKJIaIbIBAIOT JIUIIEBOU (C TEKCTOM)
CTOPOHOI1 Ha CTEKJIO CTOJIa U Ha 00OPOTHYIO CTOPOHY HAHOCST MYYHOU KJIEH, HEMHO-
0 pa30aBJIeHHBIN YIIPOUHSIOLINM XKEJIaTHHOBBIM cocTaBoM. CBepXy KIaayT KyCOK
MHKaJEHTHOW Oymaru, OoJIbIIeH 110 pa3Mepy, 4YeM JJOKYMEHT, yYUThIBas HallpaBJICHUE
OyMaru u ¢ IOMOIIBIO YBIQXKHEHHOI MapiieBoil caj(eTKy JerKUMH IBHKEHUSIMH OT
LIEHTPa K KpasiM MPUIIAXKUBAIOT €T0 K TOKYMEHTY. 3aTeM, UCTOMb3Ysl CKaIbIeNb, JOKyMEHT
CHUMAIOT CO CTEKJIa M NIEPEHOCST Ha (PUIIETPOBAIBHYIO OyMary Jiisi BbICYIIMBAHUSI.

Ha noxymeHT ¢ AByXCTOPOHHUM TEKCTOM HACJIanBaIOT KOHJCHCATOPHYIO OyMary.
JI1 3TOro JOKYMEHT pa3nIa)kKUBAIOT Ha OPICTEKIIe MapJIeBbIM TAMIIOHOM, CMOYEHHBIM
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YIPOYHSIONIUM KEJIaTHHOBBIM COCTaBOM, M TPOMAa3bIBAIOT KUAKUM KieeM. [locTenen-
HO CBEPXY BHM3 WJIM CHU3Y BBEPX JOKYMEHT MOKPBIBAIOT JIMCTOM CyXOH KOHAEHCATOP-
HOU Oymaru, popmar KOTOpOi HECKOJIBKO IPEBbIIIAET (OopMaT JIOKyMEHTa, ITpUIJIa-
KHBas €€ K MOBEPXHOCTH JOKyMEHTa IIHNPOKOH KucThio. He BrICyIIMBas JOKYMEHT 110
KOHIIa, OTIEPALIUIO TOBTOPSIOT C APYTOM CTOPOHBI TOKYMEHTA, TOJIOKUB €T0 Ha JIUCT
cyxoil punbTpoBaibHON Oymaru. Menkue my3bIpbKH BO3/lyXa B CJI0€ KIIesl yIaJsIOT,
MIPUIJIAKUBAsL BIKHOW MapiieBoi caiieTKoH, OCTOPOIKHO MPOKAIBIBASI OCTPBHIM KOH-
LIOM CKaJIbIIeNIsi KOHACGHCATOPHYI0 Oymary HaJ| ITy3bIPbKOM.

[Ipouecc 3TOT 04eHb TPYNOEMKHI 1 TpeOyeT ONpeeIeHHOTO MPAKTHYECKOTO HaBbl-
ka. [ToaToMy cHauanma HeOOXOIMMO O0TPabOTaTh TEXHUKY HACIOCHHS KOHACHCATOPHOU
Oymaru Ha MakyJIaTypHbIX 00pa3lax U TOJIbKO 3aTeM IEPEXOUTh Ha JOKYMEHTBI.

OueHb N3HOIICHHBIE MECTA I10 JIMHUSIM IIePErH00B JTIOKYMEHTa YKPEIUISIOT Ha-
CJIOGHUEM TOHKHX I10JI0COK MUKAJCHTHOM Oymary (IIUpUHO# 2-4 MM) ¢ 00enX CTOPOH
JIUCTA, UCTIONB3Ys My4IHOH Kieil. [ToJocku mo BO3MOKHOCTH CTaparoTCs HaK/IabIBaTh
MEXAY CTPOYEK TeKkcTa. JJOKyMeHT, NpOoLIeAHi Takyro 00paboTKy, TTOJUICKHUT Ipec-
COBaHHIO.

3.5.5. Cymika, npeccoBaHue

OTpecTaBpUpOBaHHBIE BOAHBIMU KJIESIMHU JOKYMEHTHI BHICYIIMBAIOT IPH KOMHAT-
HOMW TeMIiepaType Ha CIeI[HaIbHBIX PEIIeTKaxX, Ha CKJIAJHBIX CYIIMIKAX, Ha JIUCTAaX
(bUIBTPOBAIBHOM OyMmarm.

VYTIOroM U JPYr¥MH HarpeBaresbHbIMH IPUOOpPaMU JUIsl CYILIKH BJIaXKHBIX JIOKY-
MEHTOB JIy4llle He MT0JIb30BaThCs. Y TIOT IIPH HEOOJIBIION CTENIEHN T0JI0TPEeBa UCIIOb-
3yIOT JUIS Pa3IIaKUBaHUS CYXHX, OUCHb TOMATHIX, HO HE MOBPEXKIEHHBIX JOKYMEHTOB
(na Oymare THIIa MaIIMHONIMCHOM, MTAITMPOCHOM U JIp.), @ TAK)Ke JUIsl YCTPaHESHHS
CKJIQJIOK ¥ 3aTHOOB JINCTOB.

Jlydie Bcero 1oKyMeHTHI pa3niakUBaTh B MIPOIECCE, TaK KaK MPH 3TOM JTOMOIHH-
TEJIBbHO YKPETUISAIOTCA CTHIKU M pa3pbIBbl. [lepesn npeccoBaHreM TOKYMEHTHI CIerka
YBIQKHSIOT MapJIeBol caja(eTKoil 1 MOMEIAoT MEX/1y JIUCTaMH napadHUPOBaHHO-
ro KapToHa WJIM BUHUIIPO3a. YTOOBI n30exkaTh NOsBIICHNUS OliecKa Ha JIOKYMEHTE, €ro
MOYKHO OTJIEJISITh OT IIOBEPXHOCTH KapTOHA JINCTOM (pUIIBTPOBAIbHON Oymaru, KoTo-
PYIO Ha/Io MEPUOUYECKH MEHSTh. [Ipu pacnpsMiIeHHH JOKYMEHTOB C PAaCTEKAIOLINM-
Csl TEKCTOM MPUMEHSIOT OT/IaIeHHOE YBIaXKHEHHE, OT/EeNA JOKYMEHT OT CMOYEHHOTO
BOJIOH JIMCTa JBYMSI-TpEMsl JIMCTaMK CyXxoi (uibTpoBanbHOM Oymaru. [IpeccoBanue
IIPOM3BOJIUTCS B IIPOLIECCE U B 3aBUCHMMOCTH OT BHJIa OyMaru M Npou3Be/IeHHOM 00pa-
00t1kH, pojosmkaercst 1-2 cyTok. st paBHOMEPHOTO paclpe/ielieHNs IaBIeHUs TIPH
00JIBILION 3arpy3Ke Ipecca UCIONb3YIOT IPOMEKYTOYHbIE TUIACTUHBI.

3.5.6. Ot1aenxa, noadop

PasrnakeHHbIC JOKYMEHTBI IOAPE3at0T JI0 IICPBOHAYATIBHOTO (hopMara, BEIPaB-
HUBAIOT Kpast, yIAJISIOT MOPLIMHBI, CKJIaIKH, OCTaTKu Kiest u Oymaru. [Tonpesarsb
HaJI0 KK JICT OT/AGNBHO, YTOOBI CIIy4aifHO He cpe3arh TeKcT. Eciin HeoOxoaumo
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CJIOXHTH JIOKYMEHTBI KPYITHOTO popMarTa, peIBapUTEILHO YBIAXKHIIOT MecTa Iepe-
ruOoB. DTO MO3BOJISIET H30ekaTh HaIoMa. [lJ1s pe3koro 0003HaYeHust JINHUH crruda
UX TPOMIAXKHUBAIOT KOCTOYKOH. JIMCTBI TOAOMPAIOT MO TMOPSAKY HOMEPOB.

OTenbHbIC YHUKAIBHBIE JJOKYMEHTBI XPaHAT MOJIMCTHO B KAPTOHHBIX MAIKax ¢
KJIaltlaHaM¥, TIPOKJIa IbIBast MX JINCTaMH NanupocHoi Oymaru. Ho GonpIryro gacTs 1o-
KyMEHTOB OpOIIIOPYIOT B Jiena. [[ppuMeHeHne MeTauimaecKix CKperok, ckoO, CKopoc-
IIMBaTelIeii HEIOITYCTHMO.

3.5.7. Ocobble ciryyan pecTaBpanuu

PecTaBpanust JOKyMEHTOB C HaKJICHKaMU, BBITOITHEHHBIMHU C TIOMOILbIO CUJIUKATHO-
ro Kies. [ HUX XapakTepHO 3aMETHOE TIOJKENTEHUE YUaCTKa CKICHKH U BBILIBETAHNE
Ha HeM OYyKB, IOSIBIICHUE OEJIecOBAaTOro HaJleTa B BU/IE MEJIKMX KpynuHOK. OOpaboTka
TaKUX JOKYMEHTOB BOJHBIMH PACTBOPAMU MOXKET IPHBECTH K MOJIHOMY HCUYE3HOBE-
HUIO TEKCTa HA 9TUX y4acTKaX OT LIEJI0UH, IPUCYTCTBYIOIEH B CHIINKAaTHOM Kiee. [lis
OKOHYATEIBHOTO MOATBEPKACHHS PEITIONIOKEHUH OTHOCUTENILHO TOTO, YTO HAKJIEHKa
BBITIOJIHEHA CHJIMKATHBIM KJIEEM, C TIOBEPXHOCTH yJ4acCTKa CKICHKH OepyT ¢ TOMOIIBIO
cKaJbIiens cockoO. [ToMeIeHHbIH Ha TaKMyCOBYI0 OyMasKKYy, YBIIQ)KHEHHYTO JUCTHILTH-
POBaHHOM BOJIOM, OH BBI3BIBAET €€ MOCUHEHNE, YKA3bIBasl HA HAIMYKE LIETI04YH.

[Ipu pecraBpanuy Takux JOKYMEHTOB CHaudasa C IOMOILBIO TOHKOTO CKaJbIIEms
CTaparoTCsl MAaKCHMAJIbHO YAAJINTh IUIEHKY Kitesi. Ee cockabnmBaroT MajseHbKIMHA
KyCOYKaMHU, He 3a/1€Basi IPU 3TOM TEKCT. MeCTO CKIIEHKH 3aTe€M OCTOPOXKHO HEHTpanu-
3y10T 3%-HBIM CIIMPTOBBIM PAaCTBOPOM LABENEBON KUCIIOTHL.

PecraBpanus crapbix ra3er. ['a3eTsl ¢ TEUEHHEM BPEMEHH KENTEIOT, CTAHOBATCS
XPYIKHMH, JIOMKHMH, JIETKO PBYTCS 110 TEKCTY, 10 crudam, o kpasM. J{is ykperure-
HUSI MCTIONB3YIOT OYEHb pa30aBICHHBIN pacTBOP MOJIMBUHMIANIETATHONW 3MYIIBCHH, C
J100aBIEHUEM MeJa, KOTOPBIM U ITPOIUTHIBAIOT ra3eTy MOOYEPEIHO C IBYX CTOPOH.
OueHb CHIILHO pa3pyIICHHbIC Ta3eThl KJIayT Ha JINCTHI (GHIBTPOBAIBHON OyMmarm.
[Tocne BBICYNIMBAaHUS YKPEMIISIOT Pa3phIBbl U APYTHE NOBPEXKICHHS, BOCIIOIHIIOT
YTepsIHHBIC YaCTH TOHUPOBAaHHOW MHUKAJICHTHOW MJIM Hepa3MOKaeMoi Oymaroi u ot-
IIPeCCOBBIBAIOT. Ha razeTsl MOXKHO HacIanBaTh KOHJCHCATOPHYIO Oymary.

PecraBpaiust JOKyMEHTOB C TOBPEXICHHBIM YepHOTPa(pUTHBIM TEKCTOM.

Harnmcannble 04eHb MATKHUM Y€pHOTPAQHUTHBIM KapaH/IAIIOM TEKCThI IPH UCTIOJb-
30BaHMHU JOKYMEHTa «pa3Ma3blBalOTCs». IIpu UX pecTaBpany cHavdaaa yJalsioT ¢ Ho-
MOIIIBIO MSTKOM PE3MHKH I'ps3HBIN (OH. 3aTeM TEKCT 3aKpeIIsIoT, HAHOCS Ha ITOBEPX-
HOCTb K€JTaTUHOBYIO NMpokneiky nnu 0,8-1%-Hbli BOOHBII pacTBOP METUILEIIIIONO3BI
niu Na KMILI.

PecraBpanus 10KyMEHTOB, BBINOIHEHHBIX 7KEI€30rAIIOBBIMU YEPHUITAMU.

JUisl JOKyMEHTOB, HallMCAHHBIX YKEJIE30ralJIOBBIMHA YEPHUIIAMH, XapaKTEPEH
JIe()eKT, HA3bIBACMBIN «BBINAJACHUEM CTPOYHBIX MecT». V3IHnIeK KUCIOThI, IpUCYT-
CTBYIOIIUI B HEMPABUIBHO COCTABIECHHBIX KEIE€30raJNIOBBIX YEPHUIIAX, TIOJIHOCTHIO
paspy1aet Oymary-oCHOBY, OCTaBIISIsl CKBO3HBIC OTBEPCTHS HA MECTE HAIMMCAHHBIX
yepHwIamy OykB. bymara Ha 3THX ydacTkax o4eHb ocliablieHa, BEIKPAIIMBACTCS, T10-
STOMY PEKOMEH/IYeTCs Ha MTOBPEXK/ICHHBIN y4aCTOK HAHECTH IUICHKY Kirest (3,5%-HbIi
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BOJHBIN pacTBOp MeTHIIELTI0N03bI it Na KMLI), B KoTopblii 1006aBisttoT 1 T Mena Ha
1000 M kmest.

PecraBpanust 1en nimm KHHT.

Jleno unm KHUTY, UMETOIIHe TITyOOKHE MOBPEX/IeHNST OyMaru, TeKcTa, 00JI0KKH
(meperuieTa) Ha/I0 PACIIMTh Ha OTACNBHBIC TETPaIu Win JUCTHL. [locie Bcex omneparuii
pecTaBpaly KHUTY WU JIEJIO HaJ0 BHOBb CIIUTh, BOCCTAHOBHB B CTAPOM IHEPEILIETE.
HeOopume moBpexxaeHust COPOIIIOPOBAHHBIX €T PECTaBPUPYIOT, HE paciiuBas OJIOK,
TIO/IKJI IBIBAS TTO/] IOBPEXKICHHBIHN JIMCT BUHUIIPO3 WITH (PMIIBTpOBaNIbHYI0 Oymary. Ot-
pecTaBpUpOBAHHBIE JIUCTHI OTACISIOT OT COCEIHUX JIMCTOB IPOKIAKOH U3 (PHIIBTPO-
BAJILHOM Oymaru, 3aMeHsIs ee 10 Mepe YBIaXHEHHs. BMecTe ¢ mpokI1a ko Mpou3-Bo-
JIIT IPEccoBaHue OJI0Ka, UCTIONB3YS JOCKY C TPY30M.

Beinasmme u3 jiena JUCThI T0JDKHBI OBITh MOAIIMTHI HA MECTO, HO MOXKHO BPEMEH-
HO TIOJIKJIEUTh UX B JIeI10. /ISt 3TOT0 BBIMIABIINH JINCT CHA0XKAIOT KOPEIIKOM M3 TLIOT-
HOH Oymaru, KOTOPBIH C TOMOIIBIO MyYHOTO KJIesl IPUCOETUHSCTCS K COCETHEMY C
BBIMNABIIUM JHCTY. MecTO CKIeHKH NPOTUPAIOT, JAOT MOJCOXHYTh, BKIa/bIBAIOT JIUCT
(GUIBTPOBATILHOM OyMaru u OTIpeccoBIBAIOT. [1py BeIMaseHny U3 OJI0Ka TeTpasn
MOCTYNAOT aHAJIOTHYHO, TOJIBKO IPEABAPUTEIHHO JIMCTHI MEXK/Ty COOO0M CIIMBAIOT U K
CIIMTON TeTpaau NPUKIECUBAIOT KOPEILIOK.

PecraBpaiust JOKyMEHTOB C TUIOXO BUAUMBIM (YTracaroliM) TEKCTOM.

Ecnu TekeT 1oKyMEHTa III0XO pa3inuyKM, TO 10 Hadayla pecTaBpallud HaJo CIENaTh
KOHTPACTHYIO ()OTOKOIHNIO, TaK KaK BCJICIICTBHE NTPOBEICHHON peCcTaBpalliy (HapH-
Mep, HacJIOEHHE) SIPKOCTh TEKCTa MOXKET OBITh €llle YMEHbIIeHA. Vcnonp30BaHme
KakuX ObI TO HU OBUIO XMMHUYECKUX CPEJICTB JUISl YBEINYEHHS KOHTPACTHOCTH TEKCTA
B IIPAaKTHKE apXHBa HEIOIYCTUMO: MOXKET OBITh pas3pylleHa Oymara U JOKyMEHT I10-
THOHET.

Onepanun (poTopecTaBpanii JOKyMEHTOB IPOBOATCS B (hoToaboparopun cuia-
MH OIIBITHBIX (hOTONIA00PAHTOB, BIAICIOIINX METOJUKON TTOJHATHS yTaclIuX TEKCTOB.

Hacrostiue MeTonndyeckue peKOMEHAANU HE OXBAaThIBAIOT BCEX CYLIECTBYIOIUX
CHoco0OB pecTaBpaliy JOKYMEHTOB. OHHM PacCUMTAHBI HA OKa3aHNUEe METOIMYCCKON
TIOMOIIIN PECTaBPATOPaM B TOBBIIICHUN MX NMPO(PECCHOHATBHBIX HABBIKOB, & TAKKE
OTIMCBHIBAIOT HEOOXOAMMBIN YPOBEHb MaTepUaIbHO-TEXHHYECKOT0 00eCcIIieueHus pe-
CTaBpalMOHHBIX ITOJPA3/ICIICHIH apXUBHOI CITy>KOBI.
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Kpipreiz Pecny0iukacbiHbIH
Bop6opayk MaMiIeKeTTUK apXMBUHUH
AOKYMEHTTePIH pecTaBpalusiioo
’kaHa Myka0aJi00 66 TYMYHYH HII TaXKpblii0achbIHAH
(Yyeyaayk KoiqoHMo)!

ApXUB MEKEMEJIEPUHIUH HETH3TH MIJIIETTEpHUHE JOKYMEHTAIIBIK MaTepuaiap-
ITBIH y3aK CaKTaIyyCyH KaMCBI3T00 KUpeT. JJOKyMEHTTepIHH CaKTaIyyCyH Kam-
CBI3JI00 KOHYH/I® €63 Kbuiranaa, BMA TapaObIHaH HIIIKe alIbIPbUTBII jKaTKaH, Oy
OarsITrapaarsl MaaHWIYY UIITEPIUH OUPH - JOKYMEHTTEPIH PECTaBPaIHsIOOro KaHa)
MyKa0aJI00ro alphIkya KOHYJ Oypyy 3apbLl.

KP BMA n0oKyMeHTTepIu pecTaBpaIisuioo kaHa MyKa0anoo 6emyMy aKbIpKbI
Me3- THIIepre YeHnH pecyOrKa 00HYa OupaeH Oup 0eryM OOyl 3CENTEIHIT
[kenren. Byn 6emyM 1965-KbU1bI SHBAaph alibIHAA YIOUTYNTaH. ©3YHYH HIIMEPIUTH-
e 6estym “KP VYnyrryk apxus donay tyypanyy” KP Melii3ambiH, apXyB HIITHHE
THEILIeNTYY YeHEMINK-YKYKTYK JOKYMEHTTEPIN JKeTCKUMITHKKE anar. bemymayH um
MUIIIETHHE ap TYPAYY ACHIIAJIerd Oy3yayynap Oailkairad JOKyMEHTTepId PeCcTaB-
PALIUSIIOO KaHa MyKabanoo KupeT. besym TepT KbI3MaTkep/ieH Ty3YJIyI, 0eayMIyH
DKETEKUMCHHEH, OAIlIKbl apXUBUCT YKaHa 3K apXMBUCTTEH Typar. Ap OMp KbI3MaTKep/vH|
[TOKyMEHTTEP/IN PECTaBPAIAIOO jkaHa Mykabanoo 00r0HYa KBapTajra *KaHa JKbUIra
OEKUTHUITeH TUTaHbl 6ap. By mmanaapabIH KBIMBIHIBICH 06TYMIYH IJIaHBIH TY36T.

JlokymenTTep Oemymre JJOKyMEHTTEpIUH CaKTAIyyCyH KaMCBHI3 KbUTyy
0OJIYMYHOH KeluIl TYIeT. JJOKyMeHTTepIu pecTaBpalysara aaspaooao GoH | cakToo-
qy TapaObIHAH aTaifbIH Tajam (3aka3) YIyH OllaHKachIH/Ia KaObLT alyy-eTKepYY aKTThI
TY3Y76T. AHma GOHIYH, TH3UMANH HOMEpJIepH, OapaKkTap/IbIH CaHbl KOPCOTYIYII,
narackl, 06IYM/IYH )KETEKYNCH MeHEH (DOH] CAKTOOUyHYH KoJly Koronar. PecraBpa-
[MSUTaHyydy TOKYMEHT ©3YHYe Tajan 00I0HYa KaTTajbI, JOKYMEHTTePAH pecTaB-
paILKSI00 KaHa MyKa0aioo 0eJyMYHYH KCTEKYMCHHHIH kKaHa (OHJ] CAKTOOUYCYHYH
[komry koronar. JlIokyMeHTTepu KaObLT astyyia ap Oup TOKYMEHTTHH KYOQIoHIYpYYUY
Oaparbl TeKiepuiieT. bekuTuiren ueHeMank scen 6orH4Ya KyHYHe 175 Oapak J10Ky-
MEHTTEp pecTaBpanusIaHar.

PecraBpanusiinoo yayH ap Oup KbI3MaTKep/ie: UIITOOre CTOJ, KIIeH YUYH UTUIIL,
CKaJbIIeNb, Kaifubl, KUCTH, Pe3WHKA BaJIUK, Mapilsi, KOMOKUY Karasaap, Kieil 6omyrry
a03er.

Kara3z pecraBpanusuiblk )yMyIITapra Heru3ru MaTepuan 0oyIl CaHalITaHIIBIKTaH
[pecTaBpaIys ’Kacoody KbI3MaTKepiiep KarasabH ap KaHaal TYpJIepy MEHEH KaMChI3
Oomytry 3apsul. bemymae kara3asiH TOMOHKY TYplepy KOJJIOHYyJaT.

Oku 6eTHHE TEH TEKCT XKa3bUIraH, KBIPThIIa OamTarad JOKYMEHTTHH Kara3slH
OeKkeM1e6 YUYH aiipbIIbII KaJlTraH JOKYMEHTTUH YCTYHO KaTMap KbUIBII YallTOOTO
[KepekTenyydy *Kyka TYHYK pecTaBpalusaiIbK (KOHISHCATOPAYK) Karas - arapbluiran
CyNnb(ATTHIK [IEIUTIONI03a.

Tynreere( kopenIkoBaHNe), KBICKApHII KalraH 6apakTsl yI00TO0 KEPEKTeIyYdy
OuerTHK-aduIIaiIbIK Oapax.

ot No 2 26-Maii 2011-k




PecraBpanusira KoiIoHyITyydy KiIed Kara3/Jsl canarTyy JarTar, TeKCTHH Oy3yiy-
ITyHa JKaHa OHYT KeTHUIIWHE aJIbIl KeJOeH TypraH, JanTajiraH )Kepy y3aKKa dblaai
Typras ke 6omyury a63en. bemymae, pectaBpaius xaHa MyKadanoo UINTepruHe
MbIHJa# camnarka 33 [IBA (monuBuHMIaETHAST SMyJbcHst) sxana KMII (metnn nen-
JII0J1032) KIIeWIepH Kooy 1aT. PectaBpaliust )KacoOHYH aJIIbIHIa KOKTOMOHY COryIl,
YarTaIbI KajdraH KepiepIeH aXXbIpaThIT jkaHa OapakTapIblH HOMEPIEPHH TEKIIePYY
Tajan KbUTbIHAT. AHIAaH KUHHWH JOKYMEHTTH HBIMIYY MapJis MEHEH Ta3alar, ObIPbIII
TapbIH TY3/1011, )KYNTAIIBIT KAJITaH JKepIIEPUH QXKbIPaTyy Kepek. Irep/e TEKCT HbIM-
ra yslamMayy 6osco, ap oup 6apak »KeHHUJI HIManaT. bapakThIH TEKCT Ka3butoaran
JKEepH allpbUITaH 00IICO, JOKYMEHT PeCTaBpaIMsIIOOuy Kara3aslH THIIKeJIEpH MEHEH
6exemaenet. JlokyMeHTTepIe OMPUHYN Ke3eKTe OypuTapsl kaHa MoJsCH Oy3yayyra
ydyparaHabIKTaH OILOJ KepiIeprH OeKeM100 3apbul. JJOKyMEHTTHH Kara3bl 3CKUINTH
YKETHIT BUIOBIPATI Typca, JOKYMEHTTHH Oaparsl )KyKa pecTaBpalrsuIbIK Karas MeHEeH
9KU JKarbl OMpIel JanranaT. AXKBIPaIIbI KeTKeH, aifpblIraH skepiaepr OUpUKTHPHU-
JIUM, TYTITOJITOH KepH Oapak 000HYa, 5HU 2,5 -3 cM. YeHHH y3apThUIaT. Drepae TeKCT
0apakTBIH COJI KaK YETHHEH 2 CM apajbIKTa jkasblica TynTeireH sxepu 0.5 cMm acebun
MEHEH y3apThuiar. PecraBpanusiioono kieiiee 0apakThIH 3KH jKak OeTHHE OupJer
KaTMapna OonynryHa KoHyJ OypyayITy Tajan KeUTbIHAT. PectaBparus umrepu OyT-
KOHJI6H KMIMH HBIMJIYy MapJiisi MEHEH KJIeH KaJraH Kepiiepu Ta3allaHblll Kypraryyra
Oepuitet. JloKkyMEeHTTEpIM Kypraryy »bIrad pelika — Kypraryyuy kaiiyiap/ia KomHara-
JBIK TeMIIeparypana | cyTkamaH 3 cyTkara 4eiiiH KOroIaT. AKBIPBIHIBIK MEHECH Kypra-
Tyy KarasapiH aedopmanis 00myycyHaH cakTaiT. Kyprareranagan KHAHH JOKyMEHT-
Tep mpecc MeHeH OacTeipbuiaT. busanna 6eaymae ToKyMeHTTepu npectoouy [Ipectoe
- chIryy ammapartsl 6ap. [Ipecctun acteiaga 100 GapakTaH e aHIaH J1a alibiK OOy,
TETH3 TaKTalIbIH e KapTOH OapaKdallapblH YCTYHO 5-7 KYH KalITBIPBUIBIIIEI KEPEK.

Annan kuiinH “Vnean’ aTaifbIH KeCKIY CTONYH/IA PECTaBPALALA, YIAHTBIITaH Karas-
JIBIH alIbIKJaIapbl KbIPKbIIAT. ANPBIM ydypiapaa, arep/ie JOKyMeHTKe 3bITHbI THiibece
KECKUUTHH YKap/laMbl MEHEH Karas/iblH OyJIraHraH >Kepiiepy Ja KbIPKbUIBIIIBI MYMKYH.
AXBIpBIH/Ia KOKTOMOHYH OapakTapbl HOMepriepH OOIOHYA TErH3/IeNeT )kaHa MyKadarooro
eTKepyJeT. bermymme pecraBparms MeHeH Karap JOKYMEHTTEpAN MyKabanoo 60roH4a 1a
HIITEp KYPry3yieT. Mykabaimoo 60roHua OeyMAayH OapIbIK KbI3MaTKepIIepH apaKeTreHeT
»KaHa MyKaOaroOHyH 9KH1 TYPY: )KOHOKOH yKaHa Taraaj Typiepy arkapbLiar.

Myxkabaooro “A” MapkaceiHIATEl KATBIHABITH (0,4-0,9MM.) skaHa KaJTBIHIBITHI
(1,25 - 3MM.) KapTOH kaHa KOMOKTY (DOP3aITHIK OBIIBIK Kara3, OmoHao »1e [IBA
kana KML] kneitnepu, 0as3 kesneme, anthl karraiarad Ne30 x/0 jKuIl KOJIIOHYIIAT.

Taraan myka0a.

Myxkabaooro fasipaairad JOKyMEHTTEp bUIT00Uy amrnaparta TaHaanar. AHJaH
KUWWH TOKYMEHT TIPeCcCKe KOIOJIaT jkaHa TyOy Kiielf MeHeH OeKMIIeT. AHAH JOKYMEHT
Oup KUTEIKe OPOIIIOpaIaHbIT KOKIeere TEHIMeT. AJl YUYH OMPUHYH KaHa aKbIPKBI
GapakTap/IbIH TYIKY YeTTEpPUHE THITbI3 Kara3 - op3aaThiH 0aparsl yanranar. ATailbiH
¢op3an kara3sl KonpoHysnar. Pop3arka cimu3ypa Aen aTaiurad kezuaeme (0as3) THIKecH
ganranxar. AHIaH KHAUH 0eIyMAery Ke3eryd ammapar MeHeH termm, Ne30 x.6.
IITOOHACHI MEHEH KOKTeNoT. JlIOKyMeHTTepIuH OpoIopaiaHral 0apakTapbl KaTyy
MyKabaiyy mamnkasa Ty3yser. [lamnka (kurer) y4 Heru3ru OesyKTeH Typar: KapTOHIYK
Oenyry - 2 naana, TYOYHYH KapToHY - 2 1aaHa, Hern3u - | naana.

36



Tyypacst 55-60 MM., 5HE KUTENTHH (OpOIIIOPaHbIH) SHUHEH )KOOHYpaaK, Y3yHIyTy
THIIIBIHAH WYMHE Kalpbll Kotoyra 0010 Typranaail, KutentiH sHuHeH 30-40 MM. y3yH
ke3zneme (0as3) TYIKe TOMOH/IOTY TAPTUITE KEPEKTYY TETUKTEp HarTagar: KapToH OeT,
KapTOH TYII, HETU3H, KapTOH TYI, KAPTOH 0T — Ke3/1eMe TYNTYH allbIK )KepH KUTETI
TBHIIITHIH MYMHE KaUPBUIBIT KJIe MEHeH OEKUTHIIET, a pop3anTap KapToH OETKe yarnTa-
JIaT KaHa JTOKYMEHTTEpP MPECCKE CaIbIHAT.

Kenekeii MykabaHBIH TY3YJYIIy TaTaasl MyKa0dara cajbIIITEIPMATYy )KOHOKOH.
2Kyka kapToH/10H MyKaOaHbIH OYTYH ThINIBI faspaanar. Mykada yqyH KapToH OpoIo-
PaHBIH KOJIOMYH/16 KapTOH KECKHY aIaparTa KeCHINI, THIITOOUYAa THIKE (KaHpbIII
Y9YH) KaJIbIII Y9YH OUTHBAIIABIK alllapaTka cajblHaT. AH/IAH KHHHH YIYH Ko3004
anmnapaTThiH >Kap/laMbl MEHEH 3-4 JKepH KO3y, II0O0OHAa MEHEH OEKUTHIIET JKaHa
CaJIMaKTyy Hepce MEHEH OaCTHIPBUIBII KOIOJIAT.

JKoropky aranran UIITEpIUH TYPYHOH Oarka Oeiyme: KapTajlapabl, Ta3eTanap-
JIbI, KOPOOKaIap bl PECTABPALMSIIO0; TH3UMAEPIH KCEPOKOIMSIIOOTO JIAsip/I00 JKaHa
OTKOPYY, AOKYMEHTTEPIU KOKTEO KYMYIITAPbl aTKapbLIaT.

lNazeTanappl )kaHa KOpoOKaIapAbl PeCTaBPALMSIIOO00 KOTOPY/Ia aTallbI KETKeH
MaTepHasaap *KaHa UIITUH bIKMaJlapbl KOJIAOHYJIAT.

Jasip 601ToH JOKYMEHTTEp MyKaOajaHTaH JOKYMEHTTepAN OepyyY sKypHasbIHa KaT-
Tanar. byi xkepae nokyMeHTTep KaObLT allyy *KaHa eTKepYY Jlaraiapsl, 3aka3 Oeprex
*aHa MykaOaJiaraH KbI3MaTKepJIep/IfH aTbl-KOHY, JOKYMEHTTH U3/166 TapeKTepH (
(boHUTYH, TH3UM/IMH HOMEPIIEpH, CAKTOO OMPANTH) KaHa 3aKa3 OepreH KbI3MaTKep/IuH
KOJTy KOIOJIaT, IOKYMEHTTEPANH CaKTaIyyCyH KaMCBI31004y 00IyMre OTKepYJIoT.

KP BMAHBIH TOKYMEHTTEP/IM PECTaBPAIHSIOO XKaHa MyKadasioo 0eyMyHYH Oyt
UIITEPH apXUBIUH JOKYMEHTTEPHUHHUH CAKTOO MOOHOTTOPYH y3apTyyra MyMKYHIYK
Oeper.

P bMAHMH 1oKyMEHTTepIu
PecraBpanusioo xxaHa
MyKabai0o 0eJlyMyHYH
Gamusicel b.K. Tapxxubaepa
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U3 onbiTa padoThI 0TAEA pecTaBpAIINA
u nepemnJiera JokymeHToB LIF'A KP
(MeTtoanueckoe nocooue)>

OOecrieueHne JUTMTETLHON COXPAaHHOCTH JJOKYMEHTAIBHBIX MaTePHUAIIOB SIBIISIETCS
Ba)KHEHIIIe! 3a1a4ell apXUBHBIX yupexaeHui. [oBops 00 obecrieueHnn COXpaHHOCTH
JIOKyMEHTOB, HEOOXOJMMO 0CO00 OCTAHOBUTHCS HA BYKHOM HalpaBJICHUH ee paboThI -
pecTaBpaliy U eperieTe, KOTopble ocylecTuseT LleHTpanbHbIi rocynapcTBeHHbIH
apxuB.

Ortnen pecraBpanuu u neperuiera fokymenton L{II'A KP 1o nocneanero Bpeme-

HU SBJISJICS €IMHCTBEHHBIM B peciyonuke. OH Obu1 00pa3oBaH B sHBape 1965 rona.

B cBoeii gestensHOCTH 0TEN pyKOBOACTBYeTCs 3akoHoM KP «O Hannonansnom
apxuBHOM (orne KP», HOpMaTuBHO-ITPaBOBBIMHU JIOKyMEHTaMH 110 apXUBHOMY JIEITy.
K ¢yHKIMSIM OTIIeT1a OTHOCUTCS pECTaBpaliyst U MepervieT JOKYMEHTOB pa3inuaHON
CTeTNeHH noBpexeHust. OTeN COCTOUT U3 4 COTPYIHUKOB: HAYaJIbHUKA OTAENIA, IVaB-
HOTO apXMBHCTA U 2-X apXUBUCTOB. Y KaKJOT0 COTPYIHHKA UMEETCS yCTaHOBICHHBIN
TUIaH pecTaBpaliy 1 MepersieTa Ha KBapTal U rojl, COBOKYITHOCTh KOTOPBIX 00pa3yer
IIJIaH BCETO OTAENA.

B otnen pecraBparun 1 nepemsieTa JOKyMEHTOB JOKYMEHTHI IIepelatoTCs U3 OTAe-
Ja 00ecIieyeHns] COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB. [IpH TOroTOBKE JOKYMEHTOB K PECTaB-
pauuu xpaHuTeneM GoHI0B 0opopMIISIETCsT aKT IpUeMa-Tiepeiayn Ha CrielHaTbHOM
Oranke Ju1st 3aka3oB. B HeM ykasbiBaercst Ne (hoHza, OIMCH, KOIMUECTBO JIMCTOB, AaTa
W CTaBSITCS POCITUCH HadaJIbHHUKA OTJieNa U XpaHuresns Gpounos. [loctynaromuii Ha
pecTaBpaIiio JOKYMEHT PETUCTPUPYETCs B OTACIBHOM 3aKase, I PACIUCHIBAIOTCS
HavyaJIbHUK OTJIeNla peCTaBpaliiy 1 MeperieTa JOKyMEHTOB U XpaHuTens Gouos. [Tpn
npreMe TOKYMEHTOB MPOBEPSIETCS HATMUNE JIUCTA-3aBEPUTEIIS KAXKJIOTO TOKYMEHTA.
JIOKyMEHTBI pecTaBpUPYIOTCS 110 YCTAHOBIEHHOMY HOPMaTHUBY U3 pacdeta 175 mucros
B JICHb.

Jl1st oCyIIeCTBIICHUS peCTaBpalMy Y Ka)kI0TO COTPYAHUKA UMEIOTCSI: paboumii
CTOJI, TOCY/a ISt KJIesl, CKaJIbIesb, HOXKHUIIBI, KHCTH, PE3UHOBBIH BaJIMK, Mapis,
BCIIOMOTATENNbHbIE OyMaru, Kiew.

Bymara siBisieTcst OCHOBHBIM MaTE€pHajIoM JJIsl peCTaBpallMOHHBIX padoT. [ToaTomy
pecTaBpaTopsl JI0JDKHBI HIMETh B CBOEM PACTIOPSDKEHUHU CaMble Pa3HOOOPa3HbIE BHIbI
Oymaru. B Hamem ot/ienie npuMEeHSIIOTCs CIIeyIOIINe BUbI OyMar.

Tonkast mpo3padHas pectaBpaioHHasi Oymara (KOHAeHcaTopHast) - OeneHast CyJb-
(baTHas 1EIUTI0NI03a, KOTOPAst IPUMEHSIETCS ISl HACIIOGHUsSI Ha JIOKYMEHT C JBYyXCTO-
POHHUM TEKCTOM, ISl YKPEIJICHUs HaJIPBIBOB U OCHOBBI.

bunerno - aduminast Gymara, KoTopasi IpUMEHSIETCS sl KOPEIIKOBAHHS ¥ Hapa-
LIMBAHUS HEJIOCTAIOIINX yacTel JINCTa.

Kneil, mpuMeHsieMslii B pecTaBpanuu, J0KEH OTIMYaThCs XOPOoIIei COBMECTH-
MOCTBIO ¢ OyMaroii, He BBI3bIBaTh Pa3pyILICHNs] OCHOBBI HJIM BHILIBETAHUS TEKCTa,
00J1a1aTh TOJTOBEYHOCTHI0. DTUMH KauecTBamMu oOanarot ke [IBA (momuBuHmMIa-

2
VYrBepxkaeno HayqHo-MeTonuecKM COBETOM APXUBHOTO areHTCTBA,
npotokost N°2 ot 26 mas 2011r.
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uerartHas smynbens) 1 KML (metmerunionosa) ke, KOTOPBIMH HOJIB3yeTCsT Halll
OTJIEJ B TIPOIECCE PECTABPALIUH U ITEPEIIeTa.

[epen Tem, Kak MPUCTYIHTH K pecTaBpaltu, €70 HEOOXOUMO PACIIUTb, pac-
LIEMEHTHPOBATh U IIPOBEPUTH HYMEPALHIO JIUCTOB. Jlanbiie JOKyMEHT MOIEKHUT
OYHCTKE, pacKJIeHKe M PacTIPSIMIICHHUIO C TIOMOIIBIO BIaXXHOW Mapiu. Ecim Tekct Bo-
JIOCTOMKHH, KaXkK/IbIi JIUCT CIIeTKa yBIaKHseTcs. [Ipy HaMauu paspbiBa HE MO TEKCTY,
JIOKyMEHT YKPEIUISIOT IT0JI0CKaM1 pPeCTaBpallMoOHHOM Oymaru. B mepsyro ouepens pas-
PYIIAIOTCS TIOJISt M YIUIBL, TIOATOMY HEOOXOIMMO X yKpersiTh. Ecii Oymara TokymeH-
Ta BETXasi, IPOU3BOJUTCS HAKJIEHKa Ha OyMary JOKyMEeHTa TOHKHX PeCTaBpallMOHHbBIX
Oymar ¢ ByX CTOpOH. BbInaspl 1 0OpBIBBI 33/1€MBIBAIOTCS BCTHIK, 3aT€M HapaIlUBAOT-
Cs1 KOPEIIKY MUPUHOH 2,5-3 cM o mummHe mucta. Koperku (¢aerr) HapanuBatoTCs
¢ HamyckoM 0,5¢M, el TEeKCT IOKyMEHTa HaXOAMTCS Ha PACCTOSIHUM 10 2-X CM OT
neBoro Kpas yucra. [Tpu pecraBparn HeoOXOIMMO CIIEANTH 33 TEM, YTOOBI ITOKIICH-
Ka IPOXO/IMJIa paBHOMEPHO 110 00enM cTopoHaM Jiucta. [1o okoHuYaHMN pecTaBpauu
BIIXKHOW MapJiiell yaJIsiioT OCTAaTKU KJIesl M CTaBAT Ha MIPOCYIIKY.

[TpocymBanue JOKYMEHTOB IIPOM3BOANTCS IIPH KOMHATHOW TeMIleparype Ha Jie-
PEBSHHBIX peiiKax - CymMiKax 1 JUInTest ot 1 1o 3 cyTok. MeyieHHoe IpocyMBaHue
BBI3BIBAET MEHBIIYIO Jleopmanuio Oymarn. [locie mpocymku JOKyMEHTHI ClIelyeT
YAOKHUTH O] TIpecc. B HameM oTenie nmeercs mpecc-o0KNMMHOM armapar, rie mpo-
W3BOAMTCS MIPECCOBaHNE JOKYMEHTOB. [10]] ITpecc JMCTHI Hy>KHO TOMECTUTH MEKIY
DIaKUMH TOCKaMH WIH JucTaMu kaproHa ot 100 mictoB u 6ornee, mpeccoBaHue
anuaTes 5-7 nHen.

3areM Ha CrielMaIbHOM HACTOJIBHOM pe3ake «lpean» nmoapesaercs: HapaluBaHUe
n3 Oymaru, IpruMeHsIeMOH TIPH pecTaBpanuy. B OTIenbHBIX ciIydasx MOIpe3Kond MOXK-
HO YJIaJIUTh U 3arpsi3HEHHBIE Kpast OyMaru, €CJii 5TO He HAHOCHUT yiep0a JTOKyMEHTY.
B 3akiroueHue JIMCTHI Ae1a He0OX0IMMO CIIOKHUTH B COOTBETCTBUH C HyMepaluei n
C/1aTh Ha MEpeIuIeT.

Hapsiny ¢ pecraBparieii OT/ien BBIIOIHSIET padoTy 110 MeperieTy JOKYMEHTOB.
[NepennieroM 3aHUMAIOTCS BCE COTPYIHHUKH OT/Iea. BhIToHsAETCS 1BA BU/a TIeperie-
Ta: MPOCTOMN U CIOXKHBIH.

Jis nepenieta ucnonb3yercsa kapToH TommuHon 0,4-0,9Mmm u 1,25-3mm Mapku
«A» 1 BcrioMoraresbHas pouHas dop3anHas Oymara. Takxke IPUMEHSFOTCS KIICH:
[IBA u KMLII, 6s13eBast TKaHb, XJ10m4aTo0yMakHbie HUTKH Ne3() B mIecTh CIIOKESHUH.

Cnoxubiii neperuiet. [IpeanazHaueHHbIE A1 MIEpeIieTa JOKYMEHTHI
TIOABEPTatoT Csl MOA00PY MOAOOPOUHBIM CTaHKOM. [Tociie 3TOro JOKyMEHT CTaHOBHT-
Cs1 101 IIpecc U (PUKCUPYETCs KIIeeM KOPEIIKOBas 4acTh. 3aTeM JIOKyMEHT OpOIIopy-
eTCs B O/IHY KHHUTY CIIMBKOW Ha MPOKOJI. JIJIst 3TOr0 K KOPEIKOBOMY Kpato IIEpBOTO U
TIOCJIEHETO JINCTA IPUKPEIUIAETCS KJICEM JINCT INIOTHOH Oymaru - dop3ar. [Tpume-
HsieTcs crienuanbHast ¢op3anHas Oymara. K ¢op3aiy npukienBaercs 1ojxocka TKaH!u
(0s13b), HAa3pIBaEMas CIIM3YpPON. 3aTeM Ha CBEPIIMIILHOM arnapare, KOTOpbIii UMeeTcst
B OTZETIC, ACTMA0TCS MIPOKOJIBI U IOKYMEHT crimBaeTcst X/0 Hutkoit Ne30. Coporrro-
POBaHHBIE JIUCTHI JIOKY-MEHTOB O(hOPMIISIIOTCS B IIEPEIIIET C )KECTKOM namnkoil. [Tamka
(KHHTA) COCTOUT U3 TPEX OCHOBHBIX YacTEH: KAPTOHHAS CTOPOHKA - 2IIT., KAPTOHHBIH
KOPEIIIOK - 2mT., oTcTaB | mT. Ha TkaHeBwIN KopenIok (0s13b) (IIHpHHA JODKHA OBITh
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Ha 55-60 MM OoJbIlIe TONIMHBI KHHKHOTO OJloKa (OpolItopKa), JNIMHA T0JKHA UMETh
npunyck 30-40 MM auist moAru0a BHYTPh KPBIIIKH ) TPUKJICHBAIOTCS AETAIN B TAKOM
TIOpsIJIKE: KapTOHHAs! CTOPOHKA, KOPEIIOK KapTOHHBIN, OTCTAB, KAPTOHHBIN KOPELIOK,
KapTOHHAsi CTOPOHKA- ITPUIYCK TKAaHEBOTO KOPEIKa MOATrH0aroT BHYTPh KHUKHON
KPBIIIKK M 3aKPEIUISIOT KieeM, a (pop3aribl MPUKIEHBAIOTCSl K KAPTOHHOI CTOPOHKE, U
JIOKYMEHTBI CTaBSTCS TIOJT TIpecc.

[Tpocroii meperuieT o CpaBHEHHIO CO CIOKHBIM MEPEIIETOM MPOIIE 110 KOHCTPYK-
UK. M3 TOHKOTO KapTOHA M3TOTOBJISIIOT IIEIBbHYI0 IIEPEIUIETHYIO KphIIKy. KapTon
JUIsl TIEpeTUIeTa BBIPE3aeTCsi COOTBETCTBEHHO C Pa3MepoM OpOIIOphI Ha KApTOHHO-
pe3aresbHOM CTOJIe, KOTOPBI MMEETCsI B HAJIMYHH, ITPOITyCKaeTCsl Yepe3 OUroBab-
HBIH anmapar JaHs o0pa3oBaHus pyounka (st cruda) o0soxkkH. Jlanbiie ¢ moMonbio
CBEPJIMJIHOTO CTaHKa MPOCBEPIUBAIOTCS 3-4 OTBEPCTHS ISl CKpPETICHUsI HUTKamu. 1
JIOKyMEHT CTaBUTCS O] TPY3.

[ToMHMO BBIIIIEN3IIOKEHHBIX BUJIOB Pa0OT B OT/IEJIE TPOBOJSTCS: PECTaBpalus
KapT, ra3er, KopoOOK; MOJrOTOBKa U KCEPOKOIMPOBAHUE ONMUCEH M MOANINBKHU JIOKY-
MEHTOB.

[Tpu pecraBpaiyu ra3eT u KOpOOOK IPUMEHSIIOTCS T€ YK€ MaTepHabl U TIPHHIHUIIBI
paboT, KOTOpBIE TIEPEUNCIICHBI BBILIE.

['oTOBBIE JOKYMEHTBI PETUCTPUPYIOTCS B XKypHAJIE BbIJIAYH EPETUIETCHHBIX J10-
KyMEHTOB. 371ech (pukcupyroTcsi: 1ara npuema u ciauu pokymenra, @.11.0. 3aka3unka
U TIepeIUICTYNKA, TOUCKOBBIC JaHHbIC JoKyMeHTa (Ne ¢hoHma, omuck, Ne ef1. Xp.) u
TIOAITUCH 3aKa3uuKa. M1 JOKYMEHTBI epeiatoTes B OT/e 00ecreueH st COXPaHHOCTH
JIOKyMEHTOB.

Bce aTo mo3BosnisieT otaeny pecraBpaiuu u nepermiera jokymentoB LIIA KP fo-
OMBaTHCS yBEITMUYCHUS CPOKOB XPAaHEHHsI JOKYMEHTOB apXHUBa.

avaJIbHHUK OT/eja
[peCTaBpaIliy U MeperrieTa
nokymenTos LITA KP
5.K. Tap:xr0OaeBa
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Yet 0JIKOJIYK apXUBJIEPAUH TOKYMEHTTEPAU
pecTaBpanusijioo Ta:Kpbliidachl

ByryHKy KyHI© aaM3aTThIH UIIMEPIUTHHIH Oap/IblK OarbITTaphl O0roHYa
MaslaHUi MypacTap/bl CAaKTOO JKaHa TaiilaiaHyyra e3re4e MaaHHCH Oap 3aMaHOar
MaaJibIMaT TeXHOJIOTHSICHI Te3IMK MEHEH ©3/10IUTYPYJIYII JKarar. 3aMaHOan MaaabiMaT
TEXHOJIOTHSCHIH 03 aJl/IbIHYA KOJIIOHYYHYH OarbIThiHa JOKYMEHTTEPH KOMITBIOTEp-
ITMK pecTaBpalMsIIo0 KHPET.

APXMBIMK JOKYMEHTTEP/H CAKTOOHY KaMChI3/100 JKaHa peCTaBpalysiioo Mace-
Tesiepy apXUBUCTEPAMH MAaaHWITYY KbI3MAThI JKaHa OpyC WIIMMITO30PYHYH U3HII100
OarbITTaphl OOJYII CaHaIar.

TekcTTern JOKYMEHTTH PECTaBpaLUsIo0 TYII HyCKaarbl MaajJbIMaTThl KajiblObl-
Ha KEJNITHUPYYHY JKaHa HETU3MHAETH Oy3ylraH )KepiepaAn OHI00HY K€ TeKCTH Oallika,
y3aKKa YbI00UY aJIbII KYPYYUYT® KOUYPYYHY KO31OHT. APXUB HIINHJIE TEKCTTETH
[TOKYMEHTTEPAN PECTAaBPALMSUIOOHYH ap TYPAYY BIKTaphl KOJIJOHYJIAT: PETYILb, XUMH-
SITTBIK, JICKTPIIHK, ONTHKO-(hoTo(adUsITBIK xKaHa caHapunThK (1udpaBoii) (aBTOMaT-
TaIITHIPHUITaH).

KoMIbIoTepIuK TeXHONIOTUSIHBI KOJIZIOHYY MEHEH TEKCTHK JJOKYMEHTTEPIN
[pecTaBpalMsIo0 Oallka bIKTapra CaIbIIThHIPMatyy OUp Hede apThIKYbLIBIKTapra 33:
MIITETYYTO JOKYMEHTTHH 03y OMEC aHbIH 35eK(poHayK Korusichl (OBMaern TekcTuk
ITOKYMEHTTHH YarblIIbIPBUIBIIIBEI) aJIbIHTaHIBIKTaH TYI HYCKAChIHBIH CAKTaJIbII
[kayyCcyH KaMChI3IaiT; ap Typayy Aeddekrepau xorwyra MyMKYHIYK Oepet ( Tak
bMECTHKTED, KOH(ACTBIH HauapAbITbl, TAKTAp XK.0.), JOKYMEHTTHH TOJYK YarblIIbIPbI-
JTBIIIBIH JKaHaA aHbIH OOJYKTOPYH OHJ/I00, OEpPIIITeH TambipMa O0I0HYA TEKCTTHK 0~

YMEHTTH TaK YarblIBIPBIIN Kaipa Ty3YY, KOJI MEHEH Xacalyydy KOl SMI'€KTH TaJall
Eimnraﬁ oreparysIIapabH OOYKTOPYH JKeLWII aTkapyy xk.0.
ABTOMATTAIITHIPBUITAH PECTaBPALIUsl TOMOHKY HETH3TH OOJIYKTOPAOH Typat:
TeKCTTH cKanupien, DBMIMH TyilyHYHO KHUPTU3YY, TEKCTET'H MaTepHaibl Malln-
Ha TapaObIHAH aHAJIM3/100, YarblUIbI TYpraH/bH Ae(eKTepHH OHT00HYH bIKMaJla-
[PBIH TaHJI00, MIITEJIUI YBITYydy YEHEM/ICPHH aHbIKTOO, TEKCTEI'H MaTepHaIIbIH
[4arbUTIBIPIILBIIIBIH OHJJ00, PECTaBPALMSIHBIH HAThIKachblHA KO30MOJI KBLTYY.

TekcTHK JOKYMEHTTHH YarbUIIbIPbIIBIIIBL, a1aTTa, OCIruIepAeH TypaT (TaMrajiap,
caHznap, x.0.), cenexerrep xana ¢poH. Pon ak Tycre Oomyiry MyMKyH. CenexeTTep
[kapa Tycke >xakbiH 00s10T. CesexeTTep Oenruiaep MeHeH GpOHUIYH OPTOCYHIArbI
QUBIKTHIKKA 79. AJJaTTa TEKCTHK JOKYMEHTTHH YarblIIbIPBUIBIIIBIH “Ta3a100” 0eiru-
Iep/IMH CaKTall, TakKTapAaH apbuITYy Tajlall KbUIBIHAT. APXUBIUK TEKCTUK JIOKYMEHT-
repze (AT]]) ap xannaii keaemuery, Gopmanarsl xaHa KapbIKThIH OesTyHyITy OOIOH-
4a OOJITOH, YakaH Jie(eK-TaKTap Takai sxonyrar. byn nedekrepan oH100 MakcaTbIHIa
TeKCTUK JJOKYMEHTTHH YarbUIbIPBUIBIIIBIHBIH JKaPbIKTHITBIHBIH Y€I'H MaKCUMAaJITyy
rrucToamMMaia YarsulbIpyy alrOpUTMH MIITENUIT YbITbUITaH.

TekcTHK JOKYMEHTTEpAM aBTOMATTALITBIPBUITaH CUCTEMa/la PECTaBpalrsIIOn
bKap/laMbl MEHEH MIITEI YbITYy BIKMAcChI - Oaiikan aHaJIN3/100HY KaHa 0aaooHy,
CaHapuI- TEUITUPYYHY, YarbULABIPBUIBIIITATBl e(eKTepIn cucTemMaia pecraBparysi-
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JIOOHY NalJiajlaHyy MEHEH aBTOMATTBIK TYP/Q U3/100HY JKaHa aHbI )KOIOYHYH BIKMAaChIH
TaH/I00HY, YarbUIABIPBUIBIIITEI MAIIMHA /1A HIITEIT YbITYYHY, PECTaBpalUsHbIH HATHIH-
JKacbIHA KO36MeJI KbUTYyyHY XaHa aHbIH CalaThiH 0aa00HY, OHJJOJITOH CAaHAPUIITEr
KOIUSIHBI Karasra KeuypyyHy e OBMauH TyllyHyHe KUpru3yyHy Ke31eut. JJoky-
MEHTTEP/IU pecTaBpanysira Aaspaoo yaypyHaa apXuBUCTEpre KOIyydy aedexrep
TaK KOpCoTYJIOT.

ABTOMATTAIITHIPBIITaH CHCTEMaHbI KOJIIoHYY ATJ] arsuisIuTapblH pecTaBpariy-
STI00 TIPOLIECCHHUH Te3 OOJTYIITYH KaMChI3IaiiT. MbIHAA JOKYMEHTTEPAMH CAKTaJIbII
KaJIyyCyH KaMCbI3/100 YUYH PECTaBpalysl HIITEPHHE JOKYMEHTTHH TYI HyCKachl Mec,
AHBIH CAaHAPHUIITETH KOTMSCH aJIblHA TYPraHABITHl ©3reue MAaaHNTe 39.

CyHy1I KbIJIBIHTaH BIKMaHbIH 0aaryysayry *aHa >kaHblIbIrbl AT/] yarsutbimrapbia-
Jlarsl TAaKTap/ibl aBTOMATTHIK Typ/e Talyy HIIKE alllbIpblUIaT )KaHa apXUB KbI3MAaTKEPHH
ap Oup KOy TaKTHIH OPYH aJraH )KepHUH OCITHIICTI, aHbl )KOK KbUTyyTa Kaiipa-kaiipa
Kalipbl1a OEpyY/IeH apbuITar.

[IIBennst apXUBUHUH Ta’KPbIHOACHIHAH.

Mockga xana Cankr-IlerepOypr maapnapbelHbIH J1a00paTOPUSIIAPBIHBIH KBI3MAT-
KEpJIEPUHEH TypraH pOCCHSIIBIK pecTaBpaTopiopayH ToOy IlIBenusHeH YiryTTyK
ApPXMBUHHH jKaHa ACKep apXUBHHUH apXHUBANK JOKYMEHTTEPAN KOHCEPBALUSIOO
6oroHua TexXHUKAJIBIK OIOPOJIOPYHYH UM MECHEH TAaaHbIIIKaH.

[IIBennsna KOHCEPBALMSIIOOHYH MAlbI3bI - JOKYMEHTKE KoIl THHOEH *kaHa pecTas-
panust )KyMyIITapbIH J1a a3 XKYPry3yy.

PecraBparopiop €3 HIIMEpIUTUH e TOMOHKY NPUHLAIITEP/IH YKETCKINIINKKE aiar:

1) Konnonynran pikmanap kaipasaH OHJOM YbITyyTa bUIAHbIK OONyITy Kepek;

2) bapapik maiinaxanyydy MaTepuaigap H OUHUK apXHUB CTaHIAPTTapbIHA bLTAM-
BIK Oomymry ab3en;

3) PecraBpannsuiblk MINTEPIUH HATBHIIKACHIH/A TEKCT XK€ YarbUILABIPBUITaH HEpce
KaOBUIBII KaJIOAIIbl KepeK;

4) JTokyMEHTKe KOl 2JIe THUUIIIEe OEPYYHYH KaXXETH JKOK;

5) KoncepBauunsiHbIH 6ap/bIK bIKMalapbiHaa OUpH-OMPH MEHEH BIKTAIIKAH MaTe-
pHaniap KoJIIOHYIyYCY 3apbLi;

6) YKoroiym KeTKeH TEeKCTEpAH K€ YarbUIABIPYyIapabl KYUKe CaJbIll KaIbIObIHA
KeJITUPYYTO® OOIOOHT;

7) PectaBpanus yOarsiHaa KoJIOHY/IraH 0apblK MaTepruaaap/sl )kaHa bikMmasap-
JIbI TaK KaTTarl Typyy Tallar KbIIbIHAT.

[IBennsiHBIH YIYTTYyK apXUBHH/IE apXUBIHUK JJOKYMEHTTEP/IN PECTABPALIMSIIOO0
OoroHYa MINTEpIUH yrouryayiry Poccustapin Denepanablk apXuB KbI3MAThIHBIH YIITYIT
OarpITTarel MIITEPUHEH KOII )KarbIHAH alibIpMaJIaHbIIl Typar.

[IBenns apxusnepunae Poccusnarsinaii se apXuB JOKyMEHTTEPHHE KOPKYHYT
AJIBIT KeJTYY4Y, KOHCEPBAaUSHBI TaJal KbUIraH ceOenTepaAn aHbIKTOO MaKCcaThIHA J10-
KyMEHTTEepANH (PU3UKAJIBIK abarblH TEKIIEPYY bIPAATTyy TYPAO 6TKOPYJIIOT.

[IIBenmsna TOKYMEHTTEPAN PECTaBPALMIIOOro O0IroH MyKTaXIbIK Poceunsia-
reIail ane adbaan 30p. AWbIpMackl 60IICO, ajapiarkl PecTaBpalusuIbIK HIITEPIUH
TEXHOJIOTHSICHI PeCTaBpalMsHbI Talal KbUITaH JOKYMEHTTEPIMH KAaJIbl KOJIOMYHO 34
KaH/1all Ke3 KapaHabl SMec. YIIyl bIKMa Typa CBIKTYY. AHTKCHH apXUBJIUH KbI3MaT-
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KepJiepH WIMMHH JKaKTaH aguc 00IOOroHI0H KHIHUH JOKYMEHTTEPANH QU3HKO-XHMH-
SUIBIK Ae(heKTepH )KaHa KOHCEPBALMSUIBIK HIITEPIMH TYPIOpPY Tyyparyy YCTYPTOH 31
OWJTHII, TUTHIT Ke OyJI JOKYMEHTTH MIUTEM YbIryyra KaH4a yOaKbIT KETIIPHH (KaHa
MaTepHAIIBIK YbITBIMAAP), OSNTUIYY OUp YOAKbIT YeHEMUH/IE UIITEIHUIT YbITYY4y J10-
KyMEHTTEP/IMH KOJIOMYH aHBIKTOOJOH KblitHANAT. JIOKyMEHTTEep 1 anapabiH abaibH
OoJDKONYY, abIH-ana 0aaJ00HyYH HATBIKACBIHA KaHa apXUBIHMH MYMKYHUYYJIYT'YHE
Kapara pecTaBpalusuIooro 60yoT. benrunyy Oup yoakpIT YeHEMHUH/IE UINTEIHUIT YbITY-
y4y TOKYMEHTTEP/IMH CaHbl aJIJIbIH ajla OCNTUIICHOCHT, pecTaBpalisiiio0 bIFbIH TaHAAIl
anyy ’KaHa ara KaH4a yOakbIT KeTIIPH PecTaBatopiop TapabblHaH aHbIKTanar. Anapaa
pecTaBpalisIIbIK UINTEPAN aTailblH OWITMMU Oap skaHa Oys OarbiTTa atailblH 1asp-
IBIKTaH OTKOH KbI3MaTKepiiep raHa aTkapar. TeXHHKaIbIK OI0POHYH pecTaBpaTapsl
TapaObIHaH TY3YJIreH Ker 0acKbYTyy 0aanoo CHCTEMAachl aHYa KO MallakaTThl Tajamn
KBUTOAWT, OUPOK ap OHMp aTUCTHH jKaHa OOTYMAYH HINH TYYpalIyy Tyypa 4eduM KaObLT
ayyra MYMKYHIYK OepeT. Ap OMp HINTENUIT YbIKKaH JTOKYMEHTKE pecTaBpalisHbIH
NacHopTy TY3YJ1OT, aHbl TONTYPYYTa POCCHSHHH TaXpPbIHOAChIHAH albIpMaaHblIl,

Kol yOaKbIT Tajal KbUIBIHOAT, OLION 2Jie ME3THII/IC aTKAapbUITaH UINTEPANH CaraThiH
’KaHa CaHbIH auiieT 6aanooro MyMKYHIYK Oeper.

ViyTTyK apxuBauH TeXHHKaIBIK OI0pOCY apXHMBAEP/E CaKTalIraH JOKYMEHTTEPIH
pecTaBpalisIo0 MEHEH Karap Oalika YIOMAAPAbIH 3aKa3aapbl O0IOHYA J1a WL aJIbIIl
Oapar, Oy OareITTarkl HIIMEPAUTHHE ©3YHYO JCEIl KYPry3YJIoT.

Kermuynyk yuypaa TOKyMEHTTEPAH PECTaBPALMSIO0 OOIYMIOPYHYH HIIMHUH
AP PEKTYYIYTYH 0aaT00HYH OANIKBI KPUTEPHIAN OOITYITI TUTaHAArsl IH(paiap MCHCH
aTKapbUIraH JOKYMEHTTEP/MH CAHBIHBIH TOI KEJHIIH dcenTenred PoccusHbH derne-
paJIIbIK apXMB KbI3MAThIHAH aiibipManaHslii, LIIBenusaa HiuTeaun YbIKKaH JOKYMEHT-
TEpIUH KeNeMYy MEHEH (IUTaHAbIK Iudpanapra Ten kendece 1a) aHblH canarhl YoTy
GaanaHar.

Kara3 Herusaern TOKyMEHTTEpAH PECTaBPALMAIO0 UILTEPU OOIOHYA OTO YOH aii-
pIpMa jene xok. bupoxk IIBenusaa Oyn MakcarTa, HETH3HMHEH KOJI MEHEH pecTaBpaii-
SJI00 JKaHa Kara3 MaccachlH KyHy BIKMAChl KONIOHYAT. Karasz Herusre CHHTETHKAIBIK
NOJyMepIIepH KOLIYY BIKMAChl KOJIOHYIOAMT, a OIOHI0 METOI MEHEH peCcTaBpaly-
sJIaHTaH JOKYMEHTTEp KaiipaJaH pecTaBpalysIaHar.

Myxkabanapzap!l pectaBpaiysiiioo umrepy [IBenussHpIH YTy TTyK apXuBU MEHEH
PoccusiHbIH (emepanabik apXuB KbI3MAaTBIHBIH OHUp KaTap MEKEMEICPUH/IC JKacalraH
UINTEp KON KarblHaH OKIIONI, OMPOK Oyl HIITH YIOIITYPYY OarbIThIHIa OPYyHAYYT aid-
pipMa Oap. [IIBenusIbIK apXUBYIIEp MyKabaIooro MyKTax 0aanyy xaHa YHHKAIILYY
JOKYMEHTTepre raHa KeHyJ OypyIlar, a KaJraH KeIdyJyK ydypiapia KapToH KyTyiap
- KOHTelHepiep Aaspaanar. MpIHIai bIkMa MaTepUaIbIK YbITbIMAAPAbI a3aUThIII,
OpOLTIOPOBKAIOO UINTEpUHEH ( TYOYH YI00J0H) apbuiTaT. AOIaH 3CKU Karasaarsl J10-
KyMEHTTep J1a Mykabanan6aiT. OmOHI0H 31 KOKTOMeIIep KOITUPAECIHUI, TYH HyCcKa-
Japbl Kapapiiapra UIuTeere OepuaOeuT.

P BMAnuH nokymenTrepau
[PecTaBpanusuioo xaHa Mykadaioo
0o TYMYHYH OanTdbIChl
5.K. Tap>;xnbaeBa
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OnpIT 3apy6emnblx ApPXMBOB B pecTaBpallui 10KYMEHTOB

[Ipobnema obecniedeHNsT COXPAaHHOCTH U PECTaBPALlH APXUBHBIX JTOKYMEHTOB
SIBJISICTCST BOXKHEHIIICH 3a00TON apXHUBUCTOB.

PecTaBparms TeKCTOBOTO TOKyMEHTA MPEIyCMaTpHUBaeT BOCCTAaHOBIEHHE HH(OP-
MaIy B MAaKCUMaJIbHO OJIM3KOM K OPUTHHAY BUJIE U Pa3PyIICHHBIX YYaCTKOB OCHOBBI
MJTH TIEPEHOC TEKCTa Ha HOBBIN, O0Jiee TONTOBEUHBIA HOCUTENb. B apXuBHOM jeme
TPUMEHSIOTCS Pa3IMYHbIC METO/IBI PECTABPAIINU TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB: PETYIIIb,
XMMHUYECKHH, DIICKTPUUECKHUH, ONTUKO-(pOoTOrpaduyeckuii u nndpoBoii (aBroMaTH3u-
[POBAHHBI).

Merton pecTaBpaliil TEKCTOBBIX JJOKYMEHTOB C HCIOIb30BaHUEM KOMITBIOTEPHBIX
TEXHOJIOTHIT 001agaeT 1Mo CPaBHEHMIO C IPYTUMHU PAJIOM TOCTOMHCTB: 00ECIICUHBACT
COXPaHHOCTh OPUT'MHAJNA, TaK KaK MPeoOpa30BaHMUAM MOIBEPraeTCs HEe caM JIOKYMEHT,
A ero ANEKTPOHHAs Komwusl (M300paskeHre TEeKCTOBOTO TOKYMEHTAa B amsITi DBM);
[T03BOJISIET YCTPAHATh pa3HOOOpas3HbIe e(heKThl (HEPE3KOCTh, CIa0bId KOHTPACT, MSITHA
1 71p.), NCTIPABIATH MOJTHOE N300paXKeHUE JOKYMEHTA U OTJeIbHBIE €r0 yYacTKH, Po-
3BOJUTH C 3aJaHHOW TOYHOCTBIO JII0ObIe MPeoOpa3oBaHUs H300paKeHNSI TEKCTOBOTO
TOKyMEHTa, HCKITIOUUTh 3HAYUTENbHYIO YaCTh TPYAOEMKHUX PYUYHBIX ONEpaIiii 1 Jp.
ABTOMAaTH3MPOBAaHHAS PECTABPAIHS COCTOUT M3 CIIEAYIOIINX OCHOBHBIX OIICPALIHIL:
CKaHMPOBAHME TEKCTa M BBOJ N300pakeHust B TamsiTh IBM, MalmHHbIi aHau3 nedex-
TOB TEKCTOBOIO Marepualia, BbIOOp Crioco0OB ycTpaHeHus Ne(heKTOB Ha M300paKEHHH,
oIpesIeNieHre napamMmeTpoB 00padoTKH, 00paboTka H300paYKEHHUsI TEKCTOBOTO MarepHuara,
[KOHTPOJTH PE3YIIBTATOB PECTABPALIUH.

N300parkeHne TEKCTOBOTO JIOKYMEHTa OOBIMHO COCTOMT U3 3HAKOB (OyKBbI, IU(PBI 1
. ), msaTeH 1 ora. DoH MOXKET OBITH OCIIBIM. 3HAKH OOBIYHO MMEHOT OJTU3KHIA K YCPHO-
My 11BeT. [[sITHa 1Mo IpKOCTH 3aHUMAIOT MPOMEKYTOYHOE MOJIOKEHHE MEK/Ty 3HAKAMH
(boHOM. OOBIYHO TPEOYETCST KOUMCTUTEY U300PAKEHUE TEKCTOBOTO JOKYMEHTA OT TIATCH,
COXpaHUB MPH 3ToM 3Haku. Hambornee 4acTo B apXHBHBIX TEKCTOBBIX JIOKyMeHTax (AT]I)
BCTPEYAIOTCS JIOKAJIbHBIE JIe(EKThI-IISITHA, Pa3IMYHBIE 110 pa3mepy, popme u pacnpeene-
HIIO siprocTH. JIJist 9THX 1eneid pa3paboTaHbl AITOPUTMBI HAXOXKIICHHS! [IOPOTa SIPKOCTH 110
MakCHMyMaM THCTOT PAMMBbI H300Pa)KeHHs TEKCTOBOTO JIOKYMEHTA.

Meronnka 00pabOTKU TEKCTOBBIX JIOKYMEHTOB C TIOMOIIBI0 aBTOMATU3UPOBAHHOMN
CHCTEMbI PeCTaBpaLlii PEAIoJaracT BU3yalbHbIi aHaIN3 U OLICHKY, OLIU(POBKY, aB-
TOMaTHYECKUI MOKCK JIeEKTOB Ha N300paXKeHNUH C UCTIOJIb30BAHUEM CHCTEMbI PECTaB-
[pAlMK 1 BBIOOP CHIOCOOOB MX YCTPaHEHHSI, MAIIMHHYIO 00pabOTKy M300paKEeHHMSI, KOH-
TPOJIb PE3YNIBTATOB PECTaBPALMH U OLICHKY €€ Ka4ecTBa, IEPEBOJI OTPECTaBPHPOBAHHOMN
L (hpOBOIA KOTIMK Ha OyMaXKHYIO OCHOBY Wi coxpaHeHue ee B mamsiti [IDBM. Ha arane
[TO/ITOTOBKYM JIOKyMEHTA K PEeCTaBpalliy apXUBUCTaM YKa3bIBAIOTCSI KOHKPETHBIC IC(EKTHI,
MO/UIEKAIIE YCTPAHECHHIO.

Vcrionp30BaHNe aBTOMAaTU3MPOBAHHOMN CHCTEMbI 3HAYUTEIBHO YCKOPSIET CaM IPOIIecCe
[peCTaBpaliy H300paXKeHUI JOKyMEeHTOB. [Ipu 3TOM /1151 COXpaHHOCTH JOKYMEHTA BayKHO,
YTO pecTaBpaIry MOJBEPracTCs He OPUTHHAI, a ero IH(POBast KOTIHSL.

JIOCTOMHCTBO ¥ HOBH3HA MPECTABICHHOTO METO/IA 3aKITFOYAETCs B TOM, YTO B HUX
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peann30BaH MPOIECC aBTOMATHUECKOTO OOHAPY)KCHUS ISITCH Ha M300PayKeHHUSAX JTOKY-
MEHTa. DTO 3HAYMT, YTO APXUBHUCTY HE TPeOyeTcst KayK/Iblil pa3 BBLIEISTH 00JIacTh MATHA
WM MHOTO JIe(DeKTa M 3aIyCKaTh MPOIIEILYPY €ro yCTpaHEeHHSI.

W3 ompita [1IBenckoro apxusa. I'pyrima poccuiickuX pecTaBpaTtopoB U3 J1a00paTopuid
Mockssl 1 Cankt-IletepOypra o3HakoMmIachk ¢ MPAKTHKON KOHCEPBALMH apXHUBHBIX
JTIOKyMeHTOB B TexHudeckoM Oropo HaronansHoro apxuBa 1 B Boennom apxuse [11Be-
1N,

CyImHOCTb MOJINTHKN KOHcepBanuy B LIIBenny — HEBMEIIATENBCTBO B )KU3Hb J10-
KyMEHTa ¥ MUHIMaJILHO BO3MOYKHASI €r0 pecTaBpaliysl.

B cBoeii 1eATeNbHOCTH pecTaBpaTopbl PyKOBOACTBYIOTCS CIEAYIOIIMMH IIPHHIINTIA-
MH:

1).Mcrionb3yemble METOIbI JOIKHBI OBITH 00paTHMBIMH;

2).HeobxomimMo, 4To0bI BCe IPUMEHsIEMbIE MaTepHaIIbl COOTBETCTBOBAIIN CAMbIM BbI-
COKMM apXMBHBIM CTaH/IapTaM;

3).B pesynbrare nmpoBOAMMBIX pecTaBpalMOHHBIX pa0OT HE JIOIKHBI CKPBIBATHCS
TEKCTHI WIIH N300paKEHNS;

4).M130bITOYMHOE BMEIIATEIILCTBO B JIOKYMEHT SIBIISICTCSI HEXKENATSITBHBIM;

5).Bo Bcex MeToax KOHCepBaliK JIOIDKHBI HCIIOIB30BATHCSI COBMECTUMBIC MEXKTY
co00ii MaTepHrabl;

6).Henp3s mo0bIMu crToco0aMu MBITATHCS AOTIOIHUTE OTCYTCTBYFOIIME TEKCThI MITH
n300paKeHus;

7).CrienyeT noapoOHO ONHCHIBATH BCE MATEPHAIIBI M METOJIBI, IPUMEHSEMBbIE TTPH
pecTaBparym.

Opranuzanys padoT 1o pecTaBpalyi apXUBHBIX JOKYMEHTOB B HarronaisHOM
apxuse [1IBernm BO MHOTOM OTIIMYAETCS OT OpPraHU3aIMN COOTBETCTBYIOIINX PadoT B
denepanbHOl apxXUBHOH cityx0e Poccnm.

B mBenckom apxuBe, Kak U B POCCHHCKHMX apXUBaX, INTAHOMEPHO OCYIIECTBISACTCS
TIpoBepKa (PM3UIECKOTO COCTOSHHS JIOKyMEHTOB, IIEJIbI0 KOTOPOH SIBIISIETCS OTpeiee-
HHE OITACHOCTEH, TPO3SIINX APXUBHBIM JIOKYMEHTaM, ¥ IOTPEOHOCTEH B KOHCEPBALIHH.

[TorpeGHOCTH B pecTaBpaniu 10kyMeHToB B [1IBenny, Tak xe, kak u B Poccnn,
OYeHb BeNHKa. [[puHIMIHAIBHOE JKe OTIIMYHE 3aKITI0YAETCsI B TOM, YTO TEXHOJIOTHS
pecTaBpalioHHO 00pabOTKM TaM HUKOIIAa HE 3aBHCHT OT OOIIEro KOJIMYECTBa TOKY-
MEHTOB, TpeOyromux pecraBpanun. M 3ToT noaxox kaxercs Oomnee npaBmIIbHEIN.. Benp
COTPYHUKH apXUBOB, HE SBISISICH CIICIMAIMCTAMH €CTECTBEHHOHAYYHOTO Ipoduist 1
o0ra/jast IMIIb OOIIMMH TIPEACTABICHUSIMHI O (PU3UKO-XMMHUYECKUX JIeEeKTax JOKYMEH-
Ta 1 BU/IaX KOHCEPBAIIMOHHOM 00pabOTKH, HE MOT'YT 3apaHee 3HaTh, CKOJIBKO BpE-MEHH
(¥ MarepHaNbHBIX pecypcoB) MoTpedyeTcst Ha 00pabOTKy TOTO MM HHOTO JIOKY-MEHTa,
U, CIIEJIOBATENNBHO, IPABMIILHO MPETyCMOTPETh 00I1Iee KOTMYECTBO JOKYMEHTOB, KOTO-
poe MoXKeT OBITH 00pabOTAHO 32 ONPEACIICHHBII CPOK. JIOKYMEHTBI Ha PeCTaBpaIHIo
BBIJIEIISIOT, COOOPa3ysICh ¢ pe3yibTaTaMy MPEABAPUTEIILHO POBEICHHOM OLIEHKH X
COCTOSIHUS M TIPAKTHYECKUMH HYXXJaMH apxuBa. [Ipr 5TOM KOJIMUEeCTBO IOKYMEHTOB,
KOTOpOE HeoOX0IMMO 00padoTaTh 3a ONPE/ICNICHHBIN IEPHO/], 3apaHee HUKOT/IA He
OTOBapHBACTCS, @ PEHIAIOIIEE CIIOBO B BEIOOPE METO/IOB U 3aTPauUBAEMOT0 BPEMEHN
ocraercs 3a pecraBparopamu. CiieyeT OTMETHTB TaKXKe, YTO pecTaBpalieil Tam 3a-
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HUMAFOTCS TOJIBKO COTPYIHHUKH, IMEIOIIIE COOTBETCTBYIOIIEE 00pa30BaHUE U MOy~
YHBIIUE CIICIIHAFHYIO IOATOTOBKY B 9TOH 001acTH.

Co3nmanHas pectaBparopamu TeXHHYECKOTO OFOPO MHOTOYPOBHEBAsI CHCTEMA OI1e-
HOK, SIBJISISICH caMa Io ce0e HeTPYIOSMKOIA, TIO3BOJISICT TEM HE MCHEE J1aTh 00BCKTHB-
HOE TIpeicTaBICHNE 00 YPPEKTHBHOCTH PabOTHI KaK OTACIHHOTO CICIHAJIICTA, TaK U
oJIpasIeIICHHs B IiesIoM. Ha kaXkapiii 00pabOoTaHHBINA JOKYMEHT 3aIlOTHICTCS acopT
pecTaBparyn, popmMa KOTOPOTO TAKOBa, YTO €TO 3aIIOIHCHIE HE OTHUMACT, B OTIIMYHC
OT POCCHUICKOI MPAaKTUKU, MHOTO BPEMEHH U TIO3BOJISCT IMOyYUTh 00BEKTUBHYIO
OIICHKY KOJIMYECTBA U Ka4eCTBa MPOBEICHHBIX Pa0OT.

OtmetnM TaKke, uTo TexHmueckoe 0ropo HarmmoHampHOTO apXuBa 3aHIMACTCS Kak
pecTaBpaIyeil JOKyMEHTOB, XPaHSIIAXCS HETIOCPEACTBEHHO B apXUBE, TaK U BBITION-
HEHHEM 3aKa30B CTOPOHHUX OPTaHU3AIHA, ¥ IO STHM HAIPABICHHUSIM JICSITCITbHOCTH
BECTCS pa3ICIbHBIN YUeT.

Taxum 00pa3oM, B OTIIMYHE OT OpTraHU3alKN pecTaBparun B OenepanbHOIl ap-
XHUBHOH ciyx0e Poccnu, re B OONBITMHCTBE CITy4acB ITIaBHBIM KPUTEPHEM OIICHKU
A PEKTHBHOCTH PabOTHI PECTaBPAIMOHHBIX ITOPA3ICIICHIUH SIBISICTCS COOTBETCTBHE
TUTAHOBBIX ITU(P KOMHIECTBY (pakTHIecKr 00pabOTaHHBIX JOKYMEHTOB, OpPTraHU3aINs
aHAJIOTUYHBIX paboT B LIBeruu mpemonaraet nx KOMIDICKCHYEO OIICHKY KaK ¢ TOYKH
3peHwHst Kom4ecTBa (HO 0e3 0053aTeIbHOTO COOTBETCTBUS INIAHOBBIM I (paM), TaK U
C TOYKHU 3pPCHUS Ka4eCTBa.

Uro KacaeTcs TEXHOJOTHH PEeCTaBPalii JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHBIX HOCHTEIISX,
TO NMPUHIIUIHATHHBIX OTIIMYHN B IIPOBEICHUH TakuX padot HeT. OnHako B [1IBennn
C 3TOM IENBIO UCTIONB3YIOTCS B OCHOBHOM METOJIBI PYYHOH peCTaBpaIliy U JOIHBA
OyMaxHO# Macchl. [IpakTHYecKy He HCITONB3YIOTCS. METOIBI, TPE/IIIONIATAFOIIIC BBE-
JIcHHE B OyMa)KHYIO OCHOBY CHHTETHYCCKHX ITOJIMMEPOB, a IOKYMCHTHI, OTPECTaBPH-
pOBaHHBIC paHEEe TAKUM METOIOM, B HACTOSIIINE BPEMsI TIOIBEPTAIOTCS ICPECTaBPAITIH.

Texnanka pecraBpanuu rneperieToB B HarmonansHoM apxuse [IBenmn u B psije
yupexnennii denepalibHoi apxuBHON ci1y»k0b1 Poccuu B IpUHIMITE HACHTHYHA, OJI-
HAKO B ITOJIXO/IC K OpTaHM3aI[UH IIPOBEACHUS 3TUX PadOT €CTh OMHO CYIICCTBCHHOE OT-
maue. [1IBeackue KomIern yuenstoT O0IbII0Oe BHUIMAHHIE TONBKO [IECHHBIM W YHUKAJb-
HBIM JOKYMEHTaM, HYKIAIOIIAMCS B IIEPEIUICTE, a A OCTAIBHBIX B ITOJABIIIONICM
OOJIBIIIMHCTBE CTyYaeB MPOCTO M3TOTABINBAIOTCS KAPTOHHBIC KOPOOKH - KOHTCHHEPHI.
[Tono06HEIH MOIX0 MO3BOJISIET YMEHBITUTH 3aTPAThl HA MaTEPHUAIIBl H OTKA3aThCS OT
OpOLTIOPOBKH (HapallBaHUE KOPEIIKOB). He mepenuieTarores Takke apXuBHEIC J10-
KYMCHTBI C TOBBIIICHHOW BETXOCTHIO OyMaru. Takke Jena KOMUPYIOTCS,  OPUTHHAIIBI
IUTSE pabOTBI YUTATEIISIM HE BBIIAFOTCS.

0 MyOJIMKAIUSIM XKypHaia
«OTedecTBEHBIC APXUBBD» TTOATOTOBHUIIA
HavyanbHUK OT/IeNa pecTaBpaiuu 1
[epervieTa JOKyMEHTOB
I1I"’A KP b.K.Tapxubaepa
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2 !J'IH 3aMCTOK
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